UZIVATELSKA PRIRUCKA

Aplikace pro détské skupiny a sousedské détskeé skupiny

Portal
Detské skupiny




Zaznamy o revizich a popis zmén dokumentu
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1 Ueel aplikace

Aplikace pro détské skupiny a sousedské détské skupiny (dale jen ,aplikace“) je dostupna na adrese
(https://www.dsaplikace.mpsv.cz/ a je uréena Zadatellm a poskytovatelim sluzby péce o dité v détské skupiné a
sousedské détské skupiné dle zdkona ¢. 247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o
zméné souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,zakon o détské skupiné)..

Aplikace je zfizena a provozovana pro Ukony ve vécech sluzby péce o dité v détské skupiné nebo sousedské détské
skupiné. Cast aplikace tykajici se opravnéni k poskytovani sluzby a evidence poskytovatell sluiby péce o dité v
détské skupiné a sousedské détské skupiné slouZi napf. pro podani zadosti o udéleni opravnéni k poskytovani
sluZby, Zadosti o zménu opravnéni, ozndmeni zmén rozhodnych pro opravnéni, podani Zadosti o pozastaveni
opravnéni nebo 7adosti o obnoveni opravnéni a ozndmeni o ukoné&eni poskytovéni sluzby. Cést aplikace k ptispévku
slouZi napf. pro podani Zadosti o pfispévek, ozndmeni obsazenosti kapacitnich mist, zadani Gdaji ze smluv s rodici
a dalSich skutecnosti tykajicich se prispévku. V aplikaci je k dispozici i obecna funkce jiného podani pro ptipady, kdy
poskytovatel pro pfislusné podani nenalezne vhodny formular.

Ke kaidému ucinénému podani aplikace vygeneruje Osvédceni o digitdlnim Ukonu, které uzivateli slouZi jako
doklad o jeho podani.

Pozn.

Aplikace miiZe mit vypadky v dobé pravidelné udriby IS systémi MPSV, kterd probihd kaZdé utery a étvrtek
od 17.00 do 24.00 hodin.


https://www.dsaplikace.mpsv.cz/

2 Prihlaseni do aplikace

Aplikace je dostupna na adrese:

©

Stiskem tlacitka , Vstup na porta

Port,

4l
Détské skupiny

Vitejte

Itl

2.1 Portal Identita obCana

https://dsaplikace.mpsv.cz/detskeskupiny

Portal
Détskeé skupiny

je uzivatel presmérovan na prihlasovaci stranku.

Pfihlaseni do aplikace je moZné pouze postupem pres portal Identita obc¢ana. PFi pfihlaseni je to vidy prvni krok a
jeho ucelem je pouze ovérit totoznost osoby, ktera se do aplikace Détské skupiny hlasi.

Ovéreni totoZnosti na portdlu Identita ob¢ana mlze probéhnout libovolnym z nabizenych zplsobU, pomoci:

Bankovni identity - banka v procesu prihlasovani pouze ovéri totoZnost osoby stejnym postupem jako kdyz
se osoba hlasi ke svému bankovnimu Gc¢tu, nicméné bankovni Ucet neni nijak spojen s dalsi ¢innosti
uzivatele v aplikaci Détské skupiny. Aktualni seznam bankovnich dom( podporujicich tento zplsob
ovéreni identity:

O O 0O 0O O 0 O O O O ©O

Air Bank

Banka CREDITAS
Ceska sporitelna
CsoB

Fio banka
Komercni banka
mBank
MONETA Money Bank
Partners banka
Raiffeisenbank
UniCredit Bank

Mobilniho klice k eGovernmentu - pfihlaseni prostfednictvim mobilni aplikace ,Mobilni kli¢
eGovernmentu”. Pfed prvnim pouZitim je potfeba mobilni kli¢ eGovernmentu aktivovat na pobocce
CzechPoint.


https://dsaplikace.mpsv.cz/detskeskupiny

2.2 Prvni prihlaseni

eObcanky — pfrihlaseni prostfednictvim nového obcanského prikazu vydaného po 1.7.2018, ktery
obsahuje Cip a jeho elektronicka funkcionalita byla aktivovana. Pro ptihlaseni timto obcanskym prikazem
je zapotrebi ¢tecka doklad( a nainstalovany pfislusny software.

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS“) — pfihlaseni prostfednictvim uZivatelského jména a hesla, které jste
zadali pfi zaloZeni identifikacniho prostfedku NIA ID na portalu Identita obcana. Pfihlaseni pak dokoncite
zaddnim ovérovaciho kodu, ktery Vam bude zaslan ve formé SMS na Vase telefonni Cislo. Identifikaéni
prostfedek NIA ID si na portalu Identita ob¢ana vytvofite vyplnénim registracniho formulare. Nasledné je
nutno prostredek aktivovat budto prostfednictvim pfihlaSeni do datové schranky, ovéfenim pomoci
eObcanky nebo osobni navstévou kontaktniho mista verejné spravy CzechPoint.

IIG (International ID Gateway)

I. CA identita s kartou starcos — prihlaseni prostfednictvim cipové karty Starcos spolecnosti Prvni
certifika¢ni autorita, a.s., kterd byla pouzita pro generovani a uloZeni privatniho klice identitniho
komeréniho certifikdtu. Pro pfihlaSeni budete potfebovat ctecku Cipovych karet a pfislusny software.

Moje ID — pfihlaseni prostfednictvim bezpecénostniho klice (hardwarového nebo systémového). Pred
prvnim pouZitim kli¢e je potfeba ovéfit totoZznost napfiklad osobni ndvstévou kontaktniho mista verejné
spravy CzechPoint.

’

UZivatelsky Ucet je vazan na osobu a poskytovatele. Jeden uZivatel miZe mit nékolik Gc¢th, avsak k rdznym
poskytovatellim. K jednomu poskytovateli m(Ze mit jen jeden ucet.

Prvni pfihlaseni uZivatele do aplikace zahrnuje nasledujici kroky:

Po spusténi aplikace je tfeba ovéfit svoji totoznost prostiednictvim portalu Identita obcana, naptiklad
pomoci bankovni identity.

Déle je trfeba udélit souhlas portalu Identita obcana s predanim osobnich Udaji do aplikace Détské
skupiny (jednorazovy nebo trvaly).

Poté

e v pripadé existence uctu v plvodni aplikaci OKskupiny se prihlasend osoba dostane pfimo na
tento ucet i v nové aplikaci.

e v pfipadé neexistence uctu v plvodni aplikaci OKskupiny se zobrazi formuladf Volba role.



Portal r.
Q Détské skupiny ! [» Oanlasit se

Kroky Volba role
Pokud se hlasite k Jinému poskytovateli, zvolte, zda jste statutarni zastupce nebo povéfena osoba. Pokud
@ Volba role vy sam{a) jste poskytovatelem, zvolte, zda jste fyzickd osoba podnlikajici nebo nepodnikajici.
V jaké roll se cheete piihlasit?
Viovatal Ja sam(a) jsem poskytovatelem jako:
() tyzicka osoba padnikajici (OSVC)
Notifikaéni kontakt () tyzicka osoba nepodnikajici
Hiasim se k poskytovateli jako jeho:
Vytvofeni uétu () statutdrni zdstupce

() povéfena osoba

Pokracovat

Na tomto formuldfi je tfeba zvolit, zda je pfihlasend osoba poskytovatelem (fyzickd osoba podnikajici nebo
nepodnikajici), nebo zda se osoba hlasi k poskytovateli jako jeho statutarni zastupce nebo jim povérend osoba.

2.2.1 Varianta fyzickd osoba podnikajici (OSVC)

Portal r—
9 Détské skupiny ‘[- Odhlisit se !

Kroky Volba role

Pokud se hldsite k jinému poskytovatel, zvolte, zda jste statutarni zastupce nebo povéfena osoba. Pokud
@ Volba role vy sam(a) jste poskytovatelem, zvolte, 2da jste fyzicka osoba podnikajici nebo nepodnikajici.

V jaké roli se cheete piihlasit?

Paskytovavel Ja sam(a) jsem poskytovatelem jako:
© fyzicka osoba podnikajici (OSVE)
Notifikaéni kontakt () tyzicka osoba nepodnikajici
Hlasim se k poskytovateli jako jebo:
Vytvofeni uétu () statutarni zastupce

() povéfena osoba

Pokraovat

Po volbé fyzicka osoba podnikajici (OSVC) a stisknuti tlacitka Pokracovat, se zobrazi formulat, na kterém je tieba
vyplnit 1ICO dané osoby. Aplikace na zakladé zadaného IC danou osobu vyhleda v rejst¥iku ROS.




Portal
Détské skupiny [+ Odnilasit se

Poskytovatel

Kroky
Vy samfa) jste poskytovatelem pro Géet této détské skupiny.
Volba role
Zadejte své ICO
| 1281844
Poskytovatel

v/ JUDr. ZDENKA VLEKOVA

Dlw

Notifikaéni kontakt

Vytvofeni Gétu

V dal$im kroku bude uzivatel vyzvan k zadani notifikacniho emailu (povinné pole) a telefonniho Cisla (nepovinné
pole).

Portal
e Détské skupiny (> Oaniasit se
otifikacni kontakt
Kroky Notif| i konta
Zadejte e-mailovou adresu, na kterou chcete dostavat informace o svém Gétu, informace tykajici se
Volba role opravnént pro détskou skupiny neba tykajici se pfispévku na détskou skupinu,
Poskytovatel E-mal
| vickova@zdenka.cz
Notifikaéni kontakt Telefon Nepovinne
Vytvofeni Gétu
()

Po vyplnéni téchto Udaju a stisknuti tlacitka Pokracovat dojde k vytvoreni uZivatelského uctu.

Portal
Détskeé skupiny (* Odniisitse

S5

Povedio se!
Vas ucet byl vytvofen
Nacetli jsme Vase pfihlagovaci Gdaje a vytvorili (nebo aktualizovali) jsme
zaznam poskytovatele.

Oteviit détskou skupinu

10



Pti nasledujicim prihlaseni, pokud dana osoba ma ucet pouze k jednomu poskytovateli, se zobrazi nasledujici
formular.

9 £ Posky 8 vt ké Géty @ Jind podani (1] Jiné pisemnosti Q & JUDr. ZDENKA VLCKO...
Zdenka VLCKOVA Nové opravndni
Détské skupiny poskytovatele

©

Zatim nemate 2adnou détskeé skupinu.
Pfidejte novou détskou skupinu a v nékolika krocich midZzete vypinit 2adost o opravnéni.

Informace o poskytovateli + Jiny poskytovatel |
Poskytovatel Zdenka VLCKOVA

Datum narozeni 0311954

iI€o 01281844

Pravni forma Podnikajici fyzicka osoba tuzemska

Adresa Holandska 123, Beroun, 266 01

Telefon

E-mall Upravit kontakini (xiaje

2.2.2 Varianta fyzicka osoba nepodnikajici

Portal =
e Détské skupiny (> Odhtisitse

|
Kroky Volba role
Pokud se hlasite k jinému poskytovateli, zvolte, zda jste statutarni zastupce nebo povéfena osoba, Pokud
vy sam{a) jste poskytovatelem, zvolte, 2da jste fyzicka osoba podnikajici nebo nepodnikajici.
Volba role
V jaké roli se cheete pfinlasit?
EOSEYlcVates Ja sam{a) jsem poskytovatelem jako:
() tyzicka osoba podnikajici (0SVC)
Notifikaéni kontakt © ftyzicka osoba nepodnikajici
Hiasim se k poskytovatel jako jeho:
Vytvofeni Gétu () statutarni zastupce

() povéfena osoba

Po volbé fyzickda osoba nepodnikajici a stisknuti tlacitka Pokracovat, se zobrazi formulaf, na kterém bude
ztotoZnéna prihlasena osoba.

11



Portal

Détské skupiny [+ Ochidsitse
K Poskytovatel
Vy sam(a) jste poskytovatelem pro Géet této détské skupiny,
Volba role
Prinlasena osoba
OTAKAR BLAZEK (20.06 1997)
Poskytovatel o
v/ OTAKAR BLAZEK {20.06.1997)
Notifikacni kontakt —
=3 oo |
Vytvofeni Gétu

V dal$im kroku bude uzivatel vyzvan k zadani notifikacniho emailu (povinné pole) a telefonniho Cisla (nepovinné
pole).

Portal .—
Détské skupiny I [+ Oanissit se ]
Kroky Notifikacni kontakt
Zadejte e-mailovou adresu, na kterou chcete dostavat informace o svém Gétu, informace tykajici se
Volba role opravnéni pro détskou skupiny nebo tykajici se plispévku na détskou skupinu.
Poskytovatel E-mall
i blazek@olakar cz
Notifikaéni kontakt Telefon Nepovinnd
| +420 606506406
Vytvofeni Gétu
(]

Po vyplnéni téchto Udaju a stisknuti tlacitka Pokracovat dojde k vytvoreni uZivatelského uctu.

Portal
g Détské skupiny [+ Cdnisit se ’

Povedlo se!
Vas ucet byl vytvoren
Nacetli jsme Vase pfihlasovaci Udaje a vytvofili (nebo aktualizovali) jsme
zaznam poskytovatele.

Oteviit détskou skupinu

Pfi nasledujicim pfihlaseni, pokud dand osoba ma ucet pouze k jednomu poskytovateli, se zobrazi nasledujici
formular.
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g £ Posky £ Utivatelské uéty Jind podani 1) Jiné pisemnosti Q 4 MDDr. OTAKAR BLAZE...

Otakar BLAZEK ‘ Noveé opravneni

Détské skupiny poskytovatele

©

Zatim ate Zadnou détské skupl
Pfidejte novou détskou skupinu a v nékolika krocich mizete vypinit 2adost o opravnéni.

Informace o poskytovateli k;-:y poskytovatel
Poskytovatel Otakar BLAZEK

Datum narozeni 15.06.1982

Pravni forma Fyzicka osoba nepodnikajici

Adresa Kosmonaut(i 5411, Karvina, R4j, 73401

Telefon

E-mail Upravt kontaians ddse

2.2.3 Varianta, kdy se osoba hlasi k poskytovateli jako jeho statutarni zastupce

Portal —
e Détske skupiny [ Odhlasit se

Kroky Volba role

Pokud se hlasite k jinému poskytovateli, zvolte, zda jste statutarni zastupce nebo povéfena osoba. Pokud
@ Volba role vy sam(a) jste poskytovatelem, zvolte, zda jste fyzicka osoba podnikajici nebo nepodnikajici.

V jake roli se cheete prihlasit?

EaYIOVEER Ja sam(a) jsem poskytovatelem jako:
() tyzicka osoba podnikajici (OSVE)
Notifikaéni kontakt () tyzické osoba nepodnikajici
Hldsim se k poskytovateli jako jeho:
Vytvoieni Gétu © statutarni zastupce

() povéfena osoba

Po volbé hlasim se k poskytovateli jako jeho statutarni zastupce a stisknuti tlacitka Pokracovat, se zobrazi formular,
na kterém je tieba vyplnit ICO organizace, kterou pfihlageny uZivatel zastupuje. Aplikace na zakladé zadaného IC
vyhleda poskytovatele v rejstfiku ROS. Pokud dand osoba neni v ROS nalezena jako angaZovana osoba, musi vloZit
doklad potvrzujici, Ze je statutarnim zastupcem tohoto poskytovatele. Doklad bude nasledné zkontrolovan.
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Portal
Q Détskeé skupiny [+ Odhidsit s

Kroky Poskytovatel
Volba role Zadejte ICO organizace (poskytovatele), kterou zastupujete.
| 28699041
Poskytovatel

v/ Automaticka vyrobna paratek

Notifikaéni kontakt
=

Vytvoieni Gétu

V dal$im kroku bude uzivatel vyzvan k zadani notifikacniho emailu (povinné pole) a telefonniho Cisla (nepovinné
pole).

Portal 3
Détské skupiny l {5 Oduiiskse |
Notifikacni kontakt
Kroky
Zadejte e-mailovou adresu, na kterou chcete dostavat informace o svém Gcty, informace tykajici se
Volba role opravnéni pro détskou skupiny nebo tykajici se pfispévku na détskou skupinu.
Poskytovatel E-mail
| bohumil@seznam cz l
Notifikaéni kontakt Telefon Nepovinng
Vytvofeni uétu
p —
(o]
L=y

Po vyplnéni téchto Udaju a stisknuti tlacitka Pokracovat dojde k vytvoreni uZivatelského uctu.

Portal
Q Détské skupiny [+ Odntisit se ‘

-]

Povedio se!
Vas ucet byl vytvofen
Nadetli jsme Vase pihlasovaci Gdaje a vytvofili (nebo aktualizovall) jsme
zadznam poskytovatele.

Otaviit ditskou skupinu

,

PFi nasledujicim prihlaseni, pokud dand osoba ma ucet pouze k jednomu poskytovateli, se zobrazi nasledujici
formular.
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9 £ Poskytovatel [ Ulivatelské Géty [ Jind podani [T Jiné pisemnosti Q 4 BOHUMIL BARTOS

Automaticka vyrobna paratek Nove opravneni
Détské skupiny poskytovatele

©

Zatim nemate 2adnou détské skupinu,
Pfidejte novou détskou skupinu a v nékolika krocich miizete vypinit 2adost o opravnéni,

Informace o poskytovateli | + Jiny poskytovatel |
Poskytovatel Automaticka vyrobna paratek

Ico 28699041

Pravni forma Spoleénost s ru¢enim omezenym

Adresa Bratislavska ¢.ev, 267, Teplice, Retenice, 41503

Telefon

E-mail Upravit kontakini Odaje

2.2.4  Varianta, kdy se osoba hlasi k poskytovateli jako jim povéfena osoba

Po volbé hlasim se k poskytovateli jako jeho povérena osoba a stisknuti tlacitka Pokracovat, se zobrazi formular, na
kterém je tfeba vybrat poskytovatele, ke kterému se pfihlaseny uzivatel hlasi. Poskytovatele Ize vybrat z nabidky:
pravnickd osoba — pak je tfeba vyplnit IC, fyzicka osoba podnikajici — pak je tfeba vyplnit IC, nebo fyzickd osoba
nepodnikajici — pak je tfeba vyplnit jméno, pfijmeni a datum narozeni dané osoby. Aplikace zadané Udaje ovéfi
proti ROS (v pripadé pravnické osoby) nebo ROB (v pfipadé fyzické osoby).

9 Portal
Détské skupiny

Kroky Poskytovatel
Vyberte, jaka osoba je poskytovatelem, ke kterému se prihlasujete.
eeibarcle Poskytovatel, ktery vas povéfil, je:
© pravnicka osoba
Poskytovatel

() fyzicka osoba podnikajici
(") fyzicka osoba nepodnikajici
Notifika&ni kontakt
Zadejte jehofjeji GO
26699041| ]

Vytvoreni uétu

Automaticka vyrobna paratek

10cnéni k ukondm tykajicim se avnéni k poskytovani sluzby
podle § 16 a nasl. zakona o détské skuping Dolozit
Jaky dokument nahrat?

10cnéni k ukondm tykajicim se pfispé na provoz podle § 20a
anasl. zakona o détské skupiné
Jaky dokument nahrat?
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Déle aplikace na tomto formulafi vyZaduje pfiloZit povéreni. Stisknutim tlacitka DoloZit se zobrazi formuld¥, pomoci
kterého lze prilozit dokument. Nepovinné Ize zadat konec jeho platnosti.

Portal ( 2
g Détské skupiny l [+ Odnissit se

Poskytovatel
Vvberte laka osoba ie noskvtovatelem ke kterému se niihladuiete

Kroky

Volba role Dokument povéfeni X

VioZte dokument, kterym Vas statutdrni zastupce povéfuje k zastupovani
ve vécech tykajicich se poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné,

Poskytovatel G
Dokument musi obsahovat ICO poskytovatele, jméno a piijmeni statutdriho
zastupce, ktery Vas povéfuje, datum povéfeni a Vase jméno, pfijmeni, datum
narozeni a trvalou adresu.
Notifikaéni kontakt
Pokud jste jiz dokument povéfeni nahral(a), neni tfeba to délat znovu.
Vytvofeni Gétu m

POF, .JPG, .JPEG, .PNG, maximaini velikost 20 MB.

| Doloiit '
& J
& poverenil.pdf Q@ @ X
Konec platnosti \ Dolodit ‘
| e -
v . v v s v .
Po vloZeni dokumentu dojde ke zméné nazvu tlacitka na Upravit.
e Portal
Détske skupiny
Kroky Poskytovatel
Vyberte, jaka oscba je poskytovatelem, ke kterému se pfihlasujete.
pEbe Poskytovatel, ktery vas povéfil, je:
© pravnicka osoba
posvaE ) fyzicka osoba podnikajici
() fyzicka osoba nepodnikajici
Notifikaéni kontakt
Zadejte jeho/jeji 1E0
28699041
Vytvofeni itu
Automaticka vyrobna paratek
Povéfeni &ni k ikondim tykajicim se opravnéni k poskytovani sluzby
@ rodie §16.a nasl. zakona o détské skupiné Upravit
Jaky dokument nahrat?
&ni k ukoniim tykajicim se pfispé na provoz podie § 20a

m anasl. zakona o détské skupiné
Jaky dokument nahrat?

V dalsim kroku bude uZivatel vyzvan k zadani notifikacniho emailu (povinné pole) a telefonniho Cisla (nepovinné
pole).
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Portal = \
e Détské skupiny [» Odniasit se

Notifikacni kontakt

Kroky
Zadejte e-mallovou adresu, na kterou checete dostavat informace o svém 0O¢ty, informace tykajici se
r | 3 § in i I
Volba role opravnéni pro détskou skupiny nebo tykajici se pfispévku na détskou skupinu
Poskytovatel Eal
zadosti@paratka c2
Notifikaéni kontakt Teiefon Nepovinne

Vytvofeni uctu
Zpét ‘ Pokracovat

Po vyplnéni téchto Udajl a stisknuti tlacitka Pokracovat dojde k vytvoreni uZivatelského Gctu.

Portal Fe )
g Détské skupiny | [+ Oaniasitse ‘

S

Odeslano!
Vas ucet je v piipravé
Q Vyékejte na zpracovani

Probiha ovéfovani vasi role
“"Povéfena osoba".

@  samivas kontaktujeme.
Pokud bude tfeba jesté cokoliv
dolozit, sami se vam ozveme.

@ Vytvofeni uctu

O vysledku vas budeme informovat
prostfednictvim e-mailu.

sy v

Po ovéreni pfilozeného dokumentu bude uZivateli povolen pfistup do aplikace.

V pripadé, Ze se do nové aplikace prihlasi povérend osoba, kterd méla ucet v plvodni aplikaci OKskupiny, bude
automaticky prihlasena ke stejnému poskytovateli i v nové aplikaci bez nutnosti doddvat povéreni k uloham
prispévku. Pokud by ji vSak poskytovatel nové povéfil i k Uloham evidence, je tfeba pfilozit pfislusné povéreni do
nové aplikace.

2.3 Ucet pro vice poskytovatel(i

Pokud uZivatel pracuje pro vice poskytovatell, zobrazi se po pfihlaseni k aplikaci formula¥, na kterém si musi dana
osoba vybrat, s jakym poskytovatelem chce aktualné pracovat.
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Marusky prispévkova organizace zfizena krajem
Holandska 122, 26601 Beroun - Beroun - mésto

Pohadkova zoo & spol.
Britdcko 123, 26601 Brno - Beroun mésto

Slunic¢kov
Chynavska 12/123, 12345 Beroun - Chynava

Darja Dvorakova
Holandska 54/74, 55400 Krallv Dvdr - Beroun

Slunicko - care & edu
Lukavského 100, 53002 P bice - Zelené Pfedmésti

&

Je mozné prihlasit se také k jinému poskytovateli.

Po volbé, s kym chce prihlasend osoba pracovat, se zobrazi zadkladni Udaje o poskytovateli a jeho détskych
skupinach.

e 2 Poskytovatel & Ulivatelské Géty @ Jind podani  [T) Jiné pisemnosti & & PharmDr, MARIAN BA...
Pohadkova zoo & spol.
Détské skupiny poskytovatele

Pampeliska Petrklic Sedmikraska

Krasna 77, Plzen, Plzen, 740M Pra2ska 74, Plzen, Prazka Ctvrf, 45770 Plzenska 74, Praha, Michle, 14000

Optavnéni k poskylovani > Opravnéni k poskytovani > Opravndni k poskytovani )

Plispévek. obsazenost. smiouvy s rodil > Plispévek.obsazenost. smiouvy s roddi > Plispévek, obsazenos!, smiouvy s rodidi >

Informace o poskytovateli

Poskytovatel Pohadkova zoo & spol.

1o 75778793

Pravni forma Spolek

Adresa Brivdcko 123, Brno, Beroun mésto, 26601

Telefon

E-mail Upravit kontakini idaje
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Kazda dlazdice détské skupiny odkazuje na dvé ¢asti aplikace:
e Opravnéni k poskytovani
e  Prispévek, obsazenost, smlouvy s rodici

Pro Cast aplikace tykajici se oprdvnéni k poskytovani sluzby a Udaji v evidenci poskytovateld bude dale také
pouzivana zkratka ,¢ast aplikace k opravnéni*.

Pro ¢ast aplikace tykajici se pFispévku, obsazenosti, idaji ze smluv s rodi¢i apod. bude déle také pouzivana zkratka
»Cast aplikace k pFispévku”.
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3 Menu aplikace

3.1 Zalozka Poskytovatel

s v

PFi spusténi se aplikace otevie na zalozce Poskytovatel. Na této zaloZce jsou v horni ¢asti ve formé dlazdic détské
skupiny, které patfi k vybranému poskytovateli.

@ 28 Posky B8 uii aéty [ Jindpodani (1) Jiné pisemnosti P & PharmDr. MARIAN BA...

Pohadkova zoo & spol.

Détské skupiny poskytovatele

© © ©

Pampeliska Petrkli¢ Sedmikraska

Krasna 77, Plzen, Plzen, 740M Prazska 74, Plzen, Prazka étvrt, 45770 Plzenska 74, Praha, Michle, 14000
Opravnéni k poskytovani » Opravnéni k poskytovani > Opravnéni k poskytovani >

Prispévek, obsazenost, smlouvy s rodici > Plispévek, obsazenost, smiouvy s rodici > Prispévek, obsazenost, smlouvy s rodiéi >

Pomoci odkazu Prispévek, obsazenost, smlouvy s rodici Ize zahdjit praci s vybranou détskou skupinou.

Ve spodni ¢asti formuldre se nachazi informace o poskytovateli.

Informace o poskytovateli
Poskytovatel Pohadkova zoo & spol.

1ICo 75778793

Pravni forma Spolek

Adresa Brivacko 123, Brno, Beroun mésto, 26601

Telefon

E-mail Upravit kontakini idaje

Pomoci odkazu Upravit kontaktni udaje se zobrazi stejnojmenny formulaf, pomoci kterého Ize doplnit / upravit
informaci o telefonnim &isle a e-mailu.

Upravit kontaktni udaje X

Telefon

[ +420 456456454 ]

E-mail

[ ds@pohadkovazoo.cz ]
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Pokud uZivatel nechce pracovat svybranym poskytovatelem, pak pomoci tlacitka Jiny poskytovatel se muze
prepnout na jiného poskytovatele.

3.2 Zalozka Uzivatelské ucty

Po volbé zalozky UZivatelské Gcty se zobrazi formulaf Seznam uZivatelskych ucta.

2 Poskytovatel [ Uzivatelské Géty [ Jina podani  [1] Jiné pisemnosti Q
Seznam uzivatelskych uétd
Vyhledavejte podle jména a pfijmeni Q}

D Véetné neplatnych @

Uzivatel 1= Platnost @

BARTOSOVA SANTA Platny Detail [}

V seznamu lze vyhleddvat podle jména a prijmeni. Dale lze filtr rozsitit o volbu Vcetné neplatnych — jedna se o uctu
bez platné role anebo ru¢né zadané ucty Cekajici na kontrolu dokumentu povéreni.

Existujici ucet Ize zobrazit pomoci odkazu Detail.
Detail uctu je rozdélen do nékolika c¢asti:

e Uzivatel — jedna se o osobni Udaje vybrané osoby. Pomoci tlacitka Zménit udaje Ize doplnit /
upravit informaci o titulu.

e Kontaktni adresy — jedna se o telefon a e-mail vybrané osoby. Kontakty Ize doplnit / upravit
pomoci tlacitka Zménit kontaktni adresy.

e Prehled roli uZivatele — jedna se o aktualni roli a seznam jiz ukoncenych roli. U ukoncené role lze
zobrazit historii opravnéni pomoci stejnojmenného odkazu. Pomoci tlacitka Nova role Ize vybrané
osobé pridat novou roli.

e Opravnénik platné roli — jedna se o seznam opravnéni vztahujicich se platné roli. Pomoci tlacitka
Nové opravnéni Ize k aktualni roli pridat nové opravnéni, pokud vybrana osoba jesté dané opravnéni
nema.

3.2.1 Novy uzivatelsky ucet

Novy uZivatelsky Ucet Ize zaloZit tlacitkem Vytvofit novy Géet. Zobrazi se formuldi Uéet pro nového uZivatele.
V Casti osobni Udaje je tfeba vyplnit jméno, pfijmeni, datum narozeni, e-mail a pro ovéreni dané osoby bud’ zadat
rodné ¢islo nebo doklad totoZnosti.
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@ Uget pro nového uzivatele

Osobni udaje

Titul pfed Jméno

[ J J

[ J )

Datum narozeni

{Vyberte datum ‘ (=] }

E-mail

[ J

Zadejte rodné &islo nebo doklad totoZnosti

() Rodné &islo () Doklad totoznosti

éfit osobu

Po vyplnéni Gdaju a stisknuti tlacitka OvéfFit osobu, dojde k ovéreni dané osoby proti registru ROB.

Dale je tfeba vybrat roli dané osoby a jeji opravnéni.

@ Ucet pro nového uzivatele

Osobni udaje

Denis Drateniéek (11.12.1967 )

Stav ztotoZnéni
Rodné cislo 6712117379

Doklad totoZnosti
Role a opravnéni

Vyberte roli uZivatele

© Povéfena osoba

() Jina osoba

Vyberte opravnéni
’ Opravnéni k uloham evidence

O Opravnéni k uloham pfispévku

22



3.2.2 Typy opravnéni

Oprdvnéni

Role

Pozndmka

ulohy evidence

ulohy pfispévku

statutarni zastupce

ulohy evidence

ulohy pfispévku

fyzicka osoba podnikajici

ulohy evidence

ulohy pfispévku

fyzickd osoba nepodnikajici

Osoba bude mit vzdy obé
opravnéni.
MUZe ménit roli a
opravnéni jen jiné osobé a
povérené osobé.

ulohy evidence

ulohy pfispévku

povérena osoba

Osoba mize mit jedno
anebo obé opravnéni, a to
podle dokumentu povéreni

anebo podle oprdvnéni

zadaného statutarnim
zastupcem / fyzickou
osobou podnikajici /
fyzickou osobou
nepodnikajici.

MUZe ménit opravnéni jen
uzivateli v roli "jind osoba"
nebo osobé v roli
»povérend osoba” mize
ukoncéit platnost stejného
opravneéni, které sdm m3, a
pokud osoba nema jiné
opravnéni, mize ji zménit
roli na ,,jind osoba“. Sobé
roli ménit mGze na ,jina
osoba“.

Pokud doloZi povéreni,
mUze si pfidat odpovidajici
opravneéni.

pfiprava a podani ozn.
obsazenosti

jind osoba

Muze ukondit opravnéni
jen svému uctu nebo zadat
roli povérena osoba a
vlozZit dokument povéreni.
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4 ZaloZeni nové détské skupiny - formulaF Zadost o udéleni opravnéni
k poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
Zalozit novou détskou skupinu je moZné prostiednictvim Uspésného podani Zadosti o udéleni opravnéni

k poskytovani sluiby péce o dité v détské skupiné. Formuladi Zadosti o udéleni opravnéni pro novou détskou
skupinu se otevre kliknutim na akéni tlacitko “Nové opravnéni”, které je dostupné v detailu poskytovatele:

< o @ 13 mo bk pc et st mpmy [ e @) o
e £ Poskytovaret £ Uzivatelske utty © Jina podani () Jne pesemnosy Q 5 HELENA BASIRADOVA

Helena Babiradova Nove opedwnins
Datské skupiny poskytovatels

ditakh skuping - DKO - test 1 détaks skuping - DKO - test 20 déteka skupina - DKO - test 21

pravnéne k posicytovanl ) pravnén k poskylovanl > praynénl k posioclovan )
@ V phprave @ V ptiprave @ V phgeave
détska skupina - DKO - test 22 détska skupina - test - DKO1 détska skuping - test - DKO 1

Dle platné legislativy mlze poskytovat sluzbu péce o dité v détské skupiné pravnicka osoba nebo fyzickd osoba
podnikajici, ¢emuZ odpovida struktura Zadosti a Zadateli jsou nabidnuty k vyplnéni pouze relevantni Udaje
vztahujici se k danému typu osoby poskytovatele.

4.1 Kroky zadosti

Formulaf Zadosti o udéleni opravnéni je strukturovan do nasleduijicich kroka:
1. Identifika¢ni Udaje Zadatele
2. Udaje o détské skupiné

Povinné prilohy

oW

Souhlasy a ¢estna prohlaseni
5. Ostatniinformace
6. Kontrola udaja.

UZivatel v ramci téchto krokd kontroluje nebo vyplfiuje poZadované Udaje tykajici se détské skupiny i osoby
Zadatele a na urcenych mistech vklada povinné pfilohy k prokazani skutecnosti (dle prislusné napovédy).

Uzivatel mGZe rozpracovanou zadost pred jejim podanim kdykoliv uloZit anebo smazat. Uprava &i smazani zadosti
neni mozné od okamfZiku jejiho Uspésného podani — v téchto stavech je Zadost dostupna pouze ke Cteni. Vice viz
kapitola 5.

Prichod jednotlivymi kroky Zadosti (viz krokovnik v levé casti) provadi uzivatel pomoci tlacitek ,Pokracovat” a
»Zpét”, ktera jsou umisténa v dolni ¢asti editacniho okna:
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& C M | i SOtENR IOV 2 et st ek L prey [ ek siun \

9 2% Poskytovatel 2 Ulivatetske uity 25 Mnhpodind (1) Jiné pisemnossi (s L MILENA BABRADOVA
Nova détska skupina Laviit
Kroky
(o) \enutuaznivdsie | dentifika&ni Gdaje Zadatele
fadatele Agtomaticky jsou vypinény 2akiacge iientifikalni Gdaje na 280808 phihisden & vybére 2acatele,
Udaje o détské
nhupng Zakladnd identifikadni Gdaje 2adatele
Povinné pfilohy Nazev tadatele Hedena Babirddovs
Pravni forma Zahraniinl fyTicka osoba
Souhblasy a Cesting ¥z
probiaseni
Jméno
Ostatni informace
Pigmend
Konirchs GdNS o 60314241
Adresa sidla PO Na okra§l 1306/16, Brevnov, 162 00 Prana 6
Adrosa zapsana jako misto
podnikan|

]

Konsakty @ GOPFR (2 Prohldeni o plistucnoest

4.1.1 1. krok zadosti o udéleni opravnéni — Identifikani Udaje Zadatele

V ramci tohoto kroku jsou Zadateli pro kontrolu zobrazeny uUdaje evidované o osobé Poskytovatele, jehoz jménem
je zadost vyplnovana a bude podana.

Zakladni identifikacni Udaje Zadatele jsou vyplnény dle informaci evidovanych v registrech verejné spravy k osobé
vybraného poskytovatele, jehoZz jménem je Zadost vyplnéna (a nasledné podana), jsou uvedeny pro kontrolu a
uzivatel je nemizZe editovat.
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&« G [ %)  https;//dsaplikacetest.mpsv.cz/detskeskupiny/evidence/zadost/nova

e 2% Poskytovatel

Kroky

@ Identifikaéni udaje
Zadatele

Udaje o détské
skupiné

Povinné pfilohy

Souhlasy a ¢estna
prohlaseni

Ostatni informace

Kontrola udaja

Kontakty 7 GDPR #

8 uzivatelské GEty [ Jina podani  [1] Jiné pisemnosti Q HELENA BABIRADOVA

Nova détska skupina

Identifikacni udaje zadatele
Automaticky jsou vyplnény zakladni identifikaéni Udaje na zakladé pfihlaseni a vybéru Zadatele.

Zakladni identifikaéni Gdaje Zadatele

Nazev Zadatele Helena Babiradova

Pravni forma Zahraniéni fyzicka osoba

Jméno

Pfijmeni

ICo 69314241

Adresa sidla PO Ma okraji 1306/16, Bfevnov, 162 00 Praha 6

Adresa zapsana jako misto
podnikani

Pokraovat

Prohlaseni o pfistupnosti

V pfipadé, Ze je zadatelem Organizacni slozka statu, musi uzivatel doplnit prfedvyplnéné udaje o informace
vztahujici se k osobé vedouciho organizaéni slozky statu. Pokud je Zadatelem Uzemni samospravny celek
s organizacni slozkou, uvede oznaceni a umisténi organizacni slozky.

4.1.2 2. krok zadosti o udéleni opravnéni — Udaje o détské skupiné

V tomto kroku Zadatel vypliiuje nasledujici udaje:

o Zakladni informace o détské skuping, tj.:

o Nazev détské skupiny, ktery musi obsahovat pevné souslovi "détska skupina", nesmi obsahovat
vulgarni vyrazy ¢i vyrazy hanobici rasu, pohlavi ¢i ndrodnost. V ramci jednoho poskytovatele musi
byt kazdy nazev détské skupiny unikatni, tedy nelze u jednoho poskytovatele evidovat dvé a vice
skupin se stejnym nazvem.
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o Kapacita détské skupiny, kterd nesmi byt vyssi nez zakonem stanovena nejvyssi mozna kapacita
détské skupiny a musi splfiovat podminku péce v kolektivu, tj. kapacita se musi pohybovat v
rozmezi 2 az 24 déti.

9 & Poskytovatel € Uivatslské iéty (5 Jind podéni  [T) Jind pisemnosti

Nova détska skupina
Kroky

Identifikaéni tdaje Udaje o détské skupiné
Pposkytovatele

Vypiita 2ékladni Gdaje o détskd skuping. FormuldF je napojon na zaKladni registry, diky 8emu# dochdzi k nageptavani jednotiivyeh Udail

) Udaje o détské
skuping Zakladni informace o détské skuping

(=
\

_ Nazev détske skupiny
Povinné prilahy

[ Détska skupina velky dub ]

Souhlasy a Zestnd
prohlageni

</ obsahoual pevné sousiov "dBlska Skupina™. V ramcl jednoho paskylovatale musi byl kaidy nazev OBlské skupiny unikatn, tady nelze u jednoho poskylovatele evidoval Gve 3 vice skupin sa

Kapacita détske skupiny

[2 lektivu. Kapacita se tedy ovat v 2a1 ieti. ]

Kapas kapacita détske s

Ostatni informace

Kontrola Gdajii

Adrosa amisto paskytovani sluzby

Je adresa mista poskytovani sluzby péde o dité v détské skupiné stejnd jako adresa
O ano

0 Ne

Adresa mista poskytovani sluzby péce o dité

[ Ulice 111, Mésto, 14755 a

Zadejte wici nebo obec a Eislo domu a systém VAm napovi

V piipagé, ze neni mané misto poskylovani sluiby péte o dité urCit kankrstni adresou (viz vjée), uvedie pouze slovni popis s obecnéjSim rcenim mista (vCetnd uvedeni konkrétni obce, krsje nebo okresu)

Specifikace prostor

dlouny text mista lorem ipsum dolores

Upfesnite, ke se v rimei budovy prostory nachaze vetn jefich pFipadnéhe blizsihe vymezeni.

Typ viastnictvi prostor, ve kterjch bude poskytovana sluzba

[ Paskytavatel je vyhradnim viastnikem prostor v

e  Adresa a misto poskytovani sluzby, tj.:

o Adresa mista poskytovani sluzby, kdy Zadatel specifikuje misto poskytovani sluzby. Pokud je
adresa mista poskytovani sluzby pécée o dité stejna jako adresa sidla / trvalého pobytu, je udaj o
adrese automaticky doplnén. Pokud ne, Zadatel musi adresu mista poskytovani uvést — zadateli je
k dispozici pole pro vyplnéni adresy pomoci naSeptdvace. V pfipadé, Ze neni moiné misto
poskytovani sluzby péce o dité urcit konkrétni adresou, Zadatel uvede pouze slovni popis adresy
mista poskytovani sluzby s obecnéjsim uréenim mista.

o Specifikace prostor v ramci budovy, ve kterych bude sluzba péce o dité poskytovdna.

o Typ vlastnictvi prostor, ve kterych bude poskytovéna sluzba. Zadatel vybere z nabidky vlastnicky
vztah vi¢i mistu poskytovani sluzby péce o dité a pripadné doloZi poZzadované dokumenty, které
se zadanou formou vlastnictvi (spoluvlastnictvi, Zadatel neni viibec vlastnikem) souvisi.
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9 5 Poskytovatel

Nova détska skupina
Kroky
Identifikacni udaje Udaje o détské skuping&
poskytovatele Vyplite zakladni Udaje o détske skupiné. Formulaf je napojen na zakladni registry, diky emuz dochazi k naseptavani jednotiivych udajd
(@) Udaje o détské

f
(=

skuping Zakladni informace o détské skupiné

Nazev détské skupiny
Povinné piilohy

skupina velky dub

Souhlasy a Gestna piny musi absshoval pevné souslovi "délsks skupina”. V rémci jednoho poskylovatele musi byt kazdy nazey détské skupiny unikatni, ledy nelze u jednoho poskylovatele evidoval dvé a vice skupin se
x stejnym nazvem
prohlageni
Kapacita détské skupiny
Ostatni informace (
2
Kapacita nesmi byt vy3si nez zakonem stanovend nejvy$Si mozna kapacita détské skupi se tedy musi pohyboval v rozmezi 2 a2 24 et

Kontrola Gdajil

Adresa a misto poskytovani sluzby

Je adresa mista poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné stejna jako adresa sidlaftrvalého pobytu?
Q Ano
0 Ne

Adresa mista poskytovani sluzby pése o dité

| wice 11, waasto, 14755 Q

inebo obec a tislo domu a systém Vam napovi

Specifikace prostor

diouhy text misto lorem ipsum dolores

Upfesnéte, kde se v ramei budovy prostory nachézeji vielné jefich piipadneho blizsiho vymezeni

Typ vlastnictvi prostor, ve kterych bude poskytovana sluzba

[ Poskytovatel je vyhradnim viastnikem prostor v

==
2] -

4.1.3 3. krok zadosti o udéleni opravnéni — Povinné pfilohy

V tomto kroku Zadatel dokladd prostrednictvim priloh zadosti konkrétni dokumenty, které jsou vyzadovany pro
potfeby posouzeni a schvaleni Zadosti o udéleni oprdvnéni. V rdmci jednotlivych pfiloh Zadosti jsou vyZzadovany
nasledujici doklady:

Priloha zadosti Dokladané dokumenty

Doklad o pravu uzivani Kopie dokumentu/dokument( dokladajiciho/dokladajicich jiné nez vlastnické pravo
prostor k poskytovani k uzivani prostor k poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné, napf. najemni
sluzby péce o dité smlouva, podndjemni smlouva, smlouva o vypuUjcce, souhlas vlastnika s

poskytovanim sluzby, apod.

Ptiloha je relevantni v pfipadé, Ze je Zadatel spoluvlastnikem prostor anebo prostory
mista poskytovani sluzby péce o dité vibec nevlastni.

Pro kazdy vloZeny dokument do této pfilohy je nezbytné uvést datum Platnosti
dokumentu OD a datum Platnosti dokumentu DO, pfipadné oznacit platnost
dokumentu na dobu neurcitou.

,

Doklad o splnéni Kopie dokladu prokazujictho splnéni poZadavkl poZarni ochrany zpracovaného
pozadavkl pozarni osobou, které byla udélena autorizace pro pozarni bezpecnost staveb.
ochrany

Pro kazdy vloZeny dokument do této pfilohy je nezbytné uvést datum Platnosti
dokumentu OD a datum Platnosti dokumentu DO, pfipadné oznacit platnost
dokumentu na dobu neurcitou.

Doklad o splnéni Elektronicky origindl zavazného stanoviska pfislusSné krajské hygienické stanice
hygienickych pozadavkd | prokazujici splnéni hygienickych pozadavki na stravovani, prostory a provoz, v nichz
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bude poskytovana sluzba péce o dité v détské skupiné, stanovenych timto zdkonem
nebo jinym pravnim predpisem.

Pro kazdy vloZeny dokument do této pfilohy je nezbytné uvést datum Platnosti
dokumentu OD a datum Platnosti dokumentu DO, pfipadné oznacit platnost
dokumentu na dobu neurditou.

Doklad o pojisténi Kopie smlouvy nebo potvrzeni o uzavieni smlouvy o pojisténi odpovédnosti za Ujmu
odpovédnosti za tjmu

Pro kazdy vloZeny dokument do této pfilohy je nezbytné uvést datum Platnosti
dokumentu OD a datum Platnosti dokumentu DO, pfipadné oznacit platnost
dokumentu na dobu neurditou.

Bezuhonnost osob Doklad o bezihonnosti osob, pokud si jej nemtze Ufad prace CR (dale jen ,UP“)
obstarat z Rejstfiku trestd (dale jen ,,RT*)

Fyzicka osoba, ktera se posledni 3 roky nepretrzité zdrzovala déle nez 3 mésice v
jiném staté, dokldda bezuhonnost také dokladem obdobnym vypisu z rejstfiku
trestl, vydanym timto statem. Fyzicka osoba, ktera je statnim prislusnikem ciziho
statu, doloZi i doklad obdobny vypisu z rejstiiku trestl vydany timto statem; misto
téchto dokladd muze fyzicka osoba predlozit vypis z rejstfiku trestll s ptilohou
obsahujici informace, které jsou zapsané v evidenci trestl téchto stata.

Pravnickd osoba se sidlem v cizim stidté dolozi bezihonnost také dokladem
obdobnym vypisu z rejstriku trestl vydanym timto statem. V pfipadé, Ze cizi stat
doklad obdobny vypisu z rejstfiku trestl nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym
prohlasenim.

V ptipadé, Ze je Zadatelem prdvnickd osoba, ovéfuje se, pfipadné téz doklada,
bezihonnost vsech ¢lenl jejiho statutarniho organu. Je-li statutdarnim organem
Zadatele pravnicka osoba, pak se ovéruje, pripadné téz doklada, také bezuhonnost
fyzické osoby, ktera zastupuje pravnickou osobu jako ¢lena statutarniho organu.

Vypis z rejstriku trestd a dalsi doklady, jimiz se doklada bezdhonnost, nesmi byt
starsi 3 mésica.
Pokud je Zadatelem organiza¢ni sloZka statu, bezihonnost se neovéfuje.

Utad prace ovéfuje bezihonnost osoby, i kdyZ nahraje doklad. Pozadované doklady
nékdy doplni vypis z eského rejstfiku trestd, jindy jej nahradi.

Pro kazdy vlozeny dokument do této pfilohy je nezbytné uvést datum Platnosti
dokumentu OD a datum Platnosti dokumentu DO, pfipadné oznacit platnost
dokumentu na dobu neurcitou.

Popis majetkového Ramcovy popis majetkového zajisténi a financovani poskytovani sluzby.
zajisténi a financovani
poskytovani sluzby

Jednotlivé dokumenty uZivatel vkladad do prislusné prilohy zadosti po stisknuti tla¢itka dolozit v zobrazeném
dialogovém okné, které obsahuje pole pro nahrani dokumentl (ve formatu PNG, JPG, PDF o maximalni velikosti
20MB):
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Doklad o pravu uzivani prostor k poskytovani X
sluzby péce o dité

Kople dokiadu o finém nel viastnickém pravu k
udivani prostor k poskytovand stulty péde o ané

Jaky dokument nahtit? v

(D)

format: PNG, JPG, POF
maximani veldost: 20 M8

B~

Po stisknuti tlacitka ,Vybrat soubor” uZivatel zvoli soubor, ktery chce nahrat a doloZit — povaha dokumentu, ktery
ma uzivatel v ramci konkrétni pfilohy doloZit, je popsan v napovédé umisténé v dialogovém okné pro nahrani pod
odkazem ,Jaky dokument nahrat?“.

Doklad o spinéni pozadavkii pozarni ochrany X
Kopie dokladu prokazujiciho spinéni poZadavki
poZarni ochrany

Jaky dokument nahrat? A

Vlozte kopii dokladu prokazujiciho spinéni pozadavk(
pozZarni ochrany zpracovaného osobou, které byla
udélena autorizace pro poZarni bezpeénost staveb.

Pro kaZdou z povinnych pfiloh mlze uzivatel doloZit 1 az 10 samostatnych dokumentd. U kazdého z vloZenych
dokumentu prilohy vSak musi byt vyplnény nasledujici atributy:

e Datum platnosti OD, tj. datum, od kdy je dokument platny

e Datum platnosti DO, tj. datum, do kdy je dokument platny. Pokud platnost dokumentu neni v ¢ase
limitovana (napf. o ), uZivatel zaskrtne moznost , Platnost dokumentu na dobu neurcitou”. UZivatel tedy
musi zvolit jednu z téchto moZnosti omezeni platnosti dokumentu v Case.

4.1.4 Souhlasy a Cestna prohlaseni

V tomto kroku Zadatel zaskrtnutim checkboxu (tj. zaskrtdvaciho policka) stvrzuje pravdivost Udajl uvedenych
v zadosti a skuteCnost, Ze si je védom pfipadnych nasledkl, které by pro néj z uvedeni nepravdivych udaju
vyplyvaly.

V pfipadé Zadatele typu statni pfispévkovd organizace a prispévkova organizace izemniho samospravného celku se
v tomto kroku doklada souhlas zfizovatele. Pro ostatni pravni formy Zadatell se tato pfiloha nedoklada.
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4.1.5 Ostatni informace

V tomto kroku ma Zadatel moznost doplnit upfesnujici informace anebo dolozit dalSi dokumenty, které povazuje za
relevantni ve vztahu k predkladané 7adosti. Udaje jsou nepovinné, tedy pro Uspé$né podani 7adosti nemusi byt
v tomto kroku doplnény zadné informace ani pfilohy.

Ostatni informace
Nepovinné pfilohy a ostatni informace

Ostatni pfilohy

Jiné informace nepovinné

4.1.6 Kontrola udaju

Zavérecny krok Zadosti rekapituluje Udaje vyplnéné v zadosti a kontroluje vyplnéni vSech povinnych udajd ci
doloZeni vSech povinnych pfiloh. V pfipadé, Ze je v nékterém z krok( identifikovana chyba, je uZivatel na tuto
skutecnost upozornén chybovou hlaskou u pfislusného kroku. Stisknutim tlacitka , Upravit” je pak uZivatel
nasmérovan do prislusného kroku, ve kterém muze chybné Udaje opravit/doplnit (dle ndvodného textu chybové
hlasky) nebo vyplnéné Gdaje dle potieby editovat (do okamZiku odeslani Zadosti mlze uZivatel editovat kterykoliv
z jiz vyplnénych Gdajl v Zadosti, mazat vioZzené dokumenty nebo pfidavat nové dokumenty dle potreby).

& Zkontrolujte, prosim, tento krok.

Vratte se na stranku kroku. V Zadosti byly nalezeny povinné Gdaje, které nebyly vyplnény pfipadné necdpovidaji pozadovanému stavu zadosti.

V pripadé, Ze je zadost kompletné vyplnéna, mliZe Zadatel Zadost podat stisknutim tlacitka ,Odeslat”. Toto tlacitko
neni aktivni, pokud nejsou odstranény vsechny vady Zadosti. O Uspésném podani Zadosti je uZivatel informovan
prostrednictvim potvrzujici obrazovky. V detailu Zadosti je pak uZivatel informovan o krocich souvisejicich
s u¢inénym podanim i o vysledku posouzeni 7adosti Uradem prace CR.
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Zadost o udéleni opravnéni byla odeslana

Cislo zadosti: F-D5-250422-904

@ VyEkejte na zpracovani.
| Zpracovani maze trvat az 30 dni.

C7 sami Vs kontaktujeme.
| Pokud bude tfeba jesté cokoliv dolozZit, sami se Vam ozveme.

{Z) vysledek Vam sdélime.
O vysledku Vas budeme informowvat prostfednictvim datové schranky a nebo Centra zprav aplikace.
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5 ZaloZeni nové sousedské détské skupiny — formula¥F Zadost o udéleni
opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v sousedské détské
skupiné (dale také SDS)

Zalozit novou sousedskou détskou skupinu je moiné prostiednictvim Uspé$ného podani Zadosti o udéleni
opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v sousedské détské skupiné. Formula¥ Zadosti o udéleni opravnéni pro
novou sousedskou détskou skupinu se otevie kliknutim na akéni tlacitko “Nové opravnéni”, které je dostupné v
detailu zvoleného poskytovatele:

< C A ol https://dsaplikacetest.mpsv.cz/detskeskupiny/poskytovatel

e 2 Poskytovatel (& Uzivatelské uéty [ Jina podani  [I] Jiné pisemnosti Q MARIA BALAZOVA

Maria BALAZOVA

Détské skupiny poskytovatele

©

Zatim nemate Zadnou détskou skupinu.
Pfidejte novou détskou skupinu a v nékolika krocich mlzZete vyplnit Zadost o opravnéni.

Informace o poskytovateli =+ Jiny poskytovatel
Poskytovatel Maria BALAZOVA

Datum narozeni 03.08.1985

Pravni forma Fyzicka osoba nepodnikajici

Adresa Olbrachtova 75/2, Mésto, 73601 Havifov

Telefon +420777788789

E-mail Test@atlas.cz Upravit kontaktni tidaje

Dle platné legislativy mlzZe poskytovat sluzbu péce o dité v sousedské détské skupiné (dale také SDS) pouze fyzicka
osoba nepodnikajici, cemuz odpovida struktura Zadosti a Zadateli jsou nabidnuty k vyplnéni pouze relevantni Gdaje
vztahujici se k danému typu osoby poskytovatele. Rovnéz:

e Zadatel miZe mit pouze jednu sousedskou détskou skupinu ve stavu podané zadosti (véetné viech
navazujicich stav( spojenych s posuzovanim Zadosti), tedy vtomto stavu nemlzZe ani zakladat novou
zadost o udéleni opravnéni pro dalsi novou sousedskou détskou skupinu

e Poskytovatel miZe mit pouze jednu sousedskou détskou skupinu s platnym opravnénim (tedy v tomto
stavu nemuze ani zakladat novou Zadost)

e Zadatel mGZe mit rozpracovanou pouze jednu 7adost o udéleni opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité
v SDS.
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5.1 Kroky zadosti

Formuldi Zadosti o udéleni opravnéni je strukturovan do nasledujicich krokd:

,

1. Identifikacni Udaje zadatele

Udaje o sousedské détské skupiné

2
3. Povinné prilohy
4

Souhlasy a ¢estna prohlaseni

Ostatni informace

6. Kontrola udajl.

UZivatel v ramci téchto krok( kontroluje nebo vypliiuje poZzadované Udaje tykajici se sousedské détské skupiny i
osoby Zadatele a na urcenych mistech vklada povinné doklady k prokazani skutecnosti (dle prislusné napovédy).

Uzivatel mGZe rozpracovanou zadost pred jejim podanim kdykoliv uloZit anebo smazat. Uprava ¢i smazani zadosti
neni mozné od okamziku jejiho uspésného podani — v téchto stavech je Zadost dostupna pouze ke ¢teni. Vice viz

kapitola 5.

Prichod jednotlivymi kroky Zadosti (viz krokovnik v levé ¢asti) provadi uZivatel pomoci tlacitek ,,Pokradovat” a
,Zpét”, ktera jsou umisténa v dolni ¢asti editacniho okna:

<« C M dsaplikacetest.mpsv.cz
g £ Poskytovatel ) UZivatelské Uéty [ Jind poddni (1) Jiné pisemnosti Q 2 MARIA BALAZOVA
Nova sousedska détska skupina Zaviit
Kroky % ¥

Identifikaéni Gdaje
Zadatele

Udaje o
sousedske détske
skupiné

Povinné pfilohy

Souhlasy a éestna
prohlaseni

Ostatni informace

Kontrola Gdajd

Identifikacni Gidaje Zadatele
Automaticky jsou vypinény zakladni identifikaéni Gdaje na zakladé pfihlaseni a vybéru Zadatele.

Zakladni identifikaéni udaje Zadatele

Nazev Zadatele
Jméno a Prijmeni Maria Balazova
Datum narozeni 03.08.1985

Adresa mista trvalého pobytu

Kontaktni udaje pro uéely posouzeni prostor

Kontakty (7  GDPR (2

E-mail
|

Telefonni éislo

Prohlaseni o pfistupnosti
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Y

5.1.1 1. krok zadosti o udéleni opravnéni — Identifikacni Udaje Zadatele

Zakladni identifikacni udaje Zadatele jsou vyplnény dle informaci evidovanych k osobé vybraného Zadatele, jehoz
jménem je Zadost vyplnéna (a nasledné podana), jsou uvedeny pro kontrolu a uZivatel je nemuZe editovat.

< @] ) )  httpsy//dsaplikacetest.mpsv.cz/detskeskupiny/evidence/zadost/nova

g 2= Poskytovatel [ UZivatelské Géty [ Jina podani (1] Jiné pisemnosti 0 MARIA BALAZOVA
Nova sousedska détska skupina
Kroky
(o) Identifikacni adaje Identifikacni udaje Zadatele
Zadatele

Automaticky jsou vyplnény zakladni identifikacni udaje na zakladé pfihlaseni a vybéru zadatele.

Udaje o
sousedske détske Zakladni identifikaéni udaje Zadatele
skupiné

Nazev zadatele

Povinné pfilohy
Jméno a Prijmeni Maria Balazova

Souhlasy a éestna
prohlageni Datum narozeni 03.08.1985

Ostatni informace Adresa mista trvalého pobytu

Kontrola udajd
Kontaktni daje pro uéely posouzeni prostor

E-mail

[ ]

Telefonni éislo

[ ]

Pokragovat

Kontakty 2 GDPR Prohlaseni o pfistupnosti

5.1.2 2. krok Zadosti o udéleni opravnéni — Udaje o sousedské détské skupiné

V tomto kroku Zadatel vypliiuje nasledujici udaje:

e Zakladni informace o sousedské détské skuping, tj.:

o Nazev sousedské détské skupiny, ktery musi obsahovat pevné souslovi "sousedska détska
skupina", nesmi obsahovat vulgarni vyrazy ¢i vyrazy hanobici rasu, pohlavi ¢i narodnost. V ramci
jednoho poskytovatele musi byt kazdy nazev détské skupiny unikatni, tedy nelze u jednoho
poskytovatele evidovat dvé a vice skupin se stejnym nazvem.
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o

Kapacita sousedské détské skupiny, kterd nesmi byt vy$si neZ zdkonem stanovend nejvy

v .

vy

SSI

mozna kapacita sousedské détské skupiny. Zaroven se jednd o péci v kolektivu. Kapacita se tedy
musi pohybovat v rozmezi 2 az 4 déti.

< C

o

Kroky

] (3 https;//dsaplikacetestmpsv.cz/detskeskupiny/evidence/zadost/novalkrok=1

2 Poskytovatel

Identifikaéni udaje
Zadatele

Udaje o
sousedské détské
skupiné

Povinné pfilohy

Souhlasy a €estna
prohlaseni

Ostatni informace

Kontrola udajd

& uzivatelské gty [ Jindpodéni [T Jiné pisemnosti Q £ MARIA BALAZOVA

Nova sousedska détska skupina

Udaje o sousedske détskeé skupiné
Vyplfite zakladni Udaje o sousedské détské skupiné. Formulaf je napojen na zékladni registry,
diky éemuz dochazi k naseptavani jednotlivych udaja.

Zakladni informace o sousedské détské skupiné

Néazev sousedské détské skupiny

[ J

Nazev sousedské détské skupiny musi obsahovat pevné souslovi "sousedska détska skupina”

Kapacita sousedské détské skupiny

[ J

Kapacita nesmi byt vy$8i neZ zakonem stanovena nejvy$si mozna kapacita sousedské détské skupiny.
Zaroven se jedna o péci v kolektivu. Kapacita se tedy musi pohybovat v rozmezi 2 az 4 déti.

Adresa a misto poskytovani sluzby
Bude sluzba péée o dité v sousedské skupiné poskytovana ve Vasem obydli?
O Ano

) Ne

Bude misto poskytovani sluzby péce o dité v sousedské skupiné totoZné s adresou Vaseho
trvalého pobytu?

O Ano
O Ne

Bude misto poskytovani sluzby péce o dité v sousedské skupiné totoZné s adresou Vaseho
trvalého pobytu?

O Ano
O Ne

Adresa mista poskytovani sluzby péce o dité

[ a

Zadejte ulici nebo obec a Eislo domu a systém Vam napovi

[ )

V pfipadé, Ze neni moZné misto poskytovani sluzby péée o dité urit konkrétni adresou (viz vyge), uvedte
pouze slovni popis s obecnéjsim uréenim mista (véetné uvedeni konkrétni obce, kraje nebo okresu)

Specifikace prostor

Upfesnéte, kde se v ramci budovy prostory nachazeji vcetné jejich pfipadného blizsiho vymezeni.

Typ vlastnictvi prostor, ve kterych bude poskytovana sluzba

[ Vyberte v

]

hlaseni o pristupnosti
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e Adresa a misto poskytovani sluzby, tj.:

o Adresa mista poskytovani sluzby, kdy zadatel

Specifikuje, zda bude sluzbu poskytovat ve vlastnim obydli

Uvede, zda obydli sdili jesté dalSi osoby starSi 15-ti let, a pokud ano, vyplni pfislusné
udaje k témto osobam. U téchto osob se ovérfuje spolehlivost a bezihonnost.

Uvede, zda je misto poskytovani sluzby totozné s adresou jeho trvalého pobytu

Zadatel uvede adresu mista poskytovani sluzby — 7adateli je k dispozici pole pro vyplnéni adresy
pomoci naseptdvace. V pripadé, Ze neni mozné misto poskytovani sluzby péce o dité urcit
konkrétni adresou, Zadatel uvede pouze slovni popis adresy mista poskytovani sluzby s
obecnéjsim uréenim mista.

o Specifikace prostor v ramci budovy, ve kterych bude sluzba péce o dité poskytovana.

o Typ vlastnictvi prostor, ve kterych bude poskytovéana sluzba. Zadatel vybere z nabidky vlastnicky
vztah vi¢i mistu poskytovani sluzby péce o dité a pripadné doloZi poZzadované dokumenty, které
se zadanou formou vlastnictvi (spoluvlastnictvi, Zadatel neni viibec vlastnikem) souvisi.

5.1.3 3. krok zadosti o udéleni opravnéni — Povinné pfilohy

V tomto kroku Zadatel doklada prostrednictvim priloh Zadosti konkrétni dokumenty, které jsou vyzadovany pro
potfeby posouzeni a schvaleni zadosti o udéleni opravnéni. V ramci jednotlivych priloh zZadosti jsou vyZadovany

nasledujici doklady:

Priloha Zadosti

Dokladané dokumenty

Doklad o splnéni
pozadavkl pozarni
ochrany

Kopie dokladu prokazujiciho splnéni pozadavk( pozarni ochrany zpracovaného osobou,
které byla udélena autorizace pro pozdrni bezpec¢nost staveb, nebo zaskrtnuti pole
checkboxu ,Cestné prohlageni o spinéni podminek pozarni bezpecnosti staveb”. Povaha
dokumentu, ktery md uzivatel v rdmci konkrétni ptilohy dolozit, je popsan v ndpovédé
umisténé v dialogovém okné pro nahrani pod odkazem ,Jaky dokument nahrat?“.

Pro kazdy vloZzeny dokument do této prilohy je nezbytné uvést datum Platnosti
dokumentu OD a datum Platnosti dokumentu DO, pfipadné oznacit platnost dokumentu
na dobu neurcitou.

Zdravotni zpUsobilost

Je tfeba vlozit kopii dokladu o zdravotni zplsobilosti k poskytovani sluzby péce o dité v
sousedské détské skupiné. K prokazani splnéni tohoto pozadavku slouzi vzorovy formular
umistény zde: https://www.mpsv.cz/cms/documents/1eb60450-4108-ff07-95cf-
4e055a661d70/Zdravotn%C3%AD%20zp%C5%AFsobilost%20-
%20L%C3%A9ka%C5%99sk%C3%BD%20posudek%20-

%20vzorov%C3%BD%20formul%C3%A1%C5%99.pdf.

Doklad o pojisténi
odpovédnosti za

Kopie smlouvy nebo potvrzeni o uzavieni smlouvy o pojisténi odpovédnosti za Ujmu

ujmu
Pro kazdy vloZzeny dokument do této prilohy je nezbytné uvést datum Platnosti
dokumentu OD a datum Platnosti dokumentu DO, pfipadné oznacit platnost dokumentu
na dobu neurcitou.

Doklad o Doklad o beztihonnosti osob (pokud si jej nemGze UP obstarat z RT)

bezuhonnosti
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https://www.mpsv.cz/cms/documents/1eb60450-4108-ff07-95cf-4e055a661d70/Zdravotn%C3%AD%20zp%C5%AFsobilost%20-%20L%C3%A9ka%C5%99sk%C3%BD%20posudek%20-%20vzorov%C3%BD%20formul%C3%A1%C5%99.pdf
https://www.mpsv.cz/cms/documents/1eb60450-4108-ff07-95cf-4e055a661d70/Zdravotn%C3%AD%20zp%C5%AFsobilost%20-%20L%C3%A9ka%C5%99sk%C3%BD%20posudek%20-%20vzorov%C3%BD%20formul%C3%A1%C5%99.pdf
https://www.mpsv.cz/cms/documents/1eb60450-4108-ff07-95cf-4e055a661d70/Zdravotn%C3%AD%20zp%C5%AFsobilost%20-%20L%C3%A9ka%C5%99sk%C3%BD%20posudek%20-%20vzorov%C3%BD%20formul%C3%A1%C5%99.pdf
https://www.mpsv.cz/cms/documents/1eb60450-4108-ff07-95cf-4e055a661d70/Zdravotn%C3%AD%20zp%C5%AFsobilost%20-%20L%C3%A9ka%C5%99sk%C3%BD%20posudek%20-%20vzorov%C3%BD%20formul%C3%A1%C5%99.pdf

Zadatele

Fyzicka osoba, kterd se posledni 3 roky nepretrzité zdrzovala déle nez 3 mésice v jiném
staté, doklada bezuhonnost také dokladem obdobnym vypisu z rejstfiku trestl, vydanym
timto statem. Fyzicka osoba, kterd je statnim pfislusnikem ciziho statu, doloZi i doklad
obdobny vypisu z rejstfiku trestd vydany timto statem; misto téchto dokladd muze fyzicka
osoba predloZit vypis z rejsttiku trestd s prilohou obsahujici informace, které jsou zapsané
v evidenci trestd téchto statd.

Pravnicka osoba se sidlem v cizim staté doloZi bezihonnost také dokladem obdobnym
vypisu z rejstfiku trestll vydanym timto statem. V pfipadé, Ze cizi stat doklad obdobny
vypisu z rejstriku trestl nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim.

V prfipadé, Ze je Zadatelem pravnickd osoba, ovéfuje se, pripadné téz doklada,
bezihonnost viech ¢lend jejiho statutarniho organu. Je-li statutarnim organem Zadatele
pravnicka osoba, pak se ovéruje, pripadné téz doklada, také bezihonnost fyzické osoby,
ktera zastupuje pravnickou osobu jako ¢lena statutarniho organu.

Vypis z rejstiiku trest( a dalsi doklady, jimiz se dokladd bezihonnost, nesmi byt starsi 3
mésic(.
Pokud je Zadatelem organizacni slozka statu, bezihonnost se neovétuje.

Utad préce ovéfuje beziihonnost osoby, i kdy? nahraje doklad. Pozadované doklady nékdy
doplni vypis z Ceského rejstfiku trestd, jindy jej nahradi.

Vice informaci k bezihonnosti a spolehlivosti viz
https://www.mpsv.cz/cms/documents/6757ac81-b60a-18cd-c73d-
7ec50674ec28/Bez%C3%BAhonnost%20a%20spolehlivost.pdf.

Doklad k posouzeni

spolehlivosti Zadatele

Pokud si jej nemGze UP obstarat.

Je mozné vlozit doklad tykajici se trestniho stihani. Pro vice informaci viz odkaz u
bezihonnosti Zadatele.

Doklad k posouzeni

spolehlivosti osob
starsich 15 let
sdilejicich obydli

Pokud si jej nemGze UP obstarat.

Uvedte identifikacni udaje (Jméno, Pfijmeni, datum narozeni, ¢islo OP nebo cestovniho
pasu) vsech osob starSich 15 let sdilejicich s Vami obydli, kde bude poskytovana sluzba
péce o dité v sousedské détské skupiné.

Pro vice informaci viz odkaz u bezihonnosti Zadatele.

Doklad o
bezuhonnosti osob
sdilejicich obydli

Pokud si jej nemGze UP obstarat z RT.

Pro vice informaci viz odkaz u bezihonnosti Zadatele.

Odborna zpusobilost

Je tfeba vloZit kopii dokladu o odborné zpUsobilosti k poskytovani sluzby péce o dité v
sousedské détské skupiné. Prehled odbornych zpUsobilosti Ize nalézt na tomto odkazu:
https://www.mpsv.cz/cms/documents/bac34f37-0856-c21e-b8bf-

05c¢737d1ad0f/P%C5%99ehled%200dborn%C3%BDch%20zp%C5%AFsobilost%C3%AD.pdf.

Popis majetkového
zajisténi a
financovani
poskytovani sluzby

Ramcovy popis majetkového zajisténi a financovani poskytovani sluzby

Souhlas osob
sdilejicich obydli
starSich 18 let

U osob starsich 15-ti let sdilejicich obydli, které dosud nenabyly zletilosti, se tato pfiloha
nedoklada.
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https://www.mpsv.cz/cms/documents/6757ac81-b60a-18cd-c73d-7ec50674ec28/Bez%C3%BAhonnost%20a%20spolehlivost.pdf
https://www.mpsv.cz/cms/documents/6757ac81-b60a-18cd-c73d-7ec50674ec28/Bez%C3%BAhonnost%20a%20spolehlivost.pdf
https://www.mpsv.cz/cms/documents/bac34f37-0856-c21e-b8bf-05c737d1ad0f/P%C5%99ehled%20odborn%C3%BDch%20zp%C5%AFsobilost%C3%AD.pdf
https://www.mpsv.cz/cms/documents/bac34f37-0856-c21e-b8bf-05c737d1ad0f/P%C5%99ehled%20odborn%C3%BDch%20zp%C5%AFsobilost%C3%AD.pdf

Jednotlivé dokumenty uZivatel vklada do pfislusné pfilohy Zadosti po stisknuti tlaCitka doloZit v zobrazeném
dialogovém okné, které obsahuje pole pro nahrani dokumentl (ve formatu PNG, JPG, PDF o maximalni velikosti

20MB):

Doklad o pojisténi odpovédnosti za Gjmu

pojisténi odpovédnosti za Gjmu smlouva o pojisténi
odpovédnosti za Gjmu nebo potvrzeni o uzavieni
smlouvy o pojisténi odpovédnosti za djmu

&

format: PNG, JPG, PDF
maximalni velikost: 20 MB

Vybrat soubor

@ Priloha.pdf @ Smazat

Platnost dokumentu od Platnost dokumentu do

[ 3.3.2029 B ][ DD.MM.RRRR [S] J

[J) Platnost dokumentu na dobu neuréitou

Po stisknuti tlacitka ,Vybrat soubor” uzivatel zvoli soubor, ktery chce nahrat a doloZit — povaha dokumentu, ktery
ma uZivatel v rdmci konkrétni pfilohy doloZit, je popsan v napovédé umisténé v dialogovém okné pro nahrani pod

odkazem ,Jaky dokument nahrat?”.

Doklad o spinéni pozadavkii pozarni ochrany X
Kopie dokladu prokazujiciho spinéni poZadavki
poZarni ochrany

Jaky dokument nahrat? A

Vlozte kopii dokladu prokazujiciho spinéni pozadavk(
pozZarni ochrany zpracovaného osobou, které byla
udélena autorizace pro poZarni bezpecnost staveb.

Pro kazdou z povinnych pfiloh mize

uzivatel doloZit 1 az 10 samostatnych dokumentd. U kazdého z vloZenych

dokumentu prilohy vSak musi byt vyplnény nasledujici atributy:

e  Datum platnosti OD, tj. datum, od kdy je dokument platny
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e Datum platnosti DO, tj. datum, do kdy je dokument platny. Pokud platnost dokumentu neni v Case
limitovana (napt. o usvédceni), uZivatel zaskrtne moznost ,Platnost dokumentu na dobu neurcitou”.
UZivatel tedy musi zvolit jednu z téchto mozZnosti omezeni platnosti dokumentu v ¢ase.

Radky s jiz prilozenymi dokumenty jsou obarveny zelené.

< C m (%) hutps//dsaplikacetest.mpsv.cz/detskeskupiny/evidence/zadast/novakrok=]
g %5 Poskytovatel &3 UZivatelské Géty [ Jind podani  (T] Jiné pisemnosti Q & MARIA BALAZOVA
Kroky Povinné prilohy

Dolozte prosim potfebné dokumenty. Urychlite tim zpracovani Vasi Zadosti. V opacném pfipadé
Identifika&ni (daje mizete byt vyzvan/a k jejich doloZeni.
Zadatele
Udaje o Doklad o spinéni pozadavk( pozarni ochrany \ DoloZit ‘
sousedské détské
skupiné

©@ Doklad o pojisténi odpovédnosti za Gjmu ‘ Upravit
Povinné prilohy
Souhlasy a ¢estna = \—
+ i i

prohlaseni Zdravotni zpusobilost Dolozit |

Ostatni informace

@ Popis majetkového zajisténi a financovani sluzby | Dolozit ’
Kontrola udajd

(9 odborna zplsobilost | Dolozit ‘

Doklad o bezthonnosti zadatele (pokud si jej nemize UP obstarat z RT) ’ Dolozit ‘

Doklad k posouzeni spolehlivosti Zadatele (pokud si jej nemize UP ’

DoloZit ‘

obstarat) J
Doklad k posouzeni spolehlivosti osob starsich 15 let sdilejicich obydli Dolo ’
(pokud si jej nemize UP obstarat) J

@ Doklad o bezuhonnosti osob sdilejicich obydli (pokud si jej nemize UP Dotosit J

obstarat z RT)
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5.1.4 Souhlasy a Cestna prohlaseni

V tomto kroku Zadatel zaskrtnutim checkboxl prohlasuje, Ze mu nejsou zndmy skutecnosti ohroZujici poskytovani
sluzby, Ze proti nikomu v obydli, kde bude poskytovana sluzba, nebylo zahdjeno trestni stihdni v zakonem
stanovenych pfipadech, a stvrzuje pravdivost Gdajl uvedenych v Zadosti spolu se skuteénosti, Ze si je védom
pripadnych nasledkd, které by pro néj z uvedeni nepravdivych Gdaja vyplyvaly.

& @] ) 3] https;//dsaplikacetest.mpsv.cz/detskeskupiny/evidence/zadaost/nova?krok=3

@ 25 Poskytovatel [ Uzivatelské uéty [ Jindpodani (1) Jiné pisemnosti 0 MARIA BALAZOVA

Nova sousedska détska skupina
Kroky

Identiflicatnl Gdaje Souhlasy a cestna prohlaseni

L Bez prohléseni o spravnosti Udajl neni mozné zadost o udéleni opravnéni podat

Udaje o

sousedské détskeé [ Cestné prohlasuji, Ze mi nejsou znamy skute&nosti ohrozujici poskytovani sluzby
skupiné

O Cestné prohlasuiji, ze proti mn&, ani zadné z uvedenych osob sdilejicich obydli nebylo
L zahajeno trestni stihani v zakonem stanovenych pfipadech

Povinné pfilohy
[0 Cestné prohlasuji, Ze veskeré Gidaje uvedené v této Zadosti jsou pravdivé a jsem si védom
Souhlasy a éestna (a) pfipadnych nasledkd, které by pro mne z nepravdivé uvedenych udaj vyplyvaly.

prohlaseni

..
Ostatni informace

Kontrola udaji
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5.1.5 Ostatni informace

V tomto kroku ma Zadatel moznost doplnit upfesnujici informace anebo dolozit dalsi dokumenty, které povazuje za

relevantni ve vztahu k predkladané zadosti. Tyto Udaje jsou nepovinné a jejich nevyplnéni nema vliv na posouzeni
zadosti.

& C () 5] httpsy//dsaplikacetest.mpsv.cz/detskeskupiny/evidence/zadost/nova?krok=4
e #: Poskytovatel & Uzivatelské Géty [ Jind podani  [I] Jiné pisemnosti 0 MARIA BALAZOVA

Nova sousedska détska skupina
Kroky

Identifikaéni udaje Ostatni informace

e MNepovinné pfilohy a ostatni informace

Udaje o

sousedské datské Ostatni prilohy
skupiné

Povinné priloh P
P Y Jiné informace Nepovinné

Souhlasy a €estna
prohlaseni

Ostatni informace

Kontrola udajt

—

5.1.6 Kontrola udajl

Zavérecny krok Zadosti rekapituluje Udaje vyplnéné v Zadosti a kontroluje vyplnéni vSech povinnych udajd ci
doloZeni vSech povinnych pfiloh. V pfipadé, Ze je v nékterém z krok( identifikovana chyba, je uZivatel na tuto
skutecnost upozornén chybovou hlaskou u pfislusného kroku. Stisknutim tlacitka , Upravit” je pak uZivatel
nasmérovan do pfislusného kroku, ve kterém muaze chybné Gdaje opravit/doplnit (dle navodného textu chybové
hlasky) nebo vyplnéné daje dle potfeby editovat (do okamZiku odeslani Zadosti mlze uZivatel editovat kterykoliv
z jiz vyplnénych Gdajl v Zadosti, mazat vioZzené dokumenty nebo pfidavat nové dokumenty dle potreby).

r'y Zkontrolujte, prosim, tento krok.

Vratte se na stranku kroku. V Zadosti byly nalezeny povinné Gdaje, které nebyly vypinény pfipadné necdpovidaji poZzadovanému stavu Zadosti

V pripadé, Ze je zadost kompletné vyplnéna, mliZze Zadatel Zadost podat stisknutim tlacitka ,Odeslat”. Toto tlacitko
neni aktivni, pokud nejsou odstranény vsechny vady Zadosti. O Uspésném podani Zadosti je uZivatel informovan
prostfednictvim potvrzujici obrazovky. V detailu Zadosti je pak uZivatel informovan o krocich souvisejicich
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s u¢inénym podénim i o vysledku posouzeni 7adosti Ufadem prace CR. Nasledné je tfeba zaskrtnutim ,Beru na
védomi” potvrdit poZzadované udaje.

Zadost o udéleni opravnéni byla odeslana

Cislo zadosti: F-DS-250422-904

@ Vyckejte na zpracovani.
| Zpracovani mize trvat az 30 dni.

@ Sami Vas kontaktujeme.
| Pokud bude treba jesté cokeliv dolozit, sami se Vam ozveme.

(&) vysledek Vam sdélime.
0 vysledku Vas budeme informowvat prostfednictvim datové schranky a nebo Centra zprav aplikace.
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6 Editace Udaju v ulozené Zadosti o udéleni opravnéni k poskytovani
sluzby v détské skupiné/sousedské détské skupiné nebo jeji smazani

NiZe uvedené plati jak pro Zadost tykajici se détské skupiny, tak pro Zadost tykajici se sousedské détské skupiny.

UZivatel mlZe rozpracovanou zadost o udéleni opravnéni k poskytovani péce o dité v détské pred jejim podanim
kdykoliv uloZit anebo smazat. Uprava & smazani zadosti neni mozné od okamziku jejiho Uspé$ného podani —
v téchto stavech je Zadost dostupna pouze ke ¢teni.

7

6.1 UloZeni a editace Udajli rozpracované zadosti o udéleni opravnéni

Vypliiovani Ziddosti o udéleni opravnéni v détské skupiné muiZe uZivatel kdykoli prerusit, zadané uUdaje uloZit
stisknutim tlacitka ,,UloZit” a pokracovat v jeji editaci pozdéji:

1
a
e £ Poskytovatel (5 Uzivatelské Géty [ Jina podani  [T] Jiné pisemnosti & & Razena Zahradni€kova

Nova détska skupina Ulozit Zaviit
Kroky

(o) Identifikaéniudaie  |dentifikaéni Udaje Zadatele

Zadatele Automaticky jsou vyplnény zakladni identifikacni (idaje na zakladé pfihlaseni a vybéru Zadatele.
Udaje o détské
skupiné Zakladni identifikaéni udaje zadatele
e Nazev Zadatele Obecni Grad
Povinné prilohy
. . Pravni forma Obec
Souhlasy a ¢estna
prohlaseni
Jméno Alena
Ostatni informace
Pfijmeni Mala
etk Goeft I€o 23456789
Adresa sidla PO Orelska 514/3, VrSovice, 10100 Praha

Adresa zapsana jako misto podnikani  Orelska 514/3, Vriovice, 10100 Praha

tFiku. N

Organizaéni slozky USC

Po stisknuti tlacitka , UloZit” je uZivatel dotazan, zda si preje rozpracovanou zadost uloZit pro pozdé;jsi doplnéni:

X
UloZeni zadosti

Ulozit rozpracovanou zadost pro pozdéjsi doplnéni?




Po potvrzeni je informovan o vysledku akce zobrazenim:

e  Potvrzeni o UspéSném uloZeni zZadosti

v

Zadost o détskou skupinu byla ulozena

Pokracovat v Upravach

e  Potvrzeni o neuspésném uloZeni Zadosti

O rosctionen ==
Kroky Udaije o détské skuping
Vyplfite zdkladni Udaje o détské skuping. Formulsf je napojen na zakiadni registry, diky SemuZ dochdzi k
Identifikaéni Gdaje
Zadost uloiena
poskytovatele © o
Mazev détske skupiny
Udaje o détske Lesni détskd skupina Rozmarynek
skuping Neizey dtske SKLPIfY MUS| COSSNOVEL Pevné Sousiov “Boiskd Skupna™. ¥ Fem JEanoho poskyTovatele musi byt
Kadehj ndzew détské skupiny uniksitni, tecy neize u jednoho poskytovatsle evidovat dvé & vice skupin se steinjm
ndzvem.

Pro prvotni uloZeni rozpracované zadosti je podminkou uvedeni ndazvu budouci détské skupiny (pole “Nazev détské
skupiny” v kroku “Udaje o détské skupiné”) — bez vyplnéni hodnoty tohoto pole nebude 7adost v rozpracovaném
stavu Uspésné uloZena (uZivateli neni dostupné tlacitko pro uloZeni Zadosti “UloZit”) a Zadatel je na tuto skute¢nost
upozornén. Po UspéSném prvnim ulozeni nové Zadosti se v detailu poskytovatele objevi nova dlazdice

reprezentujici pravé zaloZzenou Zadost o détskou skupinu se stavem ,,V pfipravé”, viz nasledujici obrazovka:

Pokud chce uZivatel ukoncit editaci Zadosti, ma k dispozici tlacitko ,Zavfit“. Po stisknuti tlacitka ,Zavfit” jsou
uzivateli v rdmci dialogového okna nabidnuty mozZnosti:

e UloZit a zavfit — tj. provedené zmény v Zadosti se uloZi a editace je ukoncena (uZivatel je pfesmérovan na
detail poskytovatele)

e  Zavfit bez ulozeni zmén —tj. provedené zmény se neuloZi a editace je ukoncena (uZivatel je presmérovan na

sy

detail poskytovatele). Vytvafi-li uZivatel novou zadost (Zadost nebyla doposud ani jednou Uspésné uloZzena),
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dojde k ukonceni editace a nezaloZi se zadny zdznam o nové Zadosti v prehledu poskytovatele, kam je
uZivatel pfesmérovan.

Opravdu chcete ukoncit editaci zadosti?

Tato akce je nevratna, vase zmény nebudou uloZeny.

. e

6.2 Pokracovani v editaci rozpracované zadosti o udéleni opravnéni

Pokud chce uZivatel pokracovat v editaci rozpracované zadosti, musi po Uspésném pfrihlaseni nejprve vstoupit do
detailu Zadosti z prehledu poskytovatele kliknutim na tlac¢itko ,, Opravnéni k poskytovani“. Pokud je formular
Zadosti ve stavu ,Rozpracovana“, zobrazi se mu detail Zadosti s akénimi tlacitky ,Upravit zadost“ a ,Smazat
zadost”.

g £ Poskytovatel S Uszivatelské uéty [ Jind podani [T Jiné pisemnosti ® & Razena Zahradnickova

Obecnidfad > S dska détska skupina malé pole - Opravnéni k poskytovani

Sousedska détska skupina malé pole

Rozpracovand
Identifikacni Gdaje poskytovatele Upravit
Doruéené dokumenty k Zadosti
Zakladni identifikaéni (idaje Zadatele e
Nazev Zadatele Obecni urad

Stisknutim tlacitka ,Upravit Zadost” se uZivateli zpfistupni formulaf Zadosti v editovatelné podobé a muze
pokracovat v Upravé rozpracované Zadosti.
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6.3 Smazani rozpracované zadosti o udéleni opravnéni

Pokud chce uzZivatel smazat (tj. trvale odstranit) rozpracovanou zadost, ucini tak pomoci tlacitka ,Smazat zadost”
v detailu Zadosti o udéleni opravnéni. Po stisknuti tlacitka ,Smazat Zadost” je uZivatel informovan o nevratnosti
kroku a vyzvan k potvrzeni akce stisknutim ,Ano, smazat Zzadost”.

Opravdu si prijete Zzadost smazat?

Tato akce je nevratna, Zadost bude trvale odstranéna z
prehledu Poskytovatele

Ano, smazat Zidost I Ne, zanechat Zadost

Teprve po stisknuti tladitka ,,Ano, smazat Zadost” je rozpracovany formuldi Zadosti smazan a je odstranéna
pfislusna dlazdice z prehledu poskytovatele.
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7 Detail détské skupiny/sousedské détské skupiny

, v

Po schvaleni Zadosti o udéleni opravnéni se poskytovateli v ¢asti aplikace k opravnéni zpfi
SDS, ktery obsahuje aktudlni evidované Udaje k dané détské/sousedské détské skupiné.

Rodines Consrum Slunedak

Lesni détska skupina Rozmarynek

stupni Detail DS/ Detail

Oty ([ Mmbpodsai [T Jiné pisemnssts 2 & Jane Kested

Losni détshd skupma Rozmarynex - Oprdundni k pasicytovsnl

skupind stejnd jako adresa sidla/trvakého pobytu?

Adresa mista poskytovind sluity péde o dité

Specifikace prostor

Typ viastnictvi prostor, ve kterych bude poskytloviana siutba

Ay
Detai gétsks skupiny T C—y Zooeazn osex a5 |
Ugale platné k: 31.01.2025 RSO CYERm2O A O e S
Formuldde
ZakSacind int 0 détskd skupiné ~
Dorudend dokumenty
Plahied podinl Kod DS/SOS 050051
Nizev détské skupiny Lesa Adtska skuping Rozmarynek
Kapacita 1%
Kontaktnl udaje ~
E-mall o movakEbernat com of
Telefon 4420739123123 “«
Povédenl k SONZ A
Povifens SOMZ Piijimdm -
Adresa a misto poskytovanl siulby ~
Je adress mista poskytovini sluiby péde o diti v ditskeé Ao

Na Citsdfee 1601/4, 15000 Praha §

Prostory ety vybavery bezpednostiimyd opatienimi spifuycd
nahizent viddy peo provozovan GStské skuplny

Poskytovatel jo Lastedrym viastniee prostor

e pol Scaflh s poskytovinim studby
o dokumentlpof Stannout
Poviené pilohy -~
Dokiad 0 prévu ulivan p k poskytovanl shulby péce o dité

ookumentl pot Stahnows
Platnost dokumentu oa: 01.92.2024
Platnost dokumentu go: 0112,.2027
_sokumentl nadl Stannout
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V ramci detailu DS/SDS je mozné kliknutim na ikonu editacni tuzky provést zménu, avSak pouze u téchto dvou
udaju:

e Kontaktni udaje evidované k détské skupiné/sousedské détské skupiné, tj. zména e-mailu nebo
telefonniho cisla na konkrétni détskou skupinu. Tento Udaj je nepovinny. V pfipadé SDS je zde zaroven
kontaktni e-mail a telefon pro uUcéely posouzeni prostorovych a provoznich podminek. Tento udaj je
povinny.

o Povéreni k vykonu sluzby obecného hospodaiského zajmu (dale jen ,Povéreni k SOHZ“), tj. pfijmout
nebo odmitnout povéfeni k SOHZ. Aplikace ma prednastavené pfijeti Povéfeni, pokud jej tedy
poskytovatel nechce odmitnout, nemusi v aplikaci nic zaskrtavat.

Poskytovatel md rovnéz moznost si zobrazit historii Udaji evidovanych k détské skupiné/sousedské détské skupiné
k ur¢itému datumu (tato funkcionalita bude nasazena pozdéji).
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8 Zadost o zménu opravnéni détské/sousedské détské skupiny

Zadost o zménu opravnéni mize poskytovatel v aplikaci podat v &asti aplikace k opravnéni, v zaloZce Formulare
vlevo na obrazovce, a to prostfednictvim dlaidice Zddost o zménu opravnéni, po kliknuti na tlacitko , Vytvorit®.
(pozn. Tato dlazdice mulZe byt v aplikaci do¢asné automaticky presmérovana na Jiné podani — vice viz kapitola 15.)

9 F-3 y tel Q L Géty [ Jindpodani [T Jiné pisemnosti @ & Razena Zahradnickova

Obecni Gfad Détska skupina velky dub - Evidence

Détska skupina velky dub

Axtivni

Detail détské skupiny s>  Formuléafe

Formulafe

Oznameni zmén ) Zména opravnéni O] Pozastaveni opravnéni

» Povinné dokumenty k DS

* Nazev détské skupiny
« Adresa mista poskytovani

Donucend dokumenty Oznameni zmén rozhodnych pro 2adost 0 zménu opravnéni zahmuje 2adost o pozastaveni opravnéni k
. opravnéni zahrnuje Gdaje: udaje: détské skupiné
Prehled podani 5 ifi Gdaje posky « Kapacita

Vytvorit > Vytvodit > Vytvorit >
Obnoveni opravnéni @ Ukonéeni sluzby

Zadost o obnoveni opravnéni k o o posky

détské skupiné po jefim pozastaveni sluzby

Vytvorit > Vytvofit >

Kontakty (7  GDPR(Z  Prohlasenio pfistupnosti

Formular je uréen pro zadost o zménu:
e  Kapacity détské skupiny / sousedské détské skupiny
e Nazvu détské skupiny / sousedské détské skupiny

e Adresy mista poskytovani sluzby.
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9 %= Poskytovatel B Uzivatelske Géty [ Jina podani [1) Jiné pisemnosti Rizena Zahradnickova

Détska skupina velky dub

Zadost 0 zménu opravnéni m
Kroky

Zména opravnéni Zadost o zménu opravnéni
Vyberte udaje, které si prejete zménit. MiZete oznamit a Zadat o vice zmén v jednom hlaseni. Nasledné vyplite patficné
Dokumenty ke informiace.

Zmeéné opravnéni
[[] Mazev détske skupiny

Kontrola udajd O Kapacita

[ Adresa mista poskytovani sluzby

Podani Zzadosti o zménu opravnéni zahrnuje nasledujici kroky:
1. krok —Zména opravnéni, tj. identifikace a popis zmén, které jsou predmétem Zadosti:

e Vpfipadé zmény nazvu détské skupiny je uZivatel vyzvan k zaddni nového ndzvu détské skupiny,
ktery musi splfiovat stejnd validacni pravidla jako v pfipadé zadosti o udéleni opravnéni.

@ 2 Poskytovatel & Ugivatelské Gty [ Jind podani  [T] Jiné pisemnosti RiiZena Zahradnickova

Détska skupina velky dub

Zadost o zménu opravnéni
Kroky

(#) Zména opravnéni Zadost 0 zmé&nu opravnéni
Vyberte udaje, které si pfejete zménit. MiZete oznamit a zadat o vice zmén v jednom hlaseni. Nasledné vyplite patficné informace.
Dokumenty ke
Zméné opravnéni Nazev détské skupiny

[0 Kapacita
Kontrola udajd
[0 Adresa mista poskytovani sluzby

Zakladni informace o détske skuping

Novy nazev détske skupiny

{

étske skupiny musi obsahaval pevné souslovi "détska skuping”. ¥ ramci jednoho poskytovatele musi byt kazdy nazev détske skupiny unikatni, tedy nelze u jednoho poskytovatele
at dvé a vice skupin se stejnjm nazvem

e Vpripadé zmény kapacity je uZivatel vyzvan k zadani nové hodnoty kapacity, kterd musi spliovat

stejna validaéni pravidla jako v pripadé Zadosti o udéleni opravnéni. Pomoci napovédy (i) je pak
uZivatel upozornén, Ze v pripadé této zmény bude pravdépodobné nezbytné doloZit také nové verze
pfiloh Zadosti.
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@ #5 Poskytovatel

B Uzivatelske uéty [ Jinapodani (1] Jiné pisemnasti

Riizena Zahradnickova

Détska skupina velky dub

Kroky
\ . :n Zména opravnéni

Dokumenty ke
zméné opravnéni

Kontrola ddaji

Zadost 0 zménu opravnéni

Zadost o zménu opravnéni
Vyberte udaje, které si piejete zménit. MlZete oznamit a Zadat o vice zmén v jednom hlageni. Nasledné vyplite patfiéné informace.

[ Nazev détské skupiny
Kapacita

[0 Adresa mista poskytovani sluzby

Zakladni informace o détskeé skuping

Nowva kapacita skupiny (&

[

Kapacita nesmi bjt

\e? zakanem stanovend nejvySsi moznd kapacita détské skupiny. Zaroveri se jedna o péci v kolektivu. Kapacita se tedy musi pohybovat v rozmezi 2 a2 24 déti

e Vpfipadé zmény adresy mista poskytovani sluzby je uZivatel vyzvan k zadani nové adresy mista
poskytovani sluzby péce o dité. Pomoci napovédy (i) je pak uZivatel upozornén, Ze v pfipadé této
zmény bude pravdépodobné nezbytné doloZit také nové verze pfiloh Zadosti. Struktura doklddanych

s v

informaci o novém misté poskytovani sluzby odpovida Zadosti o udéleni opravnéni.

0 £ Poskytovatel 5 Uzivatelské iéty [ Jindpodani  [T] Jiné pisemnosti

Riizena Zahradnickovi

Dé&tska skupina velky dub

Kroky
(o) Zména opravnani

Dokumenty ke
zméné opravnéni

Kontrola ddaiii

Zadost 0 zménu opravnéni

Zadost o zménu opravnéni

Vyberte idaje, které si piejete zménit. MiZete oznamit a Zadat o vice zmén v jednom hideni. Nasledné vyplite patfiéné informace.
(0 Nazev détské skupiny

O Kapacita

Adresa mista poskytovani sluzby

Adresa a misto poskytovini sluzby

Je adresa mista poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné stejna jako adresa sidla/trvalého pobytu?

0 Ano O Ne

Adresa mista poskytovani sluzby péce o dité (D
Orelska 514/3, VrSovice, 10100 Praha Q

Zadsjte ulici nebo obec a Eislo domu a systém Vam napovi

V piipadé, Ze neni mozné misto poskylovani sluzby péte o dilé urtit kankrétni adresou.

Specifikace prostor

Popiéte prostory, ve Klerjch bude sluzba péce o dité poskylovana,

Typ viastnictvi prostor

[ Vyberte

2. krok — Dokumenty ke zméné opravnéni, tj. pole pro doloZeni dokumentll souvisejicich s poZadovanou
zménou opravnéni a uvedeni doplnujicich informaci, které mohou byt relevantni pro Uspésné posouzeni

Zadosti.
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0 25 Poskytovatel (B Utivatelsks uéty Jind podani (1] Jiné pisemnosti & Rizena Zahradnitkova

Détska skupina velky dub

Zadost o zménu opravnéni
Kroky
Zména opravnéni Dokumenty ke zméné opravnéni
Doloite prosim potfebng Urychiita tim ani vasi zadosti. V opaném pripadé miizete byt vyzvania k jefich
Dokumenty ke dolozeni.
zméné opravnéni
) Dokumenty k dolozeni
Kontrola tdajti
Vyjadreni k dokumentaci Nepovinng
Pokud nejsou stévajici povinné prilahy 24dosti zménou oprévnéni, o kierou 2idite, dotéeny, mizete zde tute informaci uvést (napf. Bez dopadu
do pavinnych piloh.). Plipadné zde milzete dopinit vyjadfeni k nové viozenym dokumentim

Po stisknuti tlacitka ,DolozZit” se uZivateli zpfistupni dialogové okno, pomoci kterého mize uzivatel dokumenty
vloZit/nahrat do aplikace. Zplisob nahrani dokument( je obdobny jako v pfipadé Zadosti o udéleni opravnéni a
tedy vyZaduje u kazdého vkladaného souboru zadani parametr( ,,Datum platnosti OD“ a ,,Datum platnosti DO

nebo “Na dobu neurcitou”.

’

3. krok — Kontrola udajq, tj. prehled udaji a dokumentd, které uZivatel v ramci této Zadosti o zménu opravnéni
doloZil a vyplnil. Souéasti tohoto kroku je automatickd kontrola vyplnénych Gdaji. Pokud nejsou vyplnény
povinné Udaje, je na tuto skuteCnost uZivatel upozornén a je vyzvan k jejich kontrole a doplnéni. Stisknutim
tla¢itka ,Upravit” je pak uZivatel nasmérovan do pfislusného kroku, ve kterém muizZe chybné ldaje
opravit/doplnit (dle navodného textu chybové hlasky) nebo vyplnéné udaje dle potfeby editovat (do
okamZiku odeslani Zadosti mlze uZivatel editovat kterykoliv z jiz vyplnénych Udaji v Zadosti, mazat vloZené
dokumenty nebo ptidavat nové dokumenty dle potfeby).
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@  Erowote 8 vty B dnpotini (0 siépisemmast [PRTrp———

Détska skupina velky dub
Zadost o zmé ni @
0 Zménu opravnéni
Zména opravnéni Kontrola udaji
Pred odeslanim zkontroluite, zda jsou vSechny skute€nosti uvedeny spravné.
Dokumenty ke

Prolasuf, 7e jsem se fadné seznamilla) s Poutenim o prd i Gcastnika fizeni i alta) jsem v
Geskem jazyce.

zmén opravnéni

Kentrola tdaji

Zména opravneni Upravit

B Zwontrolue, prosim, tento krok.

, Kterd nebyly vypinény pfi

Zakladni informace o détské skupiné ~
Kod DS/SDS
Novy nazev détskeé skupiny
Nova kapacita

Dokumenty ke zméné opravnéni Upravit
Dokumenty k dolozeni ~
Ostatni piilohy
@ dokument-0642434.pdf Stahnout

Jing informace Zména nema viiv na zadnou z jinych povinnych priloh

V pfipadé, Ze je zZadost kompletné vyplnéna, miZe Zadatel Zadost podat stisknutim tlacitka ,Odeslat” a naslednym
potvrzenim Umyslu stisknutim tlacitka ,,Ano, odeslat Zadost“. Tlacitko “Odeslat” neni aktivni, dokud nejsou
odstranény vsechny vady Zadosti.

Odeslani 2adosti

Chcete 2adost odeslat?

[

O Uspésném podani zadosti o zménu oprdvnéni je uzivatel informovan prostfednictvim potvrzujici obrazovky a
zaroven je mu v prehledu podani (sekce “Prehled podani”) zptistupnén novy zaznam o pravé provedeném podani
Zadosti o zménu opravnéni vcetné uvedeni jeho stavu. Prostfednictvim detailu tohoto podani je pak uZivatel

informovan o véech navazujicich krocich souvisejicich s u¢inénym podanim i o vysledku posouzeni 7adosti Ufradem
prace CR.
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9 0Oznameni zmén rozhodnych pro opravnéni

Oznameni zmén rozhodnych pro opravnéni mizZe poskytovatel v aplikaci podat v &asti aplikace k opravnéni, v
zaloZce Formulare vlevo na obrazovce, a to prostiednictvim dlazdice Ozndmeni zmén, po kliknuti na tlacitko
,Vytvofit”. (pozn. Tato dlaZdice miZe byt v aplikaci do¢asné automaticky presmérovana na Jiné podani — vice viz
kapitola 15.)

Formular se uzivateli zobrazi po stisknuti tlacitka , Vytvorit”, jeho struktura je popsana v nasledujicich kapitolach, a
to oddélené pro potieby détskych skupin a sousedskych détskych skupin.

Oznameni zmén rozhodnych pro opravnéni neni uréeno pro ozndmeni zmény kapacity, nazvu ¢i mista poskytovani
sluzby péce o dité — tyto zmény podléhaji fizeni o zméné opravnéni a je nezbytné o né zadat prostiednictvim
dlaZdice Zména opravnéni.

Prostfednictvim formulafe Ozndmeni zmén muzZe poskytovatel mj. dokladat nové verze dokumentd (povinnych
priloh Zadosti o udéleni opravnéni), které exspiruji (blizi se konec jejich platnosti).

9.1 Formuldr Oznameni zmén rozhodnych pro opravnéni k détské skupiné

e = y | 8 vz Géty [ Jindpodani  [T] Jiné pisemnosti & <, RaZena Zahradnitkova

[ nd ufad Détska skupina velky dub - Evidence
Détska skupina velky dub

Axtivnl

Detail détské skupiny > Formulare
Formulafe > . o 4 %
Oznameni zmén o] Zména opravneéni (O Pozastaveni opravnéni
Dorugené dokumenty > Oznameni zmén rozhodnych pro 24adost 0 zménu opravnéni zahruje 2adost o pozastaveni opravnéni k
. opravnéni zahrnuje Gdaje: udaje: détské skupiné
Prehled podani > « Identifikaéni Udaje poskytovatele « Kapacita
« Povinné dokumenty k DS « Nazev détské skupiny
+ Adresa mista poskytovani
Vytvorit > Vytvorit > Vytvorit >
© Obnoveni opravnéni 0] Ukonéeni sluZzby
2adost o obnoveni opravnéni k QOzndmeni o ukonceni poskytovani
détské skupiné po jejim pozastaveni sluzby
Vytvorit > Vytvorit >

Kontakly (2 GDPR 2 Prohlaseni o piistupnosti

Pro potfeby ozndmeni zmén rozhodnych pro opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiny je
poskytovateli k dispozici formular pro zadani nasledujicich udaji:

e Popis zmény — pole pro zadani oznamované zmény, pripadné novych hodnot Udajl, které maji byt na zakladé
podaného oznameni o zméné rozhodné pro udélené opravnéni zménény.

e Dokumenty k doloZeni zmény a aktualizované dokumenty povinnych pfiloh Zadosti — pole pro nahrani
dokument( souvisejicich s oznamovanou zménou anebo aktualizovanych verzi povinnych priloh Zadosti, které
chce Zadatel dolozit (napf. z dlvodu bliZici se expirace dokumentu).
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@ o v 8 uzi & Uity Jina podani  [T) Jiné pisemnosti & Razena Zahradnickova

0Oznameni zmén rozhodnych pro opravnéni
Zadejte zmény, které chcete prostiednictvim tohoto formulafe oznamit.

Zmény rozhodné pro opravnéni

Popis zmény

Tato zména je velika

Dokumenty k doloZeni zmény a aktualizované dokumenty povinnych pfiloh zadosti

- | .

Po stisknuti tlacitka ,,DoloZit” se uZivateli zpFistupni dialogové okno, pomoci kterého muizZe uZivatel pozadované
dokumenty vlozit/nahrat do aplikace. Zplisob nahrani dokumentud je obdobny jako v pfipadé Zadosti o udéleni
opréavnéni a tedy vyzaduje u kazdého vkladaného souboru zadani Datumu platnosti OD a Datumu platnosti DO/Na
dobu neurcitou.

formét: PHG, JPG, PDF
maximadird vellost: 20 MB

@ dokument-0340817 pdf © Smazat

Platnost dokumenty od Platnost dokumenty do

42025 =] DO.MMLRRRR B

B Platnost dokumentu na dobu neuréitou

B -

UZivatel mGZe Upravu formulare Oznameni zmén rozhodnych pro opravnéni kdykoliv ukoncit stisknutim tlacitka

s v

“Zavrit”, které je umisténo v dolni ¢asti formulare.
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9 #2 Poskytovatel B Uzivatelské ity [ Jind podani (] Jiné pisemnosti Miloslav Mrkvicka

Oznameni zmén rozhodnych pro opravnéni
Zadejte zmény, které chcete prostfednictvim tohoto formulafe oznamit.

Zmény rozhodné pro opravnéni

Popis zmény

werew

@ Dokumenty k doloZeni zmény a aktualizované dokumenty povinnych pfiloh | Upraekt
Zadosti

=) -

Rozpracovani formulafe Oznameni zmén nelze ulozZit, tedy v pripadé stisknuti tlacitka “Zavrit” dojde ke ztraté
vyplnénych dat, uZivatel je o tomto informovan a vyzvan k potvrzeni této akce. Po potvrzeni zaméru ukoncit editaci
formuldfe je uZivatel pfesmérovin na Detail détské skupiny/sousedské détské skupiny bez ulozeni vyplnénych
udaju.

Spravné vyplnény formular Ozndmeni zmén rozhodnych pro opravnéni uzivatel odesle stisknutim tlacitka “Odeslat”
a naslednym potvrzenim Umyslu stisknutim tlacitka “Odeslat”:

| =

Cheete odeslat Oznameni zmén rozhednych
| pro opravnéni?

Po potvrzeni Vaseho poZadavku bude Oznameni zmén
ihned odeslano.

9.2 Formuldr Oznameni zmén rozhodnych pro opravnéni k sousedské détské skupiné

Pro potreby oznameni zmén rozhodnych pro opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v sousedské détské
skupiny je poskytovateli k dispozici formulaf pro zadani nasledujicich ddaju:

e Nové osoby sdilejici obydli — po zaskrtnuti check boxu mizZe uZivatel pomoci tlacitka ,Pridat osobu” zadat
udaje o nové osobé sdilejici obydli, které je mistem poskytovani sluzby péce o dité v SDS. Zaznam o osobé je
vkladan pomoci dialogového okna, které obsahuje povinné Udaje o osobé (jejich vyplnéni je aplikaci
vyzadovano).

Kromé udajli o osobé ma uZivatel moznost stisknutim tlacitka ,,DoloZit” vloZit dokumenty, které s oznamenim
této zmeény souvisi a jsou pro kladné vyfizeni oznameni o zméné povinné, napf. Souhlas osob sdilejicich obydli.
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e Zmeéna jiné povahy — po zaskrtnuti check boxu se uZivateli zpfistupni pole ,Popis zmény“ pro vyplnéni popisu
oznamované zmény a moznost vloZzeni dokumentd, které oznamovanou zménu dokladaji, pripadné pro vloZeni
dalSich dokument(, které jsou predmétem oznamované zmény (napf. aktualizované verze povinnych pfiloh
zadosti). Po stisknuti tlacitka ,DoloZit” se uzivateli zpfistupni dialogové okno, pomoci kterého mize uzivatel
pozadované dokumenty vlozit/nahrat do aplikace. ZpGsob nahrani dokumentd je obdobny jako v pfipadé
Zadosti o udéleni oprdvnéni a tedy vyZzaduje u kazdého vkladaného souboru zadani Datumu platnosti OD a
Datumu platnosti DO/Na dobu neurcitou.

Rozpracovanou Zadost o pozastaveni opravnéni nelze ulozit, tedy v pripadé stisknuti tlacitka “Zavrit” dojde ke
ztraté vyplnénych dat, uZivatel je o tomto informovan a vyzvan k potvrzeni této akce. Po potvrzeni zaméru ukoncit
editaci formulafe je uZivatel pfesmérovan na Detail détské skupiny/sousedské détské skupiny bez uloZeni
vyplnénych udajh.

Spravné vyplnény formular Ozndmeni zmén rozhodnych pro opravnéni uzivatel odesle stisknutim tlacéitka “Odeslat”
a naslednym potvrzenim Umyslu stisknutim tlacitka “Odeslat”:

| Y

Cheete odeslat Oznameni zmén rozhodnych
| pro opravnéni?

Po potvrzeni Vaseho pozadavku bude Oznameni zmeén
ihned odeslano.

O Uspésném poddni formulafe Oznameni zmén rozhodnych pro oprdvnéni je uZivatel informovan prostrednictvim
potvrzujici obrazovky a zaroven je mu v prehledu podani (sekce “Prehled podani”) zpfistupnén novy zaznam o
pravé provedeném podani oznameni zmén rozhodnych pro opravnéni véetné uvedeni jeho stavu. Prostfednictvim
detailu tohoto podani je pak uzivatel informovan o vSech navazujicich krocich souvisejicich s u¢inénym podanim i o
vysledku posouzeni zadosti Uradem prace CR.
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10 Z&dost o pozastaveni opravnéni

Zadost o pozastaveni opravnéni miZe poskytovatel v aplikaci podat v &asti aplikace k opravnéni, v zaloice
Formulafe vlevo na obrazovce, a to prostfednictvim dlaidice Zadost o pozastaveni opravnéni, po kliknuti na
tladitko ,, Vytvorit“. (pozn. Tato dlazdice mlZe byt v aplikaci do¢asné automaticky presmérovana na Jiné podani —

vice viz kapitola 15.)

e £ Poskytovatel £ Ulivatelské déty [ Jind peddni  [1] Jiné pisemnosti

Obecni Gfad

Détska skupina velky dub - Evidence

Détska skupina velky dub

Aukctivni

& RiZena Zahradniékovi

Detail détské skupiny »  Formulare
Formulafe X . _ . _ B L.
Oznameni zmén Zména opravnéni Qj Pozastaveni opravnéni
DoruZené dokumanty > Oznameni zmén rozhadmych pro 2adost o zménu opravnéni zahrmuje 2adost o pozastaveni opravnéni k
. . opravnénl zahrnuje Gdaje: udaje: détské skuping
Prehled podani > = Identifikaéni udaje poskytovatele + Kapacita

= Povinng dokumenty k DS

Vytvorit >

(] Obnoveni opravnéni

Ladost o obnoveni opravnéni k
detske skuping po jejim pozastaveni

Vytvorfit >

« Nazev détske skupiny
« Adresa mista poskytowani

Vytvofit >

Ukenéeni sluZby

Oznameni o ukondeni poskytovani

shudby

Vytvofit >

Vytvofit >

Kontakty (4 GDER (7 Prohlageni o pistupnosti

Po stisknuti tla¢itka Vytvofit se uZivateli zpfistupni formular Zadosti o pozastaveni opravnéni, ktery je strukturovan
do nékolika krokll. UZivatel v jednotlivych krocich kontroluje nebo vypliiuje poZadované Udaje tykajici se
pozastaveni opravnéni, o které je Zadano. Prichod jednotlivymi kroky Zadosti (viz krokovnik v levé casti) provadi
uzivatel pomoci tlacitek ,Pokracovat” a ,,Zpét”, které jsou umisténé v dolni ¢asti okna formuldre zadosti:

Pozastaveni opravnéni

Kroky

Identifikacni udaje

Udaje o détské skupiné
poskytovatele

Automaticky jsou vypInény zakladni udaje o détské skupiné na zakladé vybraneé détskeé skupiny.

Udaje o détske

skupiné Zakladni informace o détské skupiné .
Udaje k
pozastaveni Nazev détske skupiny Maje détska skupina Aktivni

Kantrola Gdajd Kapacita 5

Zpét Pokragovat

UZivatel mlZe ukoncit editaci formuldre Zadosti o pozastaveni stisknutim tladitka “Zavfit”, které je umisténo v
pravém hornim rohu formulare. Rozpracovanou Zadost o pozastaveni oprdvnéni nelze ulozZit, tedy v pfipadé
stisknuti tlacitka “Zavfit” dojde ke ztraté vyplnénych dat — uzivatel je o tomto informovan a vyzvan k potvrzeni
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akce. Po potvrzeni zaméru ukondit editaci formulare je uZivatel pfesmérovan na Detail détské skupiny/sousedské
détské skupiny bez uloZeni vyplnénych Gdaja.

e 2% Poskytovatel & Uiivatelské Géty ([ Jina podani  (T) Jiné pisemnosti Miloslav Mrkviéka

Pozastaveni opravnéni Zaviit

Kroky

identifikacoi (idaje Udaje o détské skupiné
poskylovatele Automaticky jsou vypinény zakladni udaje o détske skupiné na zakladé vybrane détske skupiny.

(@) Udaje o détské

skupiné Zakladni informace o détske skupiné N

Udaje k

10.1 Formular zadosti o pozastaveni opravnéni

Formuldr Zadosti o pozastaveni opravnéni je uzivateli pfistupny pouze v pfipadé, je stav opravnéni détské ci
sousedské détské skupiny ,,Aktivni“. Vyplnéni vlastni Zadosti o pozastaveni opravnéni je rozdéleno do nasledujicich
kroka:

1. Krok — Identifikacni udaje poskytovatele, tj. prehled zakladnich identifika¢ni Gdaji poskytovatele, jehoz
jménem je 7adost zpracovavana a bude podana. Udaje jsou zobrazeny pouze pro informaci, uzivatel je nemiize
editovat.

2. Krok — Udaje o détské skupiné, tj. prehled zakladnich udaji o détské skupiné/sousedské détské skupiné, pro
kterou bude 74déno o pozastaveni opravnéni. Udaje jsou zobrazeny pouze pro informaci, uZivatel je nemUze
editovat.

3. Krok — Udaje k pozastaveni, kdy uZivatel vypliuje povinné Udaje tykajici se doby opravnéni a to Termin
pozastaveni opravnéni Od a Termin pozastaveni opravnéni Do. Zadané hodnoty musi spliovat nasledujici
parametry:

e Termin pozastaveni opravnéni Od nesmi predchazet datumu udéleni opravnéni k poskytovani sluzby
péce o dité, mlze vsak byt zadan do minulosti i do budoucnosti

e Termin pozastaveni opravnéni Do mUlzZe byt nejdéle 1 rok od datumu pozastaveni oprdvnéni Od a
nesmi mu predchazet.

4. Krok — Kontrola udaju, tj. shrnuti Udajd, které budou obsahem predkladané Zadosti o pozastaveni opravnéni.
V pripadé, Ze Zadost obsahuje chyby, je uZivatel na tuto skute¢nost upozornén chybovou hlaskou u pfislusného
kroku a nasledné i u chybné vyplnéného pole. Stisknutim tlacitka ,Upravit“ je pak uZivatel nasmérovan do
pfislusného kroku, ve kterém muze chybné Udaje opravit/doplnit anebo vyplnéné (daje dle potfeby editovat
(do okamZziku odeslani Zadosti mlze uZivatel editovat kterykoliv z jiz vyplnénych Gdaji v Zadosti, mazat viozené
dokumenty nebo pridavat nové dokumenty dle potreby).

Spravné vyplnény formuldr Zadosti o pozastaveni opravnéni uzivatel odesSle stisknutim tla¢itka “Odeslat” a
naslednym potvrzenim stisknutim tlac¢itka “Ano, odeslat Zadost”:
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>
Odeslani Zadosti

Chcete zadost odeslat?

Ano, odeslat Zadost [ Me, pokratovat v Zadosti

O Uspésném podani Zadosti o pozastaveni opravnéni je uZivatel informovan prostfednictvim potvrzujici obrazovky
a zaroven je mu v prehledu podani (sekce “Prehled podani”) zpfistupnén novy zdznam o pravé provedeném podani
zadosti o pozastaveni opravnéni véetné uvedeni jeho stavu. Prostfednictvim detailu tohoto podani je pak uZivatel

informovan o viech navazujicich krocich souvisejicich s u¢inénym podanim i o vysledku posouzeni zadosti Uradem
prace CR.
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11 Z&dost o obnoven{ opravnéni

Poskytovatel ma moznost podat zadost o obnoveni opravnéni, které bylo predtim:
e pozastaveno z moci ufedni
e pozastaveno nazakladé Zadosti poskytovatele.

Zadost o obnoveni opravnéni mize poskytovatel v aplikaci podat v ¢asti aplikace k opravnéni, v zaloZce Formulare
vlevo na obrazovce, a to prostiednictvim dlaZdice Zadost o obnoveni opravnéni, po kliknuti na tladitko , Vytvorit®.
(pozn. Tato dlaZdice muZe byt v aplikaci do¢asné automaticky presmérovana na Jiné podani — vice viz kapitola 15.)

g B y 8 vii Géty [ Jindpodani 1] Jiné pisemnosti

C ad Détska skupina velky dub - Evidence
Détska skupina velky dub

Aktivni

Detail détské skupiny >  Formulare

Formulafe p 5
Oznameni zmén
Dorucené dokumenty > Oznameni zmén rozhodnych pro
N opravnéni zahrnuje Udaje:
Prehled podani > « identifikaéni (daje poskytovatele

« Povinné dokumenty k DS

Vytvorit >

@ Obnoveni opravnéni

Zadost o obnoveni opravnéni k
détskeé skupiné po jefim pozastaveni

Zména opravnéni

24dost 0 zménu opravnéni zahrnuje
udaje

« Kapacita

« Nazev détské skupiny

« Adresa mista poskytovani

Vytvoiit >

Ukonéeni sluzby

Oznameni o ukonceni poskytovani
sluzby

@ , RGZena Zahradni¢kova

() Pozastaveni opravnéni

2adost o pozastaveni opravnéni k
détské skupiné

Vytvorit >

Vytvorit > Vytvorit >

Kontakty (4 GDPR 2 Prohlaseni o plistupnosti

Formuldr Zadosti o obnoveni opravnéni je uZivateli pfistupny pouze v pfipadé, je stav opravnéni détské ci
sousedské détské skupiny ,Pozastavené opravnéni” ,Okamzité preruseni”. Vyplnéni vlastni Zadosti o obnoveni
opravnéni je rozdéleno do nasledujicich krok(:

1. Krok — Identifikacni udaje poskytovatele, tj. prehled zakladnich identifika¢ni Udajl poskytovatele, jehoz
jménem je 7adost zpracovavana a bude podédna. Udaje jsou zobrazeny pouze pro informaci, uZivatel je
nemze editovat.

2. Krok — Udaje o détské skupiné, tj. prehled zakladnich udaji o détské skupiné/sousedské détské skupiné, pro
kterou bude 7adano o obnoveni opravnéni. Udaje jsou zobrazeny pouze pro informaci, uZivatel je nem@ze
editovat.

3. Krok — Udaje k obnoveni, kdy uZivatel m@Ze vyplnit Gdaje a doloZit doklady souvisejici s obnoveni opravnéni
pomoci poli:

e Vyjadreni, textové pole pro uvedeni skutec¢nosti souvisejicich s obnovou opravnéni

e Prilohy, tj. pole pro nahrani dokumentd, které chce uzivatel k Zadosti o obnoveni opravnéni pripojit.
UZivatel neni limitovan obsahem pfiloh, pouze jejich potem (maximalné muze vyt vloZzeno 10 ptiloh).

4. Krok — Kontrola udaiju, tj. shrnuti (daju, které budou obsahem predkladané Zadosti o obnoveni opravnéni. V
pfipadé, Ze zadost obsahuje chyby, je uZivatel na tuto skute¢nost upozornén chybovou hlaskou u pfislusného
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kroku a nasledné i u chybné vyplnéného pole. Stisknutim tlacitka , Upravit” je pak uzivatel nasmérovan do
pfislusného kroku, ve kterém muze chybné Gdaje opravit/doplnit anebo vyplnéné Udaje dle potfeby editovat
(do okamziku odeslani zadosti mize uzivatel editovat kterykoliv z jiz vyplnénych udajd v Zadosti, mazat vlozené
dokumenty nebo pridavat nové dokumenty dle potreby).

Prichod jednotlivymi kroky Zadosti (viz krokovnik v levé ¢asti) provadi uZivatel pomoci tlacitek ,,Pokradovat” a
,Zpét”, které jsou umisténé v dolni ¢asti okna formulare zadosti:

9 Obnoveni opravnéni Zavfit

Kroky Udaje o détské skupiné
Automaticky jsou vyplnény zakladni Gdaje o détske skuping na zakladé vybrang détske skupiny.
Identifikaéni ddaje

poskytovatele Zakladni informace o détské skupiné

Udaje o détské Nazev détské skupiny Rodinné Centrum Sluneénik
skuping

Kapacita 15

Udaje k obnoveni

Kontrola Gdaji

UZivatel miZe ukondit editaci formulare Zadosti o obnoveni opravnéni stisknutim tlacitka “Zavfit”, které je
umisténo v pravém hornim rohu formulafe. Rozpracovanou Zadost o obnoveni opravnéni nelze ulozit, tedy v
pfipadé stisknuti tlaitka “Zavfit” dojde ke ztraté vyplnénych dat — uzZivatel je o tomto informovan a vyzvan k
potvrzeni akce. Po potvrzeni zaméru ukoncit editaci formulare je uZivatel presmérovan na Detail détské
skupiny/sousedské détské skupiny bez uloZeni vyplnénych Gdaja.

e Obnoveni opravnéni Zaviit

Kroky Udaje o détské skupiné
Automaticky jsou vypindny zékladni Gdaje o détské skuping na 2dkladé vybrand détské skupiny

o Identifikadni ddaje

poskytovatele Zakladnl informace o détské skupiné
Udaje o détské Nizev détské skupiny Rodinné Centrum Slunednik
skupiné

Kapacita 15

Udaje k obnovenl
-

Kontrola Gdajl

Spravné vyplnény formular zadosti o obnoveni oprdvnéni uzivatel odesle stisknutim tlacitka “Odeslat” a naslednym
potvrzenim stisknutim tlacitka “Ano, odeslat zadost”:
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x
Odeslani zadosti

Chcete Zadost odeslat?

Ano, odeslat zadost [ MNe, pokracovat v zadosti

O uspéSném podani Zadosti o obnoveni opravnéni je uzivatel informovan prostfednictvim potvrzujici obrazovky a
zaroven je mu v prehledu podani (sekce “Prehled podani”) zpfistupnén novy zaznam o pravé provedeném podani
zadosti o obnoveni opravnéni v€etné uvedeni jeho stavu. Prostfednictvim detailu tohoto podani je pak uZivatel

informovan o viech navazujicich krocich souvisejicich s u¢inénym podanim i o vysledku posouzeni 7adosti Uradem
prace CR.
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12 Oznameni o ukonceni poskytovani sluzby

Oznameni o ukonceni poskytovani sluzby maze poskytovatel v aplikaci podat v ¢asti aplikace k opravnéni, v zalozce
Formulare vlevo na obrazovce, a to prostiednictvim dlazdice Oznameni o ukonceni poskytovani sluzby, po kliknuti
na tlacitko ,Vytvorit”. (pozn. Tato dlazdice mze byt v aplikaci do¢asné automaticky pfesmérovana na Jiné podani
— vice viz kapitola 15.)

g £ Poskytovatel & UZivatelské Géty [ Jinapodani  [I] Jiné pisemnosti @ & RaZena Zahradnickova
Obecni ufad Détska skupina velky dub - Evidence
Détska skupina velky dub

Axtivni

Detail détské skupiny > Formulare

Formulare

Oznameni zmén (o) Zména opravnéni 0] Pozastaveni opravnéni

Doruéené dokumenty >

Oznameni zmén rozhodnych pro 2éadost 0 zménu opravnéni zahrnuje
opravnéni zahrnuje Udaje: Odaje:
« Identifikaéni Udaje poskytovatele » Kapacita
« Povinné dokumenty k DS « Nazev détské skupiny
« Adresa mista poskytovani

2adost o pozastaveni opravnéni k

détske skupiné
Prehled podani >

Vytvorit > Vytvoiit > Vytvorit >
@ Obnoveni opravnéni @ Ukonéeni sluzby

2Zadost o obnoveni opravnéni k Oznameni o ukonéeni poskytovani

détské skupiné po jejim pozastaveni sluby

Vytvorit > Vytvofit >

Kontakty (2 GDPR(Z  Prohlasenio pfistupnosti

Po stisknuti tladitka Vytvorit se uZivateli zptistupni formulaf Oznameni o ukoncéeni poskytovani sluzby, ktery je
strukturovan do nékolika krok(. UZivatel v jednotlivych krocich kontroluje nebo vyplnuje pozadované udaje tykajici
ukonceni poskytovani sluzby. Prlichod jednotlivymi kroky Zadosti (viz krokovnik v levé Casti) provadi uzivatel
pomoci tlacitek ,, Pokracovat” a ,Zpét”, které jsou umisténé v dolni ¢asti okna formulare:

@ Ukongeni sluzby [ Zaviit l

Kroky Identifika&ni udaje poskytovatele
Automaticky jsou vypinény zakladni identifikacni Gdaje na zékladé prihlaseni & vybéru poskytovatele,
(®) idontitikagni idaje

poskytovatele Zakladni identifikagni Udaje poskytovatele

Udae 0 détské
skuping

Udaje k ukon&eni

Kontrola udaji

Nazev poskytovatele
Pravni forma

Jméno a Pjment

Vedouci arganizaéni slozky
statu

€0

Adresa sidla PO

Adresa zapsand jako misto
podnikani

Organizaéni slozky USC

Adresa sidla organ(i Gzemnd
samospravného celku

©Oznaceni organizacni slozky
usc

Umisténi organizacn slozky
Usc

Rodinné Centrum Slunecnik

Spolek

Jan Novik

Jaroslav Novotny
Karel Novotny
Oldfich Novy

654987321

Sdmova 29/7, Prahald, Vriovice 10100

Saémova 29/7, Prahal0, Vriovice 10100

Samova 29/7, Prahalo, Vrsovice 10100

Oznageni 2

Umisténi 2
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UZivatel mizZe ukoncit editaci formuldre Zadosti o pozastaveni stisknutim tlacitka “Zavfit”, které je umisténo v
pravém hornim rohu formulafe. Rozpracované oznameni o ukonceni poskytovani sluzby nelze ulozit, tedy v
pfipadé stisknuti tlacitka “Zavfit” dojde ke ztraté vyplnénych dat — uZivatel je o tomto informovdn a vyzvan k
potvrzeni akce. Po potvrzeni zaméru ukoncit editaci formulare je uZivatel presmérovan na Detail détské
skupiny/sousedské détské skupiny bez uloZeni vyplnénych tdaja.

Formulaf Ukonceni poskytovani sluzby mize Zadatel GUsp&sné odeslat ve stavech détské skupiny/sousedské détské
skupiny:

e  Aktivni (pravomocné schvélena)
e  Pozastavené opravnéni

e Okamzité preruseni opravnéni.

12.1 Formular ukonceni poskytovani sluzby
Vyplnéni Zadosti o pozastaveni opravnéni je rozdéleno do nasledujicich kroka:

1. Krok - Identifikacni Udaje poskytovatele, tj. prehled zdkladnich identifikacni Udaju poskytovatele, jehoz
jménem je 7adost zpracovavana a bude podana. Udaje jsou zobrazeny pouze pro informaci, uZivatel je
nem(ze editovat.

2. Krok — Udaje o détské skupiné, tj. prehled zakladnich udaj o détské skupiné/sousedské détské skupiné, pro
kterou bude 74déno o pozastaveni opravnéni. Udaje jsou zobrazeny pouze pro informaci, uZivatel je nem@ze
editovat.

3. Krok — Udaje k ukonéeni, kdy uZivatel vypliiuje Gdaje souvisejici s ukonéenim poskytovani sluzby, tj.:

e Ukonceni poskytovani sluzby od — povinné datum, od kterého jiz bude oprdvnéni détské skupiny ¢i
sousedské détské skupiny ve stavu ,Ukoncend”. Toto datum nesmi predchazet datumu udéleni
opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité, mizZe vsak byt zadan do minulosti i do budoucnosti

e Vyjadfeni — pole pro uvedeni doprovodnych informaci tykajicich se ukonceni poskytovani sluzby;
vyplnéni tohoto pole je nepovinné.

e Pfilohy — moznost nahrani dokumentu souvisejicich s ukon¢enim poskytovani sluzby; dolozeni pfiloh
ozndmeni je nepovinné.

4. Krok — Kontrola Gdaja, tj. shrnuti udajl, které budou obsahem oznameni o zaniku opravnéni. V pfipadé, Ze
oznameni obsahuje chyby (neni uveden povinny datum ukonceni poskytovani sluzby anebo je vyplnén
chybné), je uZivatel na tuto skutecnost upozornén chybovou hlaskou u pfislusného kroku a nasledné i u
chybné vyplnéného pole. Stisknutim tlacitka ,Upravit” je pak uZivatel nasmérovan do pfislusného kroku, ve
kterém muzZe chybné Udaje opravit/doplnit anebo vypInéné Gdaje dle potfeby editovat (do okamziku odeslani
Zadosti mlZe uZivatel editovat kterykoliv z jiz vyplnénych Udaj v Zadosti, mazat vloZzené dokumenty nebo
priddvat nové dokumenty dle potfeby).

Spravné vyplnény formuldr Zadosti o pozastaveni opravnéni uZivatel odesle stisknutim tlacitka “Odeslat” a
naslednym potvrzenim stisknutim tlacitka “Ano, odeslat oznameni”.

O Uspésném podani Oznameni o ukonceni poskytovani sluzby je uzivatel informovan prostfednictvim potvrzujici
obrazovky a zaroven je mu v prehledu podani (sekce “Prehled poddani”) zpfistupnén novy zdznam o pravé
provedeném podani oznameni véetné uvedeni jeho stavu. Prostfednictvim detailu tohoto podani je pak uzivatel
informovan o vSech navazujicich akcich souvisejicich s u¢inénim podani.
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13 Prehled podani v ¢asti aplikace k opravnéni

V Casti aplikace k opravnéni se vlevo na obrazovce nachazi zalozka Prehled podani, ktera obsahuje prehled vsech
podani u¢inénych v této ¢asti aplikace v ramci pfislusné DS/SDS.

0 & Poskytovatel 5 Uzivatelské Géty [ Jind podani  (T] Jiné pisemnosti Riizena Zahradnickova

Obecni diad Datska skupina velky dub - Evidence

Détska skupina velky dub

st

Detail détské skupiny >  Prehled podani
Formulare >
Rok 2025 -
Dorugené dokumenty >
Prehled podani >
Piedmét podani Evidencni Eisio Typ podani Datum podani Stav

Zadost o pozastaveni .. .
o Zadost o pozastaveni ;
opravnéni & P-PO- P-PO-250421-321 21.04.2025 Padang Datail

250421-321 opravnéni

Zadost o pozastaveni Saost o mosastaveni
opravnéni &. P-PO- P-P0-250420-291 L D 20.04.2025 Podans Detail
250420-291 opravnéni

Zadost o pozastaveni Fadost o pozastaveni
opravnani ¢. P-PO- P-PO-250420-301 s 20.04.2025 Padang Detail

opravnéni
250420-301

Zadost o pozastaveni Sadost o pozastaveni
oprévnéni & P-PO- P-PO-250420-290 " 20.04.2025 Podans Detail

opravnéni
250420-290

Pro kazdé podani je k dispozici detail podani, ktery obsahuje nasledujici informace:
e  Obsah podani, tj. ptehled Gidaji a dokumentd, které byly predmétem podani
e  Dokumenty, tj. prehled dokumentd, které:
o se k udinénému podani vazi, byly odeslany UP v reakci na toto podani

o dokumenty, které byly nasledné doloZeny pfimo poskytovatelem v ndvaznosti na obdrzené
pokyny &i vystupy posouzeni podani Uradem prace CR.
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14 Dorucené dokumenty v ¢asti aplikace k opravnéni

Sekce dorucené dokumenty v ¢asti aplikace k opravnéni obsahuje prehled vSech dokumentd, které byly
poskytovateli v ramci konkrétni détské skupiny/sousedské détské skupiny doruceny a tykaji se opravnéni
k poskytovani sluzby. U kazdého doruceného dokumentu je uvedeno datum doruceni, evidencni Cislo dokumentu
a typ dokumentu. UZivatel ma moZnost si doruc¢eny dokument stahnout.

Detail skupiny > Dorugené dokumenty

Formuléfe >

Doruéené dokumenty > DoruZené v roee

Pfehled podani >
Dokument Datum doruceni Evidencni Cislo
Vyrozuméni o Rozhodnuti o schvaleni Zadosti o zménu opravnéni 03.07.2025 UPCR-2025-EP1-D-21774 &
Vyrozumeni o schvaleni Zadosti 11.06.2025 UPCR-2025-EP1-D-18976 &

20nastranku | 1-2 ze 2 zdznaml
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15 Jind podani a Jind pisemnost

Na urovni poskytovatele ma Uspésné prihlaseny uzivatel na horni listé k dispozici dvé zalozky:
e  Jina podani

e Jind pisemnost.

15.1 Jina podani

UZivatel md moZnost ve vybrané roli Poskytovatele ucinit “Jiné podani” v okamziku, kdy Uspésné projde
prihldasenim prostiednictvim NIA a ndslednym vybérem Poskytovatele. Nemusi mit Zddnou DS nebo SDS ve stavu
aktivni, rozpracované ¢i podané zadosti o opravnéni. Obsah jiného podani je limitovan pouze velikosti pfilohy a
pocten pfilozenych dokumenta.

Jiné podani je funkci mimo ¢ast aplikace k opravnéni i mimo ¢ast aplikace k pfispévku, mimo konkrétni DS/SDS, je
obecné povahy na Urovni poskytovatele:

9 #s Poskytovatel [ UZivatelské ity [ Jina podani  []] Jiné pisemnosti

15.1.1 Evidence jinych podani poskytovatele

Jiné podani provede uzivatel za roli Poskytovatele vybérem funkcionality “Jind podani” umisténé v horni sdilené
listé, ktera je spolecnd pro obé ¢asti aplikace, tj. “Prispévek” i Evidence”.

Po kliknuti na tuto funkcionalitu se uZivateli zobrazi stranka ,Jind podani poskytovatele”, ktera obsahuje ptrehled
podani typu ,,jind podani“ ucinénych za poskytovatele. Zobrazené zaznamy je mozné filtrovat dle roku, ve kterém
bylo podani ucinéno (tj. v prehledu podani jsou zobrazena jind podani ucinénd ve vybraném roce; v aplikaci
automaticky predstaven aktualni kalendafni rok).

Pro kazdy zdznam jiného podani je dostupny detail, ktery obsahuje podrobnéjsi informace souvisejici s jinym
podanim:
e Stav jiného podani, které informuje poskytovatele o postupu zpracovani ucinéného podani. Jiné podani
muZe byt ve stavu:
o Podané (tj. spé$né odeslané podani, které je vyfizovano ze strany UP)

o Dorucovani pisemnosti (poskytovateli je doru¢ovan vysledek posouzeni/ vyfizeni jiného podani
zpracovany UP prostiednictvim dokumentu Jiné pisemnosti)

o Vytizené (poskytovateli byl doruéen vysledek posouzeni/vytizeni jiného podani, ktery je dostupny
v sekci Jiné pisemnosti anebo v detailu Jiného podani).

e Evidencni Cislo pridélené jinému podani
e Obsah jiného podani, tj.:
o Détska skupina (pokud byla uZivatelem v rdmci formulare jiného podani uvedena)

o Specifikace podani (pokud byla uZivatelem vyplnéna)
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o Souvisejici dokumenty (pokud byly uzivatelem v ramci jiného podani doloZeny)

e Datum, kdy bylo podani ucinéno.

15.1.2 Vytvoreni a odeslani nového jiného podani

Nové jiné poddni je mozné ucinit stisknutim tlacitka “Nové podani”. Tlacitko se nachazi v pravé horni Casti sekce
,Jind podani“.

9 &z Poskytovatel [ Ukivatelské G&ty Jind podéani (1] Jiné pisemnosti & RiZena Zahradnitkova
Jina podani poskytovatele + MNové podani
W Filtr
Piedmét podani Evidenéni Eislo Datum podani Stav
fasf - 11.04.2025 Podané Datail
Test Hedal spec = 17.04.2025 Podane Detail
testt heda = 17.04.2025 Podané Detail
tetss = 18.04.2025 Podang Detail
test ds. - 11.04.2025 Podane Detail

Po stisknuti tlacitka ,Nové podani“ se uZivateli zobrazi formuldr pro vytvoreni nového jiného podani s nasledujicim
poli:

e Pfedmét podani — povinné pole; Zadatel uvede do textového pole pfedmét podani (tento atribut nasledné
slouzi pro jednoduchou orientaci Zadatele v evidenci u¢inénych jinych podani)

e Détska skupina — nepovinné pole; Zadatel ma moznost specifikovat, ke které DS Poskytovatele se jiné
podani vztahuje

o Specifikace podani — nepovinné pole; Zadatel md moznost v textovém poli uvést obsah jiného podani

e Souvisejici dokumenty — nepovinné pole; Zadatel md moZnost prostfednictvim pole pro nahrani
dokumentd nahrat potfebny doklad (maximalné deset samostatnych dokument).
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| kdyz jsou pole “Specifikace poddni a “Souvisejici dokumenty” samy o sobé nepovinnd, pro Uspésné odeslani
formulére pomoci tlacitka , Odeslat” musi byt alespon jedno z nich vyplnéno (nelze odeslat prazdny formulaf, tj.
tlacitko ,,Odeslat” nebude v pripadé, Ze jsou obé pole prazdn3, aktivni).

UZivatel mGze ukoncit Upravu formulare jiného podani stisknutim tlacitka “Zavrit”, které je umisténo v pravém
hornim rohu formulare. Rozpracované jiné poddni nelze ulozit, tedy v pfipadé stisknuti tlacitka “Zavfit” dojde ke
ztraté vyplnénych Udajd — uZivatel je o tomto informovan a vyzvan k potvrzeni akce. Po potvrzeni zaméru ukondit
Upravu formulare je uZivatel presmérovan na evidenci Jinych podani détské skupiny/sousedské détské skupiny bez
uloZeni vyplnénych Gdaju.

Spravné vyplnény formular Jiné podani uZivatel odesle stisknutim tlacitka “Odeslat” a naslednym potvrzenim
umyslu stisknutim tlacitka “Ano, odeslat podani“:

x
Odeslani podani

Chcete jiné podani odeslat?

Ano, odeslat podani | Pokratovat v upravach

15.2 Jina pisemnost

Dokumenty, které byly na strané spravniho organu vygenerovany jako jina pisemnost, jsou poskytovateli
zobrazeny na dvou mistech:

l. v zaloZce ,Jiné pisemnosti“, kterd je umisténa v zahlavi aplikace na Urovni poskytovatele (bez ohledu na
to, zda byla jind pisemnost vytvofena ve vazbé na konkrétni DS/SDS, nebo ne)

g i Posiptowatel [ Uiivatelulod uity  §S Jna pedand [T Jond peremncsti G Jana Kratka
Jiné pisemnosti
Y Fmr
Ookument Blatum wytvadeni [ndendra dmic Typ dokurmenty St
Roghodnut] o scinaklend 2acosti o DS 12.02. 7075 BTG Typ doloumssniu ] & *
Wyrva k dololeni pothebempch dokumentd 02.02. 2025 BITASDC Typ diokumssntu Ry & 4

Il podle uréeni pisemnosti:

1. pokud se jind pisemnost vztahuje ke konkrétni détské détské/sousedské détské skupiné, pak je
uzivateli zobrazena také v sekci ,,Dorucené dokumenty” v Casti aplikace Evidence nebo Pfispévku

2. pokud je jina pisemnost reakci na Jiné podani, pak je uZivateli zobrazena také v detailu pfislusného
zaznamu evidovaného v sekci ,Jiné podani“ a to v Casti detailu ,,Odpovéd spravniho organu”.
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V zéloice ,Jiné pisemnosti“ NEJSOU zobrazovany 7Zadné jiné typy pisemnosti (pouze dokumenty vygenerované
spravnim organem jako jind pisemnost) — pro zobrazeni ostatnich typ( pisemnosti je vyhrazena sekce ,, Dorucené
dokumenty“ na Grovni DS/SDS v ¢asti Evidence nebo Prispévku.
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16 Upozornéni

Pomoci tladitka Ize zobrazit ndhled na seznam upozornéni, které byly do aplikace doruceny.

e E= 8 uz =] M Jiné PharmDr. MARIAN BA..

Stisknutim odkazu Zobrazit vse se rozbali vSdechna upozornéni na jedné strance. Upozornéni lze pomoci odkazu
Zobrazit vice rozbalit, rozbalené lze sbalit pomoci odkazu Zobrazit méné. Tlacitkem Oznaéit vSe za prectené se
preda aplikaci informace, Ze se prihlaseny uzZivatel se vSdemi upozornénimi seznamil. Pokud poté dorazi do aplikace
nové upozornéni, bude znazornéno ¢ervenym ¢islem u symbolu zvonecku.
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17 Prispévek na provoz détské skupiny — ozndameni obsazenosti
kapacitnich mist za duben 2025

PFihlaseny uzivatel si pod zalozkou Poskytovatel vybere konkrétni détskou skupinu, se kterou chce pracovat a zvoli
Prispévek, obsazenost, smlouvy s rodici. Tim se dostane do ¢asti aplikace k prispévku.

Q £ Poskytovatel ) Ufivatelské uéty [ Jind poddni [T Jiné pisemnosti P PharmDr. MARIAN BA...
A > Kolitka > Piehled podini - plisplvek
Kotatka
Piehled podani b Piehled podani prispévku + Oznimeni obsazenosti
Doruené dokumenty >
Dokumenty podané v roce 2025

Smiouvy s rodici > . o - _

Dokument Datum podani Gislo podani { & Mésic a rok oznameni
Normativy > Gestné prohlageni k podpofe de minimis 02.04.2025 MPSV-2025/76
Informace o DS > Zadost o prispévek 02.04.2025 MPSV-2025/54

20nastrinku v~ 1-2 ze 2 zaznami

Zobrazi se obrazovka, ktera v levé casti obsahuje tyto zalozky:

- Prehled podani

- Dorucené dokumenty
- Smlouvy s rodici

- Normativy

- Informace o DS

17.1 Prehled podani v ¢asti aplikace k prispévku

Pfehled podani v &asti aplikace k prispévku obsahuje seznam dokumentl Zadost o pfispévek, Oznameni
obsazenosti a Cestné prohlaseni k podpore de minimis. Pomoci tlacitka Oznameni obsazenosti |ze zaevidovat nové
oznameni obsazenosti za vybrany mésic.

17.1.1 Oznameni obsazenosti

Pred zahdjenim vytvareni oznameni obsazenosti je nutné, aby byly zaevidovany uUdaje ze vSech smluv s rodidi,
jejichz déti obsazuji kapacitni mista pro narok na prispévek a maji byt do ozndmeni zahrnuty. Po zahajeni vytvareni
oznameni se nasledné opravy smluv v oznameni obsazenosti neprojevi! Pokud v pribéhu vytvareni oznameni
zjistite chybu ve smlouvach, je nutné oznameni obsazenosti smazat, opravit smlouvy a zahdjit vytvareni oznameni
obsazenosti znovu.

Ozndameni obsazenosti Ize podat v fradném terminu, tzn. do patého dne mésice nasledujiciho po mésici, za ktery se
obsazenost oznamuje, nebo v dodate¢ném terminu, tj. do konce tohoto mésice. Pfipada-li termin na den
pracovniho klidu, je terminem nasledujici prvni pracovni den.

Do uplynuti terminu mUGZe poskytovatel podat vice oznameni obsazenosti za stejny mésic. Do vypoctu se pouZije
naposled podané. Toto se uplatni v pfipadé fadného i dodate¢ného terminu.

Do oznameni obsazenosti se zahrnuji pouze pobyty déti, které nejsou kratsi tfi hodin. Pokud vsak v dany den je
pobyt dlouhy tfi a vice hodin, pak se zahrnou i kratsi pobyty ditéte v tomto dni.
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Pokud byla poskytovdna sluzba péce o dité v détské skupiné i pro starsi déti, ozndmeni obsazenosti nebude mozné
podat, pokud v aktualnim kalendarnim roce neni podano ¢estné prohldseni k podpore de minimis. Pfed podanim
oznameni je nutné podat ¢estné prohlaseni k podpore de minimis.

Podani ozndmeni obsazenosti zahrnuje ¢tyri kroky, které lze kdykoliv pferusit a pozdéji se k rozpracovanému
oznameni vratit a podat jej:

e Volba mésice

e  Preruseni poskytovani sluzby
e  Mésicni obsazenost

e Podani

17.1.1.1 Volba mésice

Po zaloZzeni oznameni obsazenosti nejprve aplikace zobrazi nasledujici hlaseni:

®

Informace

Oznameni obsazenosti kapacitnich mist se wvytvofi na zakladé aktualnich  udajl
ze smluv o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. Pokud souéasné jiny uzivatel udaje
ze smluv upravuje, jeho upravy se do oznameni obsazenosti nezahrnou.

Pokratovanim zaroven c¢estné prohlasujete, Ze viechny udaje ze smluv pouZzité pro tvorbu tohoto
oznameni obsazenosti jsou pravdive.

Soucasné dojde k archivaci aktualnich udajd smiuv, které budou zahrnuty do oznameni obsazenosti
a jejichz nahled budete mit k dispozici z podaného oznameni obsazenosti (denni obsazenost
kap. mist).

Chcete pokracovat?

Po jeho potvrzeni se zobrazi Gvodni formulaf Volba mésice.
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@ 0Oznameni obsazenosti ‘ X Odejit ‘

Volba mésice

Kroky
Pokud byla poskytovana sluzba péce o dité v détské skupiné i pro starsi déti, oznameni
@ Volba mésice obsazenosti nebude moZné podat, protoze v aktualnim kalendafnim roce neni podano éestné
prohlaseni k podpofe de minimis. Pfed podanim oznameni podejte Eestné prohlaseni k podpofe de
minimis.
Preruseni

poskytovani sluzby Volba mésice, za ktery se podava oznameni obsazenosti

Mésicni obsazenost
Détska skupina Matefidouska Il

Rok 2025 ~
Podani

Mésic, za ktery se podava oznameni
. Leden ~
obsazenosti

Pokracovat

Po volbé mésice kliknéte na tl. Pokracovat. Aplikace automaticky provede:

e  kontrolu nepfekroceni kapacity za mésic ozndmeni obsazenosti a
e  kontrolu konfliktli smluv.

Jestlize je zjisténa chyba, zobrazi seznam chyb a ozndmeni obsazenosti se ukondi. Tyto chyby brani podani
oznameni obsazenosti. Je nutné opravit smlouvy a zahdjit vytvareni ozndmeni obsazenosti znovu.

Jestlize se Zadna chyba nezjisti, aplikace vyhleda vsechny dny pobytd déti v mésici, za ktery se podava oznameni,
které nespadaji do obdobi vazby rodi¢li na trh prace.

Nalezeni takovych dnl nebrani podédni oznameni obsazenosti, ale pobyty v téchto dnech nebudou do ozndmeni
zahrnuty.

Jestlize se jedna o chybu ve smlouvach, zaviete ozndmeni obsazenosti (smazZte ho, pokud se vytvofilo), opravte
smlouvy a vytvorte ozndmeni obsazenosti znovu.

17.1.2 Pieruseni poskytovani sluzby

Zadejte obdobi preruseni poskytovani sluzby. VSechny zadané dny preruseni musi byt provoznimi dny mésice, za
které se podava ozndmeni obsazenosti a nesmi spadat do obdobi pozastaveni opravnéni.
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e 0Oznameni obsazenosti | B ulozit ‘ | X Odejit ‘

Kroky Preruseni poskytovani sluzby

Pieruseni ze strany poskytovatele za mésic leden 2025
Volba mésice

Pocet dnii preruseni (DP) za leden 2025 @ )
Preruseni
poskytovani sluzby Maximaini poget dnii pferuseni (DP) za rok ® 5
Vyc€erpany pocet DP za min. mésice @® 0

Mésiéni obsazenost

Podani Obdobi preruseni

B

Udaj neni povinny, zatim nemate zadané zadné obdobi preruseni.

‘ =+ Pridat obdobi ‘

Uved'te viechna obdobi pferuseni poskytovani sluzby za leden 2025, kdy bylo pferuseno
poskytovani sluZzby po cely den podle § 20c zékona €. 247/214 Sbh.

(o)
Pocet dnu pferuseni (DP) za mésic oznameni obsazenosti

Pocet dnu preruseni zaevidovanych v seznamu dnl preruseni poskytovani sluzby v mésici, za ktery se podava
ozndmeni obsazenosti.

Upozornéni: Do poctu dnl preruseni, které se porovnavaji s limitem dn( preruseni, se zapocitavaji pouze dny
Cerpani prispévku. Proto pokud na den preruseni, ktery v této tabulce uvedete, nebude v oznameni obsazenosti
zapocitan zadny normativ (proto prispévek nemuze byt Cerpdn), pak se tento den preruseni nikde nezohledni.

Povinnost hlasit dny preruseni plati i v pfipadé, kdy doslo k vycerpani maximalniho po¢tu dnl pferuseni za rok.

Maximalni pocet dnli pferuseni (DP) za rok

,

Udaj je vypocitavan aplikaci z poétu provoznich dnt erpani prispévku za cely rok.

Vycerpany pocet DP za min. mésice

Celkovy pocet dni preruseni za minulé mésice roku Cerpani pfispévku, za které byl ¢erpan prispévek.

17.1.3 Mésicni obsazenost

Aplikace na zdkladé pobytl déti uvedenych ve smlouvach navrhne obsazenost jednotlivych kapacitnich mist a
zapoditani pobytl pro stanoveni normativa.

v sy

Formuldr Meésicni obsazenost je celkovym prehledem pobytl zapocitanych pro normativy.

Zobrazuji se i ty provozni dny, které nejsou obsazeny zadnym pobytem déti.
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9 Oznameni obsazenosti [ B ulozit ] ‘ X Odejit |

Kroky Mésiéni obsazenost

Tabulka dnl oznameni obsazenosti a pFislusny poéet normativi.
Volba mésice . . - 9 - . - _— Fm .
Zkontrolujte denni obsazenost a pfipadné zménte vybrané pobyty pro zapocitani normativl. Tabulka obsahuje zaznamy véech

dn(, za které se podava oznameni, i kdyZ pro né neni cbsazeno Zadné kapacitni misto pobytem ditéte.
Preruseni

poskytovani sluzby Normativy celkem za mésic leden 2025

Mésicni obsazenost

Na provoz — ml. déti Na stravovani - ml. déti Na provoz - st. déti Na stravovani - st. déti
0 0 92 92
Podani
Datum @ Den Provoz @ Strava @ Provoz st. @ Strava st. @ Zapocitani @
ml. déti mil. déti déti déti zaDP
01.01.2025 St o] 0 4 4 &
02.01.2025 &t 0 0 4 4 Z

Tlacitko Neumisténé pobyty zobrazi seznam pobytl, které byly vyjmuty z denni obsazenosti kapacitnich mist a
nebyly nikam umistény. Uloha slouZi jen pro kontrolu.

Zapocitani za den DP (den preruseni)
Ano - normativy jsou za den preruseni zapocteny do vyse prispévku, protoze preruseni nema na vysi prispévku vliv.

Ne - normativy za den preruseni nejsou zapocteny do vySe pfispévku a snizuji celkové pocty normativi za cely
mésic.

Upozornéni: Jestlize ve dni pferuseni neni zapocitan zadny normativ, pak se tento nepovazuje za den cerpani
prispévku a nezapocitavd se ani do dnl preruseni bez vlivu na prispévek ani do dnl preruseni s vlivem na
pfispévek.

Pro kontrolu obsazenosti dennich kapacitnich mist a zménu pobyt{i zapocitanych pro stanoveni normativu zvolte
ikonku tuzky na konci fadku dne.

Formuldr zobrazuje pro dany den vsechna kapacitni mista a jejich obsazeni pobyty déti.
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@ Oznameni obsazenosti [ B ulozit | | X Odejit ‘

Kroky Denni obsazenost

Kapacitni misto 1 X

-+ Viozit pobyt smlouvy |

Obsazenost kapacitnich mist 01.01.2025
Volba mésice

Na provoz - ml. Na stravovani —ml. Na provoz - st. déti Na stravovani - st.
Pferuseni déti déti 4 déti p .
- . ( @ Starsi déti )
poskytovani sluzby 0 0 4 —_—

Katefina Karlova
Mésiéni obsazenost . _— o i Pfichod - Odchod: 07:00 - 16:00
Pocty normativu za kapacitni mista ¢, Obnovit ze smiuv ‘
_ Datum narozeni: 13.02.2019
Stravovani: Ano
Podani Kapacitni @ provoez @ swrava @ provoz @ strava @ Interni Eislo smlouvy: 1149
Zapogcitat:

misto ml. déti ml. déti st. déti st. déti
© 1 1 1

2 1 1

3 1 1

4 1 1

5

Pro vybrané kapacitni misto se v pravé ¢asti formuldre zobrazi seznam pobytl umisténych na kapacitnim misté.

Pokud dojde k odebrani kapacitniho mista, pomoci tlacitka Vlozit pobyt smlouvy ho Ize vlozit do jiného fadku.
K ndvratu do plvodniho stavu slouZi tlacitko Obnovit ze smluv.

17.1.4 Podani

Na formulafi Podani se zobrazi shrnuti idaji uvedenych v oznameni obsazenosti.
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@ 0Oznameni obsazenosti ‘ X Odejit |

Kroky Kontrola udajt
° Volba masice Poskytovatel: Matefidouska IE0: 00830500
Pravni forma: Ustav Adresa: Hartigova 1142/105, Zizkov, 13000
Praha 3
° Preruseni
poskytovani sluzby ; i . . R
0Oznameni obsazenosti kapacitnich mist
° Mésicni obsazenost
Mésic obsazenosti Leden
(®) Podani Rok 2025
Détska skupina Matefidousgka I
Pferuseni poskytovani sluzby Upravit
Celkovy pocéet dnli pferuseni 0
Poéet dnil preru$eni s narokem na
0
pfispévek
Poéet dnll preruseni bez naroku na o
pfispévek
Ve spodni ¢asti formuldre se pak nachazi ¢estné prohlaseni.
Cestné prohlaseni
0 Cestné prohlasuji, ze ja, BARTOSOVA, jsem statutarni zastupce poskytovatele.

= Cestné prohladeni k podpofe de minimis podané 2.4.2025 15:42:42 pod é&islem jednacim
MPSV-2025/247 je stale platné.

« Na viechny dny pobytl déti, které jsou v oznameni obsazenosti kapacitnich mist pouZité,
jejich rodice, ktefi uzavreli smlouvu s poskytovatelem o poskytovani sluzby péce o dité v
détske skuping, doeloZili doklad o existenci zakladniho pracovnépravniho vztahu nebo
sluzebniho poméru rodice, denni formé studia rodie, evidenci rodice jako uchazece o
zaméstnani nebo o povinnosti rodiée, ktery je osobou samostatné vydélecné &innou, platit
zélohy na pojistné na dichodové pojisténi a pfispévek na statni politiku zaméstnanosti.

Dale prohlasuji, Ze viechny udaje uvedené v oznameni obsazenosti kapacitnich mist jsou
pravdive.

Podanim oznameni obsazenosti dojde k archivaci aktudlnich Gdajd smluv, které budou zahrnuty do oznameni
obsazenosti a jejichZ nadhled budete mit k dispozici z podaného oznameni obsazenosti (denni obsazenost kap. mist).
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17.2 Smlouvy s rodici

Novou smlouvu s rodi¢i zadate na formulafi Smlouvy s rodici tla¢itkem Nova smlouva, jiz zadanou smlouvu
upravite kliknutim na ikonku Upravit smlouvu.

3 > Matefidouskalll >  Smiouvy s rodici

Matefidouska lll

[ -+ Nova smlouva [ Kontroly a tolerance konfliktu v |

Prehled podani > Smiouvy s rodiéi
Dorucené dokument >
Y Zadejte jméno, pFijmeni nebo ¢islo smlouvy [Vyh\edat Q ]
Smlouvy s rodiéi >
, V7 Filr
Normativy >
Informace o DS 5 Dité Datum narozeni Obdobi poskytovani sluzby @ Poznamka Interni €islo smlouv
Karlova Katefina 13.02.2019 01.02.2022 - 3112.2025 149
Klingherova Jaroslava 1112.2019 01.02.2022 - 3112.2025 148

Formular smlouvy obsahuje 4 ¢3sti:

. Udaje o ditéti

. Obdobi dennich pobytl ditéte v détské skupiné

. Seznam obdobi vazby rodice, ktery uzaviel smlouvu, na trh prace
. Obdobi uvolnéni kapacitniho mista

17.2.1 Udaje o ditéti

V ¢asti Udaje o ditéti se vyplni osobni Gdaje ditéte. Pro Gcely ozndmeni obsazenosti kapacitnich mist za duben 2025

7

neni treba uvadét rodné Cislo ditéte a adresu mista pobytu.
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Udaje o ditéti
Osobni udaje

Jméno ditéte

Oleg

Pfijmeni ditéte
Mares

Rodné Eislo

2008261640

Datum narozeni

26.08.2020 B

Adresa mista pobytu Nepovinné

Zadeijte ulici nebo obec a Eislo domu

() Doéasna ochrana (7)

s o !
(_Osoba ovérena )

Déle se zde vyplni Udaje o smlouvé, véetné e-mailu na rodice, ktery je viak pro ozndmeni obsazenosti za duben
2025 také nepovinny.

Interni Cislo smlouvy je needitovatelny udaj, ktery si aplikace vypliiuje sama.
Udaje o smlouvé

Interni €islo smlouvy @

Zahajeni poskytovani sluzby Ukonéeni poskytovani sluzby

[01.01 2025 ‘ =] ] [31.12.2025 ‘ =] ]

Poznamka Nepovinné

[ Poznamka ke smlouvé.. ]

E-mail na rodice @

[ rodic_olega@seznam.cz ]

17.2.2 Obdobi dennich pobyti ditéte v détské skupiné

V Casti Obdobi dennich pobytu ditéte v détské skupiné lze denni pobyt podle potreby zadat tfemi zplsoby:

e Kalendar — zadavaji se konkrétni kalendarni dny, ve kterych dité dochazi do skupiny a pro kazdy
den se uvede doba pobytu: pfichod a odchod ditéte. Dob pobytu v jednom dni mUiZe byt vice. Jedno
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obdobi dennich pobytl je vSak maximalné jeden kalendarni mésic, pak je nutno zadat obdobi na dalsi
mésic.

e Tydenni — pobyt je zaddn pro dny v tydnu za libovolné dlouhé obdobi. Pro kazdy zvoleny den je
nutno uvést dobu pobytu: pfichod a odchod ditéte. Dob pobytu v jednom dni mlze byt vice.

e Sudy / lichy tyden — pobyt je zaddn stejné jako tydenni s tim, Ze aplikace rozlisuje sudé a liché
tydny.

U kazdého zaznamu lze zaskrtnout, zda je poZzadovano stravovani podle pfislusnych vyZivovych norem. Zaskrtnutim
se pfi zarazeni pobytu do mési¢niho hlaseni obsazenosti automaticky vytvori Zadost o normativ na stravovani.
Soucasné zaskrtnutim poskytovatel potvrzuje, Ze zajistujete danému ditéti plnou stravu za dodrzeni pfislusnych
vyZzivovych norem. Tento pfiznak nelze zaskrtnout u sousedskych détskych skupin.

Zpusob zadani pobytu ditéte: Kalendar

Tento zpUsob je vhodny zvlast pfi nepravidelné dochazce ditéte. Postupujte tak, Ze zadejte obdobi, ve kterém
vyplinte dny pobytu véetné stravovani ditéte. Zadané obdobi nesmi prekrocit jeden kalendarni mésic. V pripadé
dvou pobytl v jednom dni (napf. 7:00 — 10:00 a pak 14:00 — 16:30) uvedte den dvakrat. Jestlize chcete vyplnit
vSechny pfichody a odchody hromadné, poutzijte volbu Vyplriovat prichod a odchod pro vsechny zdznamy
najednou.

Nové obdobi pobytu ditéte v détské skupiné X
Obdobi od Obdobi do
[ 01.04 2025 B ] [ 30.04.2025 B ]

Zplsob zapisu dennich pobytl ditéte v obdobi

| Tydenni Sudy/lichy tyden Kalendar ‘

Vyplhovat pfichod a odchod pro viechny zaznamy najednou @

Den Pfrichod @ Odchod @ Stravovani @

[ 01.04.2025 5 ] [ 08:00 ] [ 15:00 ] Ano ‘ o |
[ 09.04.2025 & ] [ 08:00 ] [ 15:00 ] Ano ‘ o] |
[23_04_2025 5] [08100 ] [15:00 ] Ano | |
| -+ Piidat denni pobyt

ZpUsob zadani pobytu ditéte: Tydenni“

Tento zplisob zvolte, jestlize pobyt ditéte je ve zadaném obdobi periodicky na tydenni bazi. Zadejte obdobi, ve
kterém vyplrite pobyt v jednotlivych dnech v tydnu véetné stravovani ditéte. V pripadé dvou pobytd v jednom dni
(napf. 7:00 — 10:00 a pak 14:00 — 16:30) uvedte den dvakrat. Jestlize chcete vyplnit vSechny pfichody a odchody
hromadné, poufZijte volbu Vyplriovat prichod a odchod pro vsechny zdznamy najednou.
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Nové obdobi pobytu ditéte v détské skupiné X

Obdobi od

Obdobi do

[ 01.01.2025

B ] [ 31.03.2025 B

Zplsob zapisu dennich pobytl ditéte v obdobi

| Tydenni

Sudy/lichy tyden

Kalendar ‘

Vypliovat pfichod a odchod pro véechny zaznamy najednou @

Den

® ro

Pfichod @

Qdchod @ Stravovani @

08:00

12:00

13:00

17:00

J |
J |
| (o0 | @ Ano
J |
J |
J |

EEE N

Prichod

Prichod

12:00 Ano
12:00 & Ano
12:00 Ano
Odchod
Odchod

Zplisob zadani pobytu ditéte: Sudy / lichy tyden

Tento zplsob zvolte, jestlize pobyt ditéte je ve zadaném obdobi periodicky na bazi sudych a lichych tydn(. Zadejte
obdobi, ve kterém vyplnite pobyt v jednotlivych dnech v sudych a lichych tydnech véetné stravovani ditéte. V
pfipadé dvou pobytl v jednom dni (napf. 7:00 — 10:00 a pak 14:00 — 16:30) uvedte den dvakrat. Jestlize chcete
vyplnit vSechny pfichody a odchody hromadné, pouzijte volbu Vyplriovat pfichod a odchod pro vsechny zdznamy

najednou.

UloZené udaje Ize pomoci ikonky pro editaci (tuzka) upravit. Pokud je zaznam chybné ulozZen, lze jej pomoci ikonky

pro odstranéni (popelnice) vymazat.
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Obdobi dennich pobyti ditéte v détské skupiné

Tydenni 01.01.2025 - 31.03.2025 Va i ~
Pondéli 08:00-12:00 Stravovani: Ano
Pondéli 13:00 -17:00 Stravovani: Ano
Utery 08:00 -12:00 Stravovani: Ano
Stieda 08:00-12:00 Stravovani: Ano
Ctvrtek 08:00-12:00 Stravovani: Ano
Patek 08:00-12:00 Stravovani: Ano
Mésicni 01.04.2025 - 30.04.2025 Vi i} ~
01.04.2025 08:00-15:00 Stravovani: Ano
09.04.2025 08:00-15:00 Stravovani: Ano
23.04.2025 08:00-15:00 Stravovani: Ano

Pomoci Sipky Ize zaznam rozbalit / sbalit.

17.2.3 Seznam obdobi vazby rodice, ktery uzaviel smlouvu, na trh prace

V této Casti se uvadi obdobi, na které rodic dolozZil svou vazbu na trh prace. Denni pobyty ditéte, které nespadaji do
obdobi vazby rodi¢e na trh prace nebudou zahrnuty do hlaseni obsazenosti.

Nové obdobi zadejte volbou Pfidat obdobi. Zadana obdobi se nesmi vzajemné prekryvat.

Seznam obdobi vazby rodice, ktery uzavrel smlouvu, na trh prace

Vazba rodice na trh prace Vs o

od ® 01.01.2025
Do

Vicesménny nebo nepfetrzity provoz Ano
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Do hldseni obsazenosti se zahrnou pouze pobyty ditéte, které spadaji do obdobi vazby rodice na trh prace. To
neplati u smluv, ve kterych je ditéti zaevidovano datum udéleni do¢asné ochrany. Od tohoto data po dobu 6
mésicl neni nutné evidovat vztah rodice na trh prace.

17.2.4 Obdobi nepfitomnosti

Pokud ma byt smluvni pobyt (anebo jen cast smluvniho pobytu) nepfitomného ditéte nahrazen pobytem
jiného/jinych déti, je nutno zaevidovat obdobi nepfitomnosti (anebo jen ¢ast tohoto obdobi).

Za obdobi nepfitomnosti evidované v aplikaci se pobyt ditéte nezahrnuje do kontroly neptfekroceni kapacity ani se
nezahrnuje do ozndmeni obsazenosti. Proto miZe byt nahrazen skute¢nym pobytem jiného ditéte ¢i jinych déti.

Pobyt jiného ditéte za toto evidované obdobi nepfitomnosti je nutno zadat do smlouvy pfislusného ditéte / déti.
Nové obdobi zadejte volbou Pfidat obdobi.

Obdobi nepritomnosti

Smiluvni pobyt ditéte v obdobi nepfitomnosti (uvolnéni kapacitniho mista) se nezapocitava do oznameni obsazenosti ani do kontrol
nepfekroéeni kapacity. Vyplite jen pokud potfebujete pobyt nepfitomného ditéte nahradit pobytem jiného ditéte.

5

Nepovinny udaj. Vypliite jen pokud potrebujete pobyt nepfitomného ditéte nahradit pobytem jiného ditéte.

‘ -+ Plidat obdobi ‘

17.3 Kontroly smluv

Kontroly smluv s rodici obsahuji 4 typy kontrol:

Neprekroceni kapacity DS
Konflikty smluv

Smlouvy a provozni dny
Kontrola Uplnosti smluv

Dale obsahuji moznost Tolerance konfliktnich smluv.

Kontroly se spousti:

rucné z formulare Smlouvy s rodici
automaticky pfi podani oznameni obsazenosti
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' » Matefidouskalll » Smilouvy s rodici

Materidouska lll

PFehled podani > Smiouvy s rodi&i [ =+ Nova smilouva ‘ [ Kontroly a tolerance konfliktu
Doruéené dokumenty > Neprekroéeni kapacity DS
Zadejte jméno, pfijmeni nebo éislo smlouvy Vyhledat
Konflikty smiuv
Smlouvy s rodici >
7 Filtr Smlouvy a provozni dny
Normativy >
Kontrola Uplnosti smluv
Informace o DS 5 Dité Datum narozeni Obdobi poskytovani sluzby @ Poznamka
Tolerance konfliktnich smiuv
Karlova Katefina 13.02.2019 01.02.2022 - 3112.2025
Klingherova Jaroslava 11.12.2019 01.02.2022 - 31.12.2025 148

17.3.1 Neprekroceni kapacity DS

Uloha provadi dvé kontroly:

e vyhleda obdobi, ve kterych je prekroc¢ena kapacita détské skupiny
e vyhleda obdobi, ve kterych je ve skupiné pritomno dité do 1 roku a soucasné pocet déti je vyssi
nez 4 anebo nékteré z déti je starsi 4 let.

Kontroly zahrnuji vSechny pobyty smluv bez ohledu na jejich délku anebo vazbu rodice na trh prace.

Jestlize je zjisténa chyba, zobrazi se nahled PDF dokumentu s vypisem nalezenych chyb. PDF si mUzete vytisknout
anebo stahnout na svUj pocitac.

Prekroceni kapacity v nékterém mésici brani podani oznameni obsazenosti za tento mésic.

17.3.2 Konflikty smluv

Pti podani oznameni obsazenosti probiha kontrola:

- Kontrola vyhledavd kalendafni dny, ve kterych existuji v ramci jedné DS dvé, a vice fadnych smluv na
stejné dité na stejny den pobytu a maji shodné osobni Udaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni). Zaroven
tyto kalendarni dny spadaji do obdobi vazby rodi¢e na trh price, nebo u déti s do¢asnou ochranou
kalendafni dny, které spadaji do obdobi od data udéleni do¢asné ochrany do 6 mésicl. Pobyty déti se
nemusi prolinat, avSak délka pobytu je 3 hodiny a déle.

- Kontrolou prochazi také radné smlouvy déti, které maji shodné osobni udaje IKMPSV, Cislo identifika¢niho
dokladu, nebo maji evidované ECP (Evropské ¢&islo pojisténce) se stejnym statem.

- Kontrola, zda jsou v nékolika DS jednoho poskytovatele evidovany pobyty, na které pripadd vazba rodice
na trh prace, anebo pobyty pripadaji na obdobi od data udéleni docasné ochrany do 6 mésicl,, a na
radnych smlouvach existuji shodné osobni Udaje ditéte (jméno, pfijmeni, datum narozeni), nebo jsou
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shodné udaje IKMPSV, &islo identifikaéniho dokladu, nebo maji evidované ECP (Evropské ¢islo pojisténce)
se stejnym statem.

- ProtoZe se v hlaseni obsazenosti pfi pocitani normativi doby dennich pobytl séitaji, je nutné, aby pobyty
tého?Z ditéte v jednom dni byly evidovany pouze na jedné smlouvé. Pokud se vsak jedna o rdzné déti se
shodnymi osobnimi Udaji, je nutné tento konflikt tolerovat v Uloze Tolerance konfliktnich smluv. Kontrola
se provadi v jen ramci détské skupiny.

Jestlize je zjisténa chyba, zobrazi se ndhled PDF dokumentu s vypisem nalezenych chyb. PDF si mlzete vytisknout
anebo stdhnout na svij pocitac.

Konflikty smluv zjiSténé v nékterém mésici brani podani oznameni obsazenosti za tento mésic.

17.3.3 Smlouvy a provozni dny

Smyslem kontroly je pouze upozornit obsluhu na denni pobyty déti nezadané na provozni dny a naopak, upozornit
na provozni dny, na které neni evidovan pobyt déti.

Do kontroly vsak vstupuji pouze denni pobyty déti ze smluv, které spadaji do dnli obdobi vazby rodic¢e na trh prace
a jeden denni pobyt je dlouhy min. 3 hodiny. Tedy ty pobyty déti, které budou zahrnuty do mésicnich oznamenich
obsazenosti.

17.3.4 Kontrola tplnosti smluv

Kontrola vyplnéni tdajd smluv potfebnych pro zahrnuti do oznameni obsazenosti.

Kontrola se provadi pro oznameni obsazenosti od kvétna 2025. Kontrolu lze spustit za obdobi maximalné 3 mésicl
v ramci jednoho roku.

17.3.5 Tolerance konfliktnich smluv

Uloha slouzi k zadani tolerance konfliktu mezi dvéma smlouvami, a to ¢estnym prohld$enim o netotoznosti déti na
téchto smlouvach.
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_® > Matefidouska lll > Smlouvy srodiéi >  Seznam toleranci konfliktd

Materidouska Il

Nové prohlaseni o

Prehled podani > Seznam toleranci konflikti mezi smlouvami éestnym prohlagenim o ar i—

netotoZnosti déti

Doruéené dokumenty >

Prvni smlouva - Interni cislo @ Dité Druha smlouva - Interni Cislo @ Nazev druhé DS @

Smlouvy s rodiéi >
Normativy > E
Informace o DS > Nejsou zadany zadné tolerance konfliktd.

20 na stranku v 0-0 ze 0 zdznam(

Novy zaznam tolerance se zada kliknutim na tl. Nové prohlaseni o toleranci.

Jestlize se zadava tolerance konfliktu smluv na dvou détskych skupinach, je jedno, na které détské skupiné se
konflikt zaeviduje.

17.4 Normativy

Uloha slouZi k nadhledu normativil stanovenych pro jednotlivé roky.

[ 3 »  Mormativy

Matefidouska Il

Prehled podani > Normati\;y
Doruéené dokumenty > Denni normativy za pIné obsazené kapacitni misto platné pro rok 2025.
Smlouvy s rodié&i >
Rok 2025 ~
Normativy >
Normativ na provoz - mladsi déti (§20d odst. 1 pism. a)
556,41 Ké
Informace o DS > zékona 247/2014 sb.) @
Normativ na stravovani - mladsi déti (§20d odst. 1 pism. c)
25,34 K¢
zékona 247/2014 sb.) @
Normativ na provoz - starsi déti (§20d odst. 1 pism. b)
32730 Keé
zékona 247/2014 sb.) @
Normativ na stravovani - starsi déti (§20d odst. 1 pism. d)
14,90 Ké

zakona 247/2014 5b.) @
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17.5 Informace o DS v ¢asti aplikace k prispévku

V ¢asti aplikace k prispévku tato zaloZka zobrazuje zakladni idaje o détské skupiné.

[ 3 > Matefidouskalll > Informace o DS

Materidouska lll

Pfehled podani ’ Detail détské skupiny
Dorucené dokumenty > Tyto informace o détské skupiné se vztahuji k éasti Prispévek.
Pokud hledate udaje tykajici se opravnéni k poskytovani, prejdéte na detail Opravnéni.
Smilouvy s rodiéi >
Normativy 5 Zakladni informace
Informace o DS ? Nazev skupiny Matefidouska lll
Adresa skupiny Beroun 11/11, Beroun, Beroun, 12345
Cislo aétu 000000-0000000123/2010 Historie zmén Upravit &
Udéleni opravnéni @ 01.01.2020
Zanik poskytovatele 28.02.2025
Zanik [/ zruseni opravnéni @ 28.02.2025
Souhlas s SOHZ @ Ano

Jediné editovatelné pole na tomto formuldfi je Cislo uctu.

Déle je obsaZena informace o kapacité a informace o pozastaveni opravnéni / okamzitém preruseni poskytovani
sluzby.

Prehled kapacit

QOd data @ IF Kapacita

01.01.2020 5

Obdobi pozastaveni opravnéni

Typ Pozastaveno od Pozastaveno do Pferugeno od Obnoveno od

Pozastaveni opravnéni 18.02.2022 28.03.2022
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18 Prispévek na provoz détské skupiny na obdobi od 1.5.2025

PFihlaseny uzivatel si pod zalozkou Poskytovatel vybere konkrétni détskou skupinu, se kterou chce pracovat a zvoli
Prispévek, obsazenost, smlouvy s rodici. Tim se dostane do ¢asti aplikace k pfispévku.

A > LOKI) > Piehled posni - plispivek

LOKI1

Prehied podani > Piehled podani prispévku F datostoprispévex | [+ Ozmimeniovsazsnoss | [ owsi

ST o Dokumenty podand ¥ roce 2025

Smlouvy s rodiéi >
Dokument Datum podéni Cislo podani / &j. Mésic a rok aznamen

Normativy >

Informace o DS >

Zobrazi se formuldr, ktery v levém svislém menu obsahuje:

- Prehled podani

- Dorucené dokumenty
- Smlouvy s rodici

- Normativy

- Informace o DS

18.1 Prehled podani v Casti aplikace k prispévku

PFehled podani pfispévku obsahuje seznam dokumentl Zadost o pfispévek, Ozndmeni obsazenosti, Cestné
prohladeni k podpote de minimis, Oznameni o provozni dobé a Zadost o zaslani rozhodnuti.

18.1.1 Zadost o prispévek na provoz détské skupiny

Zadost o prispévek se vytvari vyplnénim pfisluiného formulare, ktery obsahuje 3 kroky. Vytvéaieni 7adosti Ize
kdykoli prerusit, zadané tdaje uloZit a pokracovat pozdéji (Uprava a podéni). Nepodany dokument Ize smazat
(Smazat Zadosti). Z vytvareni Zadosti Ize také kdykoli odejit bez uloZeni.

9 Zadost o prispévek na détskou skupinu Ulozit ‘ X Odejit |
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18.1.1.1 Obecné informace

V prvnim kroku podani Zadosti o pfispévek na détskou skupinu s ndzvem Obecné informace se zobrazi Udaje o
poskytovateli a détské skupiné, pro kterou se 7ada o prispévek. Udaje jsou uvedeny pro kontrolu a nejsou
editovatelné (vyjimkou je udaj Cislo Gétu). V dolni &asti jsou volby pro pohyb mezi jednotlivymi kroky podani
Zadosti o prispévek. Volbou Pokracovat nasleduje dalsi krok.

g Zadost o pfispévek na détskou skupinu Ulozit X Odejit

Zkontrolujte informace o détské skupiné.

Kroky
Poskytovatel
@ Obecné informace
Poskytovatel: LOKI ICO: 00870501
Provozni dny a doba Pravni forma: Spolek Adresa: Cs. armady 601/23, Bubene¢, 16000
Praha 6
Kontrola udaji
Détska skupina
Nazev Loki lll
Adresa Levin 78, KralGv Dv(r, Skuhrov, 24570
Cislo uétu 123/0100 Zménit 7
Pokracovat

18.1.1.2 Provozni dny a doba

V Casti Provozni dny a doba se zadava obdobi provoznich dni roku, na které zadate o prispévek. Pokud se provozni
dny v tydnu neméni, mlZete zadat jen jedno obdobi. Obdobi na sebe nemusi navazovat, ale nesmi se
prekryvat. Obdobi se zaddvaji tlaCitkem PFfidat obdobi a je nutné zadat alespon jedno obdobi.

Uvedte obdobi, na které Zadate o pfispévek, provozni dny a provozni dobu.

Kroky
Pokud zadate na dobu neuréitou, datum konce obdobi nevypliujte. Jestlize jiz vite, Ze budete provozni
dny nebo provozni dobu ménit, zadejte obdobi s aktualnimi provoznimi dny a nové cbdobi se
Obecné informace zménénymi provoznimi dny. Pokud podate zadost do 5. dne v mésici, miiZzete Zadat o pfispévek

od pfedchazejiciho mésice.

Provozni dny a doba ;
Provozni dny a doba

Kontrola udaji B

Jesté jste nepridali Zadné obdobi provoznich dnd.

-+ Pridat obdobi

Zadané obdobi (interval od — do) musi byt v rozsahu roku, na ktery se zada o prispévek. Pro kazdé obdobi je nutné
vyplnit provozni dny v tydnu, na které se zadd o prispévek. Moznost zadat vice obdobi v ramci roku, na ktery se
zada o prispévek, pouzijte, jestlize se béhem roku méni provozni dny détské skupiny — napfiklad v obdobi letnich
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prazdnin jsou provozni dny pondéli az patek, zatimco ve zbytku roku jsou provozni dny pondéli az nedéle. Volbou
Pokracovat nasleduje dalsi krok.

Krok Uvedte obdobi, na které zadate o prispévek, provozni dny a provozni dobu.
roky

Pokud Zadate na dobu neurcitou, datum konce obdobi nevyplnujte. Jestlize jiz vite, Ze budete provozni
dny nebo provozni dobu ménit, zadejte obdobi s aktualnimi provoznimi dny a nové obdobi se

Obecné informace zménénymi provoznimi dny. Pokud podate zadost do 5. dne v mésici, mlzZete zadat o pfispévek
od pfedchazejiciho mésice.

Provozni dny a doba
Y Provozni dny a doba

Kontrola udaji Obdobi od 01.04.2025 - 30.04.2025 z ]
Pondéli 07:00 - 16:00
utery 07:00 - 16:00
Streda 07:00 - 16:00
Ctvrtek 07:00 - 16:00
Patek 07:00 - 16:00

(o]

18.1.1.3 Kontrola udaji

V Casti Kontrola Gdaja se zobrazi veskeré Udaje o poskytovateli a détské skuping, které je tfeba zkontrolovat. V
pfipadé potreby lze vybrané udaje v predchozich krocich upravit. Ve spodni ¢asti je nutné vyplnit ¢estného
prohlaseni o pravdivosti Udaji uvedenych na Zadosti o prispévek.

Kroky Kontrola udajd
Obecnd informace Poskytovatel: LOKI &0 00870501
Privni forma: Spolek Adresa: Cs. armady 601/23, Bubenet, 16000
Praha &
Provozni dny a doba
Poskytovatel a détska skupina Upravit

Kontrola Gdajd

Détska skupina

Miazev Lk 1l

Adresa Levin 78, Kraldv Dvir, Skuhrov, 24570

Cislo GEtu 123/0100 Imiinil &
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Kroky

Obecné informace

Provozni dny a doba

Kroky

Obecné informace

Provozni dny a doba

Kontrola Udajd

Provozni dny a doba Upravit

Obdobi od 01.04.2025 - 30.04.2025

Pondéli 07:00 - 16:00
tery 07:00 - 16:00
Stfeda 07:00 - 16:00
Ctvrtek 07:00 - 16:00
Patek 07:00 - 16:00
Cestné prohladeni

Informace pro poskytovatele o oznamovani obsazenosti kapacitnich mist za ka2dy kalendaini mésic

Nazev Loki it
Adresa Levin 78, Kraidv Dvie, Skuhrov, 24570
Cislo Gétu 123/0100 Zménit 2

narok na vyplatu 2a dany kalendaini mésic.

J&, ALENA BARTOSOVA , statutarni zastupce poskytovatele, Lestné prohladuji, 2e viechny
Udaje uvedend v 28dosti jsou pravdivé a 2e beru na védomi vyle uvedens Informace

0 oznamovani obsazenosti kapacitnich mist 2a ka2dy kalendafni mésic. Dale prohlasuji, 2e
poskytovatet

Dale prohlasuji, 2e poskytovatel:

* nema evidovan (s vyjimkou P sp lenym poselkanim nebo
rozioZenim uhrady na splatky) u:
o organd Finanéni spravy
o Celni spravy
o na pojistném nebo pendle na vefejné zdravotni pojisténi
© na pojistném nebo pendie na socisini zabezpedeni a plispéviku na zaméstnanost
o nema diuh vi¢i statnimu rozpoétu nebo rozpodtu statniho fondu po Ihiité splatnost

]

s vz

Po stisknuti tlacitka Podat Zadost dojde k odeslani Zadosti a zobrazeni Cisla podani.

Zadost o prispévek byla odeslana
Cislo podani: DESKP-0000003014

Detail zadosti mGzete znovu oteviit v seznamu podani.

(o] [
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Odeslanou Zadost |ze pres tla¢itko Detail zobrazit a prohlizet a pres tladitko Stahnout je mozné ji uloZit Zadost ve
formatu PDF na sv(j lokalni disk, pfipadné vytisknout jako doklad o jeho podani.

Podané dokumenty jiZ nelze ménit.

Podana Zadost o pfispévek se uloZi do Pfehledu podani prispévku.

"

Détska skupina "Hrajeme si"

PRSI | oot prapsi ¥ Bioonsstupirs | [ oot | (oo~ |

Dorutené dokumenty >
Dokumenty podané v roce 2025

Smiouvy s rodiéi >
Dokument Datum podani &islo podaini/ & Masic a rok aznémeni
> 04.06.2025 DESKP-0000013057 Kviten
> 04062025 DESKP-0000013046

U podané Zadosti o prispévek je mozZné zobrazit jeji detail, kde je mozné 7adost prohliZet, ¢i uloZit ve formatu PDF
na svUj lokdlni disk, pfipadné vytisknout jako doklad o jeho podani.

V této Casti Ize také podat Zpétvzeti zadosti.

1.3 » LOKI1 » Detasil 3adost

iédasl [+] pflspévek Zpétvreti tidosti

podani DESKP-0000005731

_ Dokumenty

Obdobi od 09.05.2025 - 31.05.2025

Pond&li Mepfetriity provoz (24 h) Zadost o plispévek na détskou
skuplnu

Lrtary Mepfetriity provoz (24 h)
Datum wytvoleni: 09.05.2025

Stiada Napletrdity provoz (24 h) Cislo jednaci

Civrtek MNepletriity provoz (24 h) 2025-05-08.19-16-09 .
© 584 pdf -

Pitek Mepletriity provoz (24 h)

)

18.1.1.4 Ozndmeni o zpétvzeti Zddosti o prizndni pfispévku

s vz

Ulohy vytvoreni a podani ozndmeni o zpétvzeti 7adosti o pfiznani prispévku se spusti v Detailu Zadosti. Ozndmen/
nelze rozpracovat a ulozit a podat pozdéji. Pokud jej vytvofite a pak nechcete podat, smaze se.
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Po spusténi Ulohy se zobrazi c¢estné prohlaseni o osobé, kterd oznameni poddva. Po odsouhlaseni ¢estného
prohlaseni Ize na konci formulare stisknout tlacitko Podat oznameni o zpétvzeti.

@ Oznameni o zpétvzeti

Kontrola udajt

Poskytovatel: Drahomira ZEMANOVA Datum narozeni: 10.11.1961

Pravni forma: Fyzicka osoba nepodnikajici Adresa: Na Vysluni 1280, Lutyné, 73514 Orlova

Cestné prohlaseni

Cestné prohladuji, ze ja, Drahomira ZEMANOVA, jsem fyzicka osoba nepodnikajici poskytujici
sluzbu péce o dité v détské skupiné.

Dale prohlasuji, ze vSechny udaje jsou pravdivé.

Podat oznameni o zpétvzeti

Odeslané oznameni Ize pres tlacitko Detail zobrazit a prohlizet a pres tlacitko Stahnout je mozné uloZit oznameni
ve formatu PDF na sv(j lokalni disk, pfipadné vytisknout jako doklad o jeho podani.

Podané dokumenty jiz nelze ménit.

Oznameni o zpétvzeti zadosti bylo odeslano
Cislo podani: DESKP-0000006182

Detail oznameni mizete znovu otevfit v seznamu podani.

(o] [ s
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,

Podané oznameni o zpétvzeti zadosti o priznani prispévku se ulozi do Pfehledu podani prispévku.

ey LOKL) Plahiad pods
LOKI1
Pfehlod podani > Piehled podani piispévku + 2hdost o plapéves + OQmémeni ctsazenost Daisi v

Dorudone dokumenty >
Dokusmenty podantd v roce 2025 v

Smiouvy s rodiéi > -

Dokument Datum podan Cisto podani / &) Mésic 8 rok ozndmen
Normativy > Zpétvzet ta XP
Informace o DS > 28308t O plispévek DESKP-000 0182

U podaného Oznameni o zpétvzeti Zadosti o prispévek je moziné zobrazit jeho detail, kde je mozné oznameni
prohliZet, ¢i ulozit ve formatu PDF na svUj lokalni disk, pfipadné vytisknout jako doklad o jeho podani.

L. > LOKI1 > Detad ozndmeni o zpétvzet

Oznameni o zpétvzeti zadosti o prispévek

Datum podani 09.05.2025 Cislo podani DESKP-0000005698

= Dokumenty
Zadost o prispévek
Cislo podani DESKP-0000005632 Oznameni o zpétvzet zadosti

Datum vytvoieni: 09.05.2025
Datum podani| 098.05.2025

Cislo jednaci:

2025-05-09.18-12-18-
942 paf

18.1.2 Oznameni obsazenosti

Pomouci tlacitka Oznameni obsazenosti Ize zaevidovat nové ozndmeni obsazenosti za vybrany mésic.

Pred zahajenim vytvareni oznameni obsazenosti je nutné, aby byly zaevidovany viechny smlouvy s rodici, jejichz
pobyty maji byt do ozndmeni zahrnuty. Po zahdjeni vytvareni oznameni se nasledné opravy smluv v oznameni
obsazenosti neprojevi! Pokud v pribéhu vytvareni oznameni zjistite chybu ve smlouvach, je nutné oznameni
obsazenosti smazat, opravit smlouvy a zahdjit vytvareni oznameni obsazenosti znovu.

Ozndmeni obsazenosti lze podat v fadném terminu nebo v dodatecném terminu do konce nasledujiciho mésice.
Pfipada-li termin na den pracovniho klidu, je terminem nasledujici prvni pracovni den.

97



Do uplynuti terminu mdzZe poskytovatel podat vice ozndmeni obsazenosti za stejny mésic. Do vypoctu se pouZije
naposled podané. Toto se uplatni v pfipadé fadného i dodate¢ného terminu.

Do oznameni obsazenosti se zahrnuji pouze pobyty déti, které nejsou kratsi tfi hodin. Pokud vSak v dany den je
pobyt dlouhé tfi a vice hodin, pak se zahrnou i kratsi pobyty ditéte v tomto dni.

Pokud byla poskytovana sluzba péce o dité v détské skupiné i pro starsi déti, oznameni obsazenosti nebude mozné
podat, pokud v aktudlnim kalendafnim roce neni poddno ¢estné prohlaseni k podpofe de minimis. Pfed podanim
oznameni je nutné podat ¢estné prohlaseni k podpore de minimis.

Podani oznameni obsazenosti zahrnuje ctyfi kroky, které lze kdykoliv prerusit a pozdéji se k rozpracovanému
ozndmeni vratit a podat jej:

e Volba mésice

e  Preruseni poskytovani sluzby
e  Mésicni obsazenost

e Podani

18.1.2.1 Volba mésice

Po zaloZeni oznameni obsazenosti nejprve aplikace zobrazi nasledujici hlaseni:

®

Informace

Oznameni obsazenosti kapacitnich mist se wvytvofi na zakladé aktualnich udajd
ze smluv o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. Pokud soucasné jiny uzivatel udaje
ze smluv upravuje, jeho Upravy se do oznameni obsazenosti nezahrnou.

Pokracovanim zaroven cestné prohlasujete, Zze vsechny udaje ze smluv pouzité pro tvorbu tohoto
oznameni obsazenosti jsou pravdivé.

Soucasné dojde k archivaci aktuélnich udajd smiluv, které budou zahrnuty do oznameni obsazenosti
a jejichz nahled budete mit k dispozici z podaneho oznameni obsazenosti (denni obsazenost
kap. mist).

Chcete pokracovat?

Po jeho potvrzeni se zobrazi Gvodni formulaf Volba mésice.
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@ 0Oznameni obsazenosti ‘ X Odejit ‘

Volba mésice

Kroky
Pokud byla poskytovana sluzba péce o dité v détské skupiné i pro starsi déti, oznameni
@ Volba mésice obsazenosti nebude moZné podat, protoze v aktualnim kalendafnim roce neni podano éestné
prohlaseni k podpofe de minimis. Pfed podanim oznameni podejte Eestné prohlaseni k podpofe de
minimis.
Preruseni

poskytovani sluzby Volba mésice, za ktery se podava oznameni obsazenosti

Mésicni obsazenost
Détska skupina Matefidouska Il

Rok 2025 ~
Podani

Mésic, za ktery se podava oznameni
. Leden ~
obsazenosti

Pokracovat

Po volbé mésice kliknéte na tlacitko Pokracovat. Aplikace automaticky provede:

e  kontrolu neprekroceni kapacity za mésic ozndmeni obsazenosti a
e kontrolu konfliktd smluv.

Jestlie je zjiSténa chyba, zobrazi seznam chyb a ozndmeni obsazenosti se ukonéi. Tyto chyby brani podani
oznameni obsazenosti. Je nutné opravit smlouvy a zahdjit vytvareni oznameni obsazenosti znovu.

Jestlize se zadna chyba nezjisti, aplikace vyhleda vSechny dny pobytl déti v mésici, za ktery se podava oznameni,
které nespadaji do obdobi vazby rodi¢li na trh prace.

Nalezeni takovych dnl nebrani podéni oznameni obsazenosti, ale pobyty v téchto dnech nebudou do ozndmeni
zahrnuty.

Jestlize se jedna o chybu ve smlouvéch, zaviete ozndmeni obsazenosti (smazte ho, pokud se vytvofilo), opravte
smlouvy a vytvorte oznameni obsazenosti znovu.

18.1.2.2 Preruseni poskytovani sluzby

Zadejte obdobi preruseni poskytovani sluzby. VSechny zadané dny preruseni musi byt provoznimi dny mésice, za
které se podava ozndmeni obsazenosti a nesmi spadat do obdobi pozastaveni opravnéni.
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€@  cznimeniobsazenosi B3

Kroky Preruseni poskytovani sluby

Preruseni ze strany poskytovatele za mésic duben 2025
Volbia mésice

Pocat dni prerusen (DP) za duben 2025 O 8
@ Preruseni

poskytovini shuiby Maximaini pocet dnd preruseni (DP) za rok (D 3

MEaZnl dhasrancat Vy&erpany potet DP za min. mésice (O 0

Poddni Obdabi perueni R
Obdobi pferuseni 04.04.2025 - 11.04.2025 s @
Uvedte véechna obdobi preruseni poskytovani sluzby za duben 2025, kdy bylo prerusenc
poskytovini sluiby po cely den pode § 20c zékona &. 247/214 Sb.
]

Pocet dnu preruseni (DP) za mésic oznameni obsazenosti

Pocet dnU preruseni zaevidovanych v seznamu dnl preruseni poskytovani sluzby v mésici, za ktery se poddava
oznameni obsazenosti.

,

Upozornéni: Do poctu dnl preruseni, které se porovnavaji s limitem dnl preruseni, se zapocitavaji pouze dny
Cerpani prispévku. Proto pokud na den preruseni, ktery v této tabulce uvedete, nebude v oznameni obsazenosti
zapoditan Zadny normativ (proto prispévek nemUze byt Cerpan), pak se tento den preruseni nikde nezohledni.

Povinnost hlasit dny preruseni plati i v pfipadé, kdy doslo k vycerpani maximalniho po¢tu dnl preruseni za rok.

Maximalni pocet DP za rok

,

Udaj je vypoditavan aplikaci z poétu provoznich dndi ¢erpani prispévku za cely rok.

Vycerpany pocet DP za min. mésice

Celkovy pocet dnli preruseni za minulé mésice roku Cerpani prispévku, za které byl ¢erpan prispévek.

18.1.2.3 Mésiéni obsazenost

Aplikace na zdkladé pobytl déti uvedenych ve smlouvach navrhne obsazenost jednotlivych kapacitnich mist a
zapocitani pobytl pro stanoveni normativd.

Formular Mésicni obsazenost je celkovym prehledem pobytl zapocitanych pro normativy.

Zobrazuji se i ty provozni dny, které nejsou obsazeny zadnym pobytem déti.
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@ Oznameni obsazenosti [ B ulozit ] ‘ X Odejit |

Kroky Mésiéni obsazenost

Tabulka dnl oznameni obsazenosti a pFislusny poéet normativi.
Volba mésice . . - 9 - . - _— Fm .
Zkontrolujte denni obsazenost a pfipadné zménte vybrané pobyty pro zapocitani normativl. Tabulka obsahuje zaznamy véech

dn(, za které se podava oznameni, i kdyZ pro né neni cbsazeno Zadné kapacitni misto pobytem ditéte.
Preruseni

poskytovani sluzby Normativy celkem za mésic leden 2025

Mésicni obsazenost

Na provoz — ml. déti Na stravovani - ml. déti Na provoz - st. déti Na stravovani - st. déti
0 0 92 92
Podani
Datum @ Den Provoz @ Strava @ Provoz st. @ Strava st. @ Zapocitani @
ml. déti mil. déti déti déti zaDP
01.01.2025 St o] 0 4 4 &
02.01.2025 &t 0 0 4 4 Z

Tlacitko Neumisténé pobyty zobrazi seznam pobytl, které byly vyjmuty z denni obsazenosti kapacitnich mist a
nebyly nikam umistény. Uloha slouZi jen pro kontrolu.

Zapocitani za den DP
Ano - normativy jsou za den preruseni zapocteny do vyse pfispévku, protoze preruseni nema na vysi prispévku vliv.

Ne - normativy za den preruseni nejsou zapocteny do vySe prispévku a snizuji celkové pocty normativd za cely
meésic.

Upozornéni: Jestlize ve dni pferuseni neni zapocitan zadny normativ, pak se tento nepovazuje za den cerpdani
prispévku a nezapocitdva se ani do dnl preruseni bez vlivu na pfispévek ani do dnl preruseni s vlivem na

prispévek.

Pro kontrolu obsazenosti dennich kapacitnich mist a zménu pobyt(i zapocitanych pro stanoveni normativu zvolte
ikonku tuzky na konci radku dne.

Formuldr zobrazuje pro dany den vsechna kapacitni mista a jejich obsazeni pobyty déti.
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@ Oznameni obsazenosti [ B ulozit | | X Odejit ‘

Kroky Denni obsazenost

Kapacitni misto 1 X

-+ Viozit pobyt smlouvy |

Obsazenost kapacitnich mist 01.01.2025
Volba mésice

Na provoz - ml. Na stravovani —ml. Na provoz - st. déti Na stravovani - st.
Pferuseni déti déti 4 déti p .
- . ( @ Starsi déti )
poskytovani sluzby 0 0 4 —_—

Katefina Karlova
Mésiéni obsazenost . _— o i Pfichod - Odchod: 07:00 - 16:00
Pocty normativu za kapacitni mista ¢, Obnovit ze smiuv ‘
_ Datum narozeni: 13.02.2019
Stravovani: Ano

Podani Kapacitni @ provoz © strava @ provoz @ strava @ Interni gislo smlouvy: 1149
Zapocitat: @

misto ml. déti ml. déti st. déti st. déti
© 1 1 1

2 1 1

3 1 1

4 1 1

5

Pro vybrané kapacitni misto se v pravé ¢asti formuldre zobrazi seznam pobytl umisténych na kapacitnim misté.

Pokud dojde k odebrani kapacitniho mista, pomoci tlacitka Vlozit pobyt smlouvy ho Ize vlozit do jiného fadku.
K ndvratu do plvodniho stavu slouZi tlacitko Obnovit ze smluv.

18.1.2.4 Poddani

Na formulafi Podani se zobrazi shrnuti idaji uvedenych v oznameni obsazenosti.
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@ 0Oznameni obsazenosti ‘ X Odejit |

Kroky Kontrola udajt
° Volba masice Poskytovatel: Matefidouska IE0: 00830500
Pravni forma: Ustav Adresa: Hartigova 1142/105, Zizkov, 13000
Praha 3
° Preruseni
poskytovani sluzby ; i . . R
0Oznameni obsazenosti kapacitnich mist
° Mésicni obsazenost
Mésic obsazenosti Leden
(®) Podani Rok 2025
Détska skupina Matefidousgka I
Pferuseni poskytovani sluzby Upravit
Celkovy pocéet dnli pferuseni 0
Poéet dnil preru$eni s narokem na
0
pfispévek
Poéet dnll preruseni bez naroku na o
pfispévek
Ve spodni ¢asti formuldre se pak nachazi ¢estné prohlaseni.
Cestné prohlaseni
0 Cestné prohlasuji, ze ja, BARTOSOVA, jsem statutarni zastupce poskytovatele.

= Cestné prohladeni k podpofe de minimis podané 2.4.2025 15:42:42 pod é&islem jednacim
MPSV-2025/247 je stale platné.

« Na viechny dny pobytl déti, které jsou v oznameni obsazenosti kapacitnich mist pouZité,
jejich rodice, ktefi uzavreli smlouvu s poskytovatelem o poskytovani sluzby péce o dité v
détske skuping, doeloZili doklad o existenci zakladniho pracovnépravniho vztahu nebo
sluzebniho poméru rodice, denni formé studia rodie, evidenci rodice jako uchazece o
zaméstnani nebo o povinnosti rodiée, ktery je osobou samostatné vydélecné &innou, platit
zélohy na pojistné na dichodové pojisténi a pfispévek na statni politiku zaméstnanosti.

Dale prohlasuji, Ze viechny udaje uvedené v oznameni obsazenosti kapacitnich mist jsou
pravdive.

Podanim oznameni obsazenosti dojde k archivaci aktudlnich Gdajd smluv, které budou zahrnuty do oznameni
obsazenosti a jejichz ndhled budete mit kdispozici z podaného ozndameni obsazenosti (denni obsazenost
kapacitnich mist).
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18.1.3 Cestné prohlaseni k podpofe de minimis

Formular Cestné prohlaseni k podpore de minimis se otevie v ¢asti Prehled podani pFispévku kliknutim na tla&itko
Dalsi. Zobrazi se menu, ze kterého zvolite prislusny typ dokumentu, ktery chcete vytvorit a podat.

® > LOKI1 > Prehled podani - pFispévek

LOKI1

Pfehled podani > Prehled podani prispévku + Zadost o prispévek -+ Oznameni obsazenosti Dalsi v |

Dorucené dokumenty > g Cestné prohlaseni k podpore de minimis

Dokumenty podané v roce 2025 v
Oznameni o provozni dobé

Smlouvy s rodici > <
Dokument Datum podani Cislo podani / ¢j. -

Normativy > Cestné prohlaseni k podpore de minimis 12.05.2025 DESKP-0000006072

Informace o DS > Oznameni obsazenosti 02.04.2025 MPSV-2025/418 Leden
Cestné prohlaseni k podpofe de minimis 02.04.2025 DESKP-0000004070
Zadost o prispévek 02.04.2025 DESKP-0000004202

20 nastranku v 1-4 ze 4 zaznam{

Cestné prohlaseni k podpofe de minimis:

e tykd se informaci o ucetnim roku, propojeni s jinymi podniky, o vzniku poskytovatele fuzi s jinym podnikem
anebo prevzetim jeho jméni anebo vzniku podniku rozdélenim jinych podniki,

e podava se jednou za kalendaini rok a ddle ihned pfi zméné skutecnosti, které posledni ¢estného prohlaseni k
podpore de minimis obsahovalo

e podava se za poskytovatele a plati pro vsechny jeho détské skupiny, které poskytuji sluzbu péce o dité v
détské skupiné pro starsi déti (tj. déti ve véku ode dne 1. zafi po dosazZeni 3 let véku do dne zahdjeni povinné
Skolni dochazky)

e staci podat jedno za vSechny détské skupiny

e je podminkou pro poddni hlaseni obsazenosti, jestlize hlaseni obsazenosti obsahuje obsazeni kapacitnich mist
starSimi détmi

Podani cestného prohlaseni k podpore de minimis zahrnuje 4 casti, které lze kdykoliv prerusit a pozdéji se k
rozpracovanému prohlaseni vratit a podat je;j:

e  Propojeni s jinym podnikem

e Vznik poskytovatele spojenim / nabytim podnik
e Vznik poskytovatele rozdélenim podnikd

e Kontrola udajl

18.1.3.1 Propojeni s jinym podnikem

Jestlize poskytovatel neni propojen se Zadnym jinym podnikem, zvolte variantu Ne, neni propojen s jinym
podnikem.

Jestlize je poskytovatel propojen s néjakym podnikem, zvolte variantu Ano.
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Propojeni s jinym podnikem

1£0: D0ETOS0

Auresa: Co, armiy 80123, Bubana, 16000 Praha 8

Po volbé Ano se zobrazi tabulka pro povinné zadani IC podniku/a, se kterym/i je poskytovatel propojen.

PFidat podnik x
@ Pravnicka osoba / 0SVE

Zadejte I€0 podniku

Po volbé propojeni kliknéte na tlacitko Pokracovat.

18.1.3.2 Vznik poskytovatele spojenim / nabytim podniki

Jestlize v soucasném a 2 predchazejicich Gcetnich obdobich poskytovatel nevznikl spojenim nebo nabytim
podniku/{, v rozbalovaci nabidce zvolte Nevznikl spojenim podnika ¢i nabytim podniku.

Jestlize v sou€asném a 2 predchazejicich Ucetnich obdobich poskytovatel vznikl spojenim nebo nabytim podniku/d,
zvolte v rozbalovaci nabidce jednu z moznosti:

. Vznikl spojenim (fazi splynutim) podnikd
. Nabytim (fazi slouéenim) pfevzal jméni podnikd

Po volbé se zobrazi se tabulka pro zadani IC podniku/d ze kterych vznikl anebo fuzi sloucenim pievzal jméni.

Déle uvedte, zda informace o spojeni ¢i nabyti podnikd jsou jiz zohlednény v Centralnim registru podpor malého
rozsahu.
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@) Gostné proniasoni k podpote do minimis
Vznik spojenim/ nabytim podnikd

 sautasném a 2 predchazejicich ugetnich cbdabich poskytovatsl:

Brapejoni s fmpm

bl it spejonie i & nasyin posinik

O Varidi spojenim [fGx| spbyrtim} podnikis

Po vyplnéni kliknéte na tlacitko Pokracovat.

18.1.3.3 Vznik poskytovatele rozdélenim podnikd

Jestlize v sou¢asném a 2 predchazejicich Ucetnich obdobich poskytovatel nevznikl rozdélenim podniku/d, zvolte
Nevznikl rozdélenim (rozstépenim nebo odstépenim) podniku.

Jestlize v soufasném a 2 predchézejicich Ucetnich obdobich poskytovatel vznikl rozdélenim podniku/Q, zvolte
Vznikl rozdélenim (rozitépenim nebo od$tépenim) podniku. Po volbé se zobrazi tabulka pro zadani IC podniku/G

ze kterych poskytovatel vznikl rozdélenim.

Déle uvedte:

e zda informace o spojeni ¢i nabyti podnikd jsou jiZ zohlednény v Centralnim registru podpor malého rozsahu

e zda poskytovatel pri vzniku rozdélenim podnikl prevzal Cinnosti téchto podnikl, na které byla pridélena
podpora de minimis. Pokud ano, vyplnte také tabulku podpor, které poskytovatel pfi rozdéleni podnik(

prevzal.
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€ Cosne pronseni k podpore de minimis & vt | [ own

Vznik rozdélenim podniki
Kroky Vares pocrik 102i10enm nebo cdbtépe

v
pocnsrm
PR —
spoenin | natytem
poanki © Viniki roraiteni {ra tbpenim aobo oedtépenim podaiy

[ORw—
creemmpoSSE poaniy, jelichd rozdélenim poskytovatel vaniki
Kortrow o

Uvedie podniky. eficnt rozdblenim viral vab poskytovater

Dopifuiici informace

e e g s oo ==

Dotum poskytnuts Nazev podais

O]

Diive poskytnuté podpory ¥

Datum poskytnuti

[Myberne datum | 8 ]

Platce podpery v reZimu de minimis

Castka

[ ]

Po vyplnéni kliknéte na tlacitko PokraCovat.

18.1.3.4 Kontrola tdaji

V ¢asti Kontrola udaja se zobrazi vyplnéné Gdaje, které lze v pfipadé potieby upravit a ¢estné prohlaseni o osobé,
kterd ozndmeni podava. Po odsouhlaseni Cestného prohlaseni Ize na konci formulare stisknout tlacitko Podat
Cestné prohlaseni de minimis.

@ Cosne pronissenix podpore de minimia o
Kontrola idaji
Kroky e
Prepaen s oy
soanem
[nm——) 120- 00870501
Versk poskytoraten
epcienim/ rabytim Prin torma Spolek Acrwsa s, armidy 60123, Bubenet, 16000 Praha &
podniki
Vink poskytorstess
rozadlenim pocrikil Fyopeisnt s fvjm podntmm gt
(%) Konrots dcal
e
e

razstipenim neba octidpenim), na nb2 byta dlive paskylnuts pedgora de minkeis poutta

Eestos protistant

@ 5 MUD: RICHARD BARITOS DS povétend 05003 poskylovatele, Cestnd DroMatur, e vEechey vyle Lwedend Udaje |sou plesnd 3 pravaivé. Beru na waomi, 2e POGINIm Lestného pronisten se poskylovalel Zavazule. 2e v plipac

) Iy
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Odeslané Cestné prohlaseni Ize pres tlacitko Detail zobrazit a prohlizet a pfes tladitko Stahnout je mozné ulozit ve
formatu PDF na sv(j lokalni disk, pfipadné vytisknout jako doklad o jeho podani.

Podané dokumenty jiZ nelze ménit.

Cestné prohlaseni de minimis je podano!
Cislo podani: DESKP-0000013574

Detail miZete znovu oteviit v seznamu podani.

® Detail I l & Stahnout

18.1.4 Oznameni o provozni dobé

Formular Oznameni o provozni dobé se otevie v Casti Pfrehled podani prispévku kliknutim na tlacitko Dalsi.
Zobrazi se menu, ze kterého zvolite prislusny typ dokumentu, ktery chcete vytvorit a podat.

£ 3 > LOKI1 > Pfehled podani - pfispévek

LOKI1
Prehled podani > Prehled podani pispévku + Zadost o prispévek ‘ ‘ + Oznameni obsazenosti |- Dalsi v
Dorucené dokumenty > ) Cestné prohlaseni k podpofe de minimis
Dokumenty podané v roce 2025 v
- Oznameni o provozni dobé
Smlouvy s rodici > ¥ % TN
Dokument Datum podani Cislo podani / €j. S
Normativy > Cestné prohlaseni k podpofe de minimis 12.05.2025 DESKP-0000006072
Informace o DS > Oznameni obsazenosti 02.04.2025 MPSV-2025/418 Leden
Cestné prohlaseni k podpofe de minimis 02.04.2025 DESKP-0000004070
Zadost o prispévek 02.04.2025 DESKP-0000004202

20 nastranku v 1-4 ze 4 zaznam{

Formulaf Ozndmeni o provozni dobé obsahuje 2 ¢asti:

e Oznameni o provozni dobé
e Kontrola udajl
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18.1.4.1 Ozndmeni o provozni dobé

V ¢asti Ozndameni o provozni dobé se vyplni provozni doba k provoznim dndim podané Zadosti o prispévek. Po jeho
vyplnéni kliknéte na tlacitko Pokracovat.

Vytvareni oznameni lze kdykoli prerusit, zadané udaje UloZit a pokracovat pozdéji. Nepodany dokument lze
smazat. Z vytvareni oznameni Ize také kdykoli Odejit bez ulozeni.

9 0znameni o provozni dobé ‘ & Ulozit ‘ | X Odejit ‘

Oznameni o provozni dobé

Kroky
Doplfite provozni dobu k provoznim dnlim podané zadost o pfispévek
@ Oznameni o provozni
dobé Poskytovatel: LOKI 1CO: 00870501
Pravni forma: Spolek Adresa: Cs. armady 601/23, Bubeneg, 16000
Kontrola Gdaijl Praha 6
Obdobi od 01.01.2025 - 31.12.2025 Z
Pondéli 07.00 - 16:00
Utery 07:00 - 16:00
Stfeda 07:00 - 16:00
Ctvrtek 07:00 - 16:00
Patek 07:00 - 16:00

18.1.4.2 Kontrola udaji

V Casti Kontrola tdajti se zobrazi Udaje o poskytovali, Udaje o provozni dobé a €estné prohlaseni o osobé, ktera
oznameni podava. Po odsouhlaseni ¢estného prohlaseni Ize na konci formulare stisknout tlacitko Podat oznameni
o provozni dobé.

9 Ozndmeni o provazni dobé * Oaejit

Kentrola udajt
Kroky Ozndmeni o pro

Zkontrolujte v

Oznameni o provazni
dobét Poskytovatel: LOKI 1C0: 00870501

ameni o provozni dobé podat.

Kontrola tdajd Prévni forma: Spolek Adresa: Cs. armédy 601723, Bubene, 16000
Praha &
Oznameni o provozni dobé Upeavit
Obdobi od 01.01.2025 - 3112.2025
Pandél 07:00 - 16:00
Utery Q7:00 - 16:00
Stfeda 07:00 - 16:00
Eturtek Q7:00 - 16:00
Patek 07:00 - 16:00

Cestné prohlasent

@ 4 MUDr. RICHARD BARTOS DIS. povifent osoba poskylovatele, &esiné prohlatull, te
véechny Gdaje uvedené v ozndmeni jsou pravdivé

=]
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Odeslané oznameni Ize pres tlacitko Detail zobrazit a prohlizet a pres tlacitko Stahnout je mozné uloZit oznameni
ve formatu PDF na svUj lokalni disk, pfipadné vytisknout jako doklad o jeho podani.

Podané dokumenty jiZ nelze ménit.

Oznameni o provozni dobé je podano!
Cislo podani: DESKP-0000006370

Detail mizete znovu oteviit v seznamu podani.

(o) [ oo

18.1.4.3 Podané Ozndmeni o provozni dobé

Podané Oznameni o provozni dobé se ulozi do Pfehledu podani prispévku.

W > LOKIT > Pretied padini - plispivek

LOKI1

Piehled podani >

Piehled podani piispévku + Zidosto pispévek | | -+ Oanameni sbsazenost | ooisi |

Dokumenty podané w roce 20125

Dorucené dokumenty >

Smiouvy s rodiéi >

Dokument Datum padéni Cislo podéni / & Mésic a rak oznameni
Normativy > Oznameani o provozni dobé 12.05.2025 DESKP-0000008370
Informace o DS > Castné prohlaseni k podpore da minimis 12.05.2025 DESKP-0000008072

U podaného Oznameni o provozni dobé je mozné zobrazit jeho detail, kde je mozné oznameni prohlizet, ¢i ulozit
ve formatu PDF na sv(j lokalni disk, pfipadné vytisknout jako doklad o jeho podani.
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# > LOKI1 > Detail oznémeni o provozni dobé

0Oznameni o provozni dobé

Datum podani: 12.05.2025 Cislo podani: DESKP-0000006370

Dokumenty
Poskytovatel: LOKI I£0: 00870501
Pravni forma: Spolek Adresa: s. armady 601/23, Bubeneg,
16000 Praha 6 Oznameni o provozni dobé

Datum vytvofeni: 12.05.2025
&islo jednaci:
Obdobi od 01.01.2025 - 31.12.2025
Probihad generovani osvédéeni o
digitalnim tkonu a mize trvat

Pondéli 07:00 - 16:00 T G
Utery 07:00 - 16:00
Steda 07:00 - 16:00
Ctvrtek 07:00 - 16:00
Pétek 07:00 - 16:00

18.1.5 Zadost o zaslani rozhodnutf

Formulai Zadost o zaslani rozhodnuti se otevie v ¢asti Prehled podani prispévku kliknutim na tlacitko Dalsi.
Zobrazi se menu, ze kterého zvolite pfislusny typ dokumentu, ktery chcete vytvorit.

Loki Il

Prehled podani > Prehled podini piapéviu - Zitost o prispévek + Oanémeni cosazenoss | | Dol v
Gestné prohliden k podpate de minimis

Dorugend dokument

¥ 2 Dokumenty podané v roce 2025 v
Smiouvy 5 rodkéi >
Dokument Datum podni Mésic a rok aznsmeni
Normativy ’ Oznameni obsazenosti 23.05.2025 Duben
Informace o DS > Ozndmeni o provozni dobé 9.05.2025

Formular Zadost o zaslani rozhodnuti obsahuje 2 ¢3sti:

e  7Z4dost o zaslani rozhodnuti
e Kontrola udajl

V ¢asti Zadost o zaslani rozhodnuti vyberte konkrétniho vyrozuméni a kliknéte na tlacitko Pokracovat.
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Zadost o zaslani rozhodnuti

Kroky Vyberte vyrozuméni o rozhodnut, pro které cheete pozidat o zasldni rozhodnuti
Poskytovatel: BENE:! e i: 20.06.1%¢
(® 24dostozasiani Deyoiutes LUSOS BEER Datum narozeni: 20.06.1997
rozhodnuti Pravni forma: Fyzicka osoba nepodnikajici Adresa: Zdravotnicka 216, 27341 Brandysek

Kontrola Gdajd
Doruend vyrozuméni o rozhodnuti

Rok vydani rozhodnuti ©

Vyrozuméni o rozhodnuti o vyplaté

Datum vydéni: 02.06.2025 Datum doruceni: Evidenéni Eislo: UPCR-2025-EP1-D-2789
() ° i plispivi
Datum vydani: 27.05.2025 Datum doruceni: 29.05.2025 Evidencni islo: UPCR-2025-EP1-D-2493
” . plispévk
Datum vydani: 24.05.2025 Datum doruceni: 27.05.2025 Evidenéni Eislo: UPCR-2025-EP1-D-2367
Pokracovat

V ¢asti Kontrola udajti zkontrolujte zvolené vyrozuméni a nasledné na konci formulare stisknéte tlacitko Podat
Zadost o zaslani rozhodnuti.

Kontrola udaji

Kroky
° 2adost o zasléni
rhodnuti
iR ' Poskytovatel: LUBOS BENES Datum narozent: 20.06.1997
@ Kontrola udaj Pravni forma: Fyzicka osoba nepodnikajici Adresa: Zdravotnicka 216, 27341 Brandysek
Détska skupina
Nazev: Détska Skupina Test 32

Zadost o zaslani rozhodnuti k vyrozuméni o rozhodnuti

Vyrozuméni o rozhodnuti o piiznani piispévku
Datum vydani: 27.05.2025 Datum dorueni: 29.05.2025 Evidenéni tislo: UPCR-2025-EP1-D-2493

[ Zpit ‘ Podat bidost o zasiénl rozodauti

Odeslanou Zadost Ize pres tlacitko Detail zobrazit a prohlizet a pres tlacitko Stahnout je mozné uloZit Zadost ve
formatu PDF na sv(j lokalni disk, pfipadné vytisknout jako doklad o jeho podani.

Podané dokumenty jiz nelze ménit.

Zadost o zaslani rozhodnuti byla odeslana
Cislo podani: DESKP-0000013431

Detail zadosti mGzete znovu oteviit v seznamu podani.

(o] [
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18.2 Dorucené dokumenty v ¢asti aplikace k pfispévku

Aplikace zde zobrazuje prehled dorucenych dokument( k prispévku. Kazdy dokument je mozné pres tlacitko Detail
zobrazit a prohliZet a pres tlacitko Stahnout je mozné dokumenty uloZit ve formatu PDF na sv(j lokdlni disk,
pfipadné vytisknout. Doruc¢ené dokumenty jiz nelze ménit.

LOKI1

Prehled podani > Dorué&ené dokumenty k pfispévku

Doruéené dokumenty > -
Dorudené v roce 2025 v

Smlouvy s rodic ’ Dokument Datum doruceni Evidenéni ¢islo

Normativy > Rozhodnuti o vyplaté 03.06.2025 UPCR-2025-EP1-D-2529 ® &

Informace o DS > Vyzva k podani oznameni obsazenosti 02.06.2025 UPCR-2025-EP1-D-2721 ® 4
Vyrozuméni o rozhodnuti o vyplaté 27.05.2025 UPCR-2025-EP1-D-2530 @ &

20 na stranku v 1-3 ze 3 zaznam{

18.3 Smlouvy s rodi€i

Novou smlouvu s rodi¢i zadate na formulafi Smlouvy s rodici tlacitkem Nova smlouva, jiz zadanou smlouvu
upravite kliknutim na ikonku Upravit smlouvu.

' > Matefidouskall > Smlouvy s rodiéi

Matefidouska lll

[ -+ Nova smlouva Kontroly a tolerance konfliktu v ]

Pfehled podani > Smiouvy s rodiéi
Doruéené dokumenty >
J Zadejte jméno, pfijmeni nebo éislo smlouvy [Vyh\edal Q ]
Smlouvy s rodiéi >
7 Fitr
Normativy > <
Informace o DS 5 Dité Datum narozeni Obdobi poskytovani sluzby @ Poznamka Interni €islo smlouv
Karlova Katefina 13.02.2019 01.02.2022 - 3112.2025 149
Klingherova Jaroslava 11.12.2019 01.02.2022 - 3112.2025 1148

Formular smlouvy obsahuje 4 ¢3sti:

. Udaje o ditéti
. Obdobi dennich pobytl ditéte v détské skupiné
. Seznam obdobi vazby rodice, ktery uzaviel smlouvu, na trh prace
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. Obdobi uvolnéni kapacitniho mista

18.3.1 Udaje o ditéti

V ¢&asti Udaje o ditéti se vyplni osobni udaje ditéte. Na jejich zékladé dojde, po stisknuti pfislugného tlacitka, k
ovéreni osoby v zakladnich registrech. V pfipadé, Ze se dité nepodati ovéfit, aplikace uvede, Ze dité nelze ovérit v
zakladnich registrech a osoba zUstane neovérena. Neovéreni osoby nebrani v zaloZzeni smlouvy.

Udaje o ditéti
Osobni udaje

Jmeéno ditéte
Oleg

Prijmeni ditéte
Mares

Rodné ¢islo pfidélené v CR
2008261640

Rodneé cislo nebylo piidéleno

Datum narozeni

26.08.2020 B

Adresa mista pobytu v CR
Nabfezi 15, 27306 Libusin

() Dogasna ochrana ()

Déle se zde vyplni Udaje o smlouvé, véetné e-mailu na rodice.

s vr

Interni ¢islo smlouvy je needitovatelny Udaj, ktery si aplikace vyplfiuje sama.
Udaje o smlouvé

Interni éislo smlouvy @

Zahajeni poskytovani sluzby Ukonéeni poskytovani sluzby

[01.01 2025 ‘ =] ] [31.12.2025 ‘ =] ]

Poznamka Mepovinné

[ Poznamka ke smlouvé.. ]

E-mail na rodice @

[ rodic_olega@seznam.cz ]
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18.3.2 Obdobi dennich pobytt ditéte v détské skupiné

V Casti Obdobi dennich pobytu ditéte v détské skupiné |ze denni pobyt podle potfeby zadat tfemi zplisoby:

o Kalendar — zadavaji se konkrétni kalendarni dny, ve kterych dité dochazi do skupiny a pro kazdy
den se uvede doba pobytu: pfichod a odchod ditéte. Dob pobytu v jednom dni mdizZe byt vice. Jedno
obdobi dennich pobytd je vSak maximalné jeden kalendaini mésic, pak je nutno zadat obdobi na dalsi
mésic.

e Tydenni — pobyt je zaddn pro dny v tydnu za libovolné dlouhé obdobi. Pro kazdy zvoleny den je
nutno uvést dobu pobytu: prichod a odchod ditéte. Dob pobytu v jednom dni mGzZe byt vice.

e Sudy / lichy tyden — pobyt je zadédn stejné jako tydenni s tim, Ze aplikace rozliSuje sudé a liché
tydny.

U kazdého zdznamu lze zaskrtnout, zda je poZadovano stravovani podle pfisluSnych vyZivovych norem. Zaskrtnutim
se pfi zafazeni pobytu do mési¢niho hlaseni obsazenosti automaticky vytvofi Zadost o normativ na stravovani.
Soucasné zaskrtnutim poskytovatel potvrzuje, Ze zajistujete danému ditéti plnou stravu za dodrzeni pFislusnych
vyzivovych norem. Tento pfiznak nelze zaskrtnout u sousedskych détskych skupin.

ZpUsob zadani pobytu ditéte: Kalendar

Tento zplsob je vhodny zvlast pfi nepravidelné dochazce ditéte. Postupuje tak, Zze zadejte obdobi, ve kterém
vyplite dny pobytu véetné stravovani ditéte. Zadané obdobi nesmi prekrocit jeden kalendarni mésic. V pripadé
dvou pobytl v jednom dni (napf. 7:00 — 10:00 a pak 14:00 — 16:30) uvedte den dvakrat. Jestlize chcete vyplnit
vSechny pfichody a odchody hromadné, poutzijte volbu Vyplriovat pfichod a odchod pro vsechny zdznamy
najednou.

Nové obdobi pobytu ditéte v détské skupiné X
Obdobi od Obdobi do
[ 01.04 2025 B ] [ 30.04.2025 B ]

Zplsob zapisu dennich pobytl ditéte v obdobi

| Tydenni Sudy/lichy tyden Kalendar ‘

Vypliovat pfichod a odchod pro viechny zaznamy najednou @

Den Prichod @O Odchod O  Stravovani ®

[01_04_2025 5] [08100 ] [15:00 | @ Ano Rz
[09_04_2025 E]] [08100 ] [15:00 ] Ano \ @ |
[23_04_2025 E]] [os;oo ] [15:00 | @ ano (& |
[ -+ Pridat denni pobyt
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Zpusob zadani pobytu ditéte: Tydenni

Tento zplisob zvolte, jestlize pobyt ditéte je ve zadaném obdobi periodicky na tydenni bazi. Zadejte obdobi, ve
kterém vyplrite pobyt v jednotlivych dnech v tydnu véetné stravovani ditéte. V pripadé dvou pobytl v jednom dni
(napf. 7:00 — 10:00 a pak 14:00 — 16:30) uvedte den dvakrat. Jestlize chcete vyplnit vSechny prichody a odchody
hromadné, poutzijte volbu Vyplriovat prichod a odchod pro vsechny zaznamy najednou.

Nové obdobi pobytu ditéte v détské skupiné X
Obdobi od Obdobi do
[ 01.01.2025 B ] [ 31.03.2025 B

Zplhsob zapisu dennich pobytl ditéte v obdobi

| Tydenni Sudy/lichy tyden Kalendar ‘

Vyplhovat pfichod a odchod pro vSechny zaznamy najednou @

Den Pfichod @ Odchod @ Stravovani @

& ro

08:00 12:00

13:00 17:00

12:00

(<]

=

=

o
EEEEIEIE

| J |
| J |
| J |
®s (60 J 1200 | @ aro
| J |
| J |

Ct 08:00 12:00 & Ano
Pa 08:00 12:00 Ano
() so Pfichod Odchod
() Ne Pfichod Odchod

Zplisob zadani pobytu ditéte: Sudy / lichy tyden

Tento zplsob zvolte, jestlize pobyt ditéte je ve zadaném obdobi periodicky na bazi sudych a lichych tydn(. Zadejte
obdobi, ve kterém vyplnite pobyt v jednotlivych dnech v sudych a lichych tydnech véetné stravovani ditéte. V
pfipadé dvou pobytl v jednom dni (napf. 7:00 — 10:00 a pak 14:00 — 16:30) uvedte den dvakrat. Jestlize chcete
vyplnit vSechny pfichody a odchody hromadné, pouzijte volbu Vyplriovat pfichod a odchod pro vsechny zdznamy
najednou.
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UloZené udaje Ize pomoci ikonky pro editaci (tuzka) upravit. Pokud je zdznam chybné uloZen, lze jej pomoci ikonky
pro odstranéni (popelnice) vymazat.

Obdobi dennich pobyt ditéte v détské skupiné

Tydenni 01.01.2025 - 31.03.2025 Va i ~
Pondéli 08:00-12:00 Stravovani: Ano
Pondéli 13:00 -17:00 Stravovani: Ano
Utery 08:00-12:00 Stravovani: Ano
Stieda 08:00-12:00 Stravovani: Ano
Ctvrtek 08:00-12:00 Stravovani: Ano
Patek 08:00-12:00 Stravovani: Ano
Mésicni 01.04.2025 - 30.04.2025 Vs o ~
01.04.2025 08:00-15:00 Stravovani: Ano
09.04.2025 08:00-15:00 Stravovani: Ano
23.04.2025 08:00-15:00 Stravovani: Ano

Pomoci Sipky Ize zaznam rozbalit / sbalit.

18.3.3 Seznam obdobi vazby rodice, ktery uzaviel smlouvu, na trh prace

V této Casti se uvadi obdobi, na které rodic dolozZil svou vazbu na trh prace. Denni pobyty ditéte, které nespadaji do
obdobi vazby rodi¢e na trh prace nebudou zahrnuty do hlaseni obsazenosti.

Nové obdobi zadejte volbou Pfidat obdobi. Zadana obdobi se nesmi vzajemné prekryvat.

Seznam obdobi vazby rodic¢e, ktery uzaviel smlouvu, na trh prace

Vazba rodice na trh prace Va 0]

od @ 01.01.2025
Do

Vicesménny nebo nepfetrzity provoz Ano
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Do hldseni obsazenosti se zahrnou pouze pobyty ditéte, které spadaji do obdobi vazby rodice na trh prace. To
neplati u smluv, ve kterych je ditéti zaevidovano datum udéleni do¢asné ochrany. Od tohoto data po dobu 6
mésicl neni nutné evidovat vztah rodice na trh prace.

18.3.4 Obdobi nepfitomnosti

Pokud ma byt smluvni pobyt (anebo jen cast smluvniho pobytu) nepfitomného ditéte nahrazen pobytem
jiného/jinych déti, je nutno zaevidovat obdobi nepfitomnosti (anebo jen ¢ast tohoto obdobi).

Za obdobi nepfitomnosti evidované v aplikaci se pobyt ditéte nezahrnuje do kontroly nepfekroceni kapacity ani se
nezahrnuje do ozndmeni obsazenosti. Proto miZe byt nahrazen skute¢nym pobytem jiného ditéte ¢i jinych déti.

Pobyt jiného ditéte za toto evidované obdobi nepfitomnosti je nutno zadat do smlouvy pfislusného ditéte / déti.
Nové obdobi zadejte volbou Pfidat obdobi.

Obdobi nepritomnosti

Smiluvni pobyt ditéte v obdobi nepfitomnosti (uvolnéni kapacitniho mista) se nezapocitava do oznameni obsazenosti ani do kontrol
nepfekroéeni kapacity. Vyplite jen pokud potfebujete pobyt nepfitomného ditéte nahradit pobytem jiného ditéte.

5

Nepovinny udaj. Vypliite jen pokud potrebujete pobyt nepfitomného ditéte nahradit pobytem jiného ditéte.

‘ -+ Plidat obdobi ‘

18.4 Kontroly smluv

Kontroly smluv s rodi¢i obsahuji 5 typd kontrol a 1 toleranci:

o  Neprekroceni kapacity DS

e  Konflikty smluv

e Smlouvy a provozni dny

e  Kontrola uplnosti smluv

e Duplicita pobyt s narokem na normativ
e Tolerance konfliktnich smluv

Kontroly se spousti:

e rucné z formulare Smlouvy s rodici
e automaticky pfi podani zadosti o prispévek

118



A O o

LOKI1

Pehled podani > Smiouvy s rodiéi + Novismiowva | | Kontroly a tolerance konikty v

Dorucené dokument, >
o Zadujte jméno, prijmeni nebo éislo smiouvy

Smiouvy s radici >

Smiouvy a provozni dny

V fir (Foki2028 %)
Normativy > e
Kontrola ipinosti smiuv

Informece o 0S N Dité Datum narazeni Obdobi poskytovani siuzby @ Poznamka Interni &islo smiouy
Duplicita pobytd s nérckem na normativ

Talerance kenfliktnich smiuv

20na strinky v 1-3 ze 3 zaznamil

18.4.1 Neprekroceni kapacity DS
Uloha provadi dvé kontroly:

e vyhleda obdobi, ve kterych je prekroc¢ena kapacita détské skupiny
e vyhleda obdobi, ve kterych je ve skupiné pfitomno dité do 1 roku a soucasné pocet déti je vyssi
nez 4 anebo nékteré z déti je starsi 4 let.

Kontroly zahrnuji vSechny pobyty smluv bez ohledu na jejich délku anebo vazbu rodice na trh prace.

Jestlize je zjisténa chyba, zobrazi se nahled PDF dokumentu s vypisem nalezenych chyb. PDF si miZete vytisknout
anebo stahnout na svUj pocitac.

Prekroceni kapacity v nékterém mésici brani podani oznameni obsazenosti za tento mésic.

18.4.2 Konflikty smluv

Pfi podani ozndmeni obsazenosti probihd kontrola:

- Kontrola vyhledavd kalendafni dny, ve kterych existuji v ramci jedné DS dvé, a vice fadnych smluv na
stejné dité na stejny den pobytu a maji shodné osobni Udaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni). Zaroven
tyto kalendarni dny spadaji do obdobi vazby rodi¢e na trh prace, nebo u déti s do¢asnou ochranou
kalendarni dny, které spadaji do obdobi od data udéleni docasné ochrany do 6 mésicli. Pobyty déti se
nemusi prolinat, avsak délka pobytu je 3 hodiny a déle.

- Kontrolou prochazi také radné smlouvy déti, které maji shodné osobni udaje IKMPSV, cislo identifika¢niho
dokladu, nebo maji evidované ECP (Evropské &islo pojisténce) se stejnym statem.

- Kontrola, zda jsou v nékolika DS jednoho poskytovatele evidovany pobyty, na které pripada vazba rodice
na trh price, anebo pobyty pfipadaji na obdobi od data udéleni docasné ochrany do 6 mésicl, a na
radnych smlouvach existuji shodné osobni Udaje ditéte (jméno, pfijmeni, datum narozeni), nebo jsou
shodné udaje IKMPSV, &islo identifikaéniho dokladu, nebo maji evidované ECP (Evropské ¢islo pojisténce)
se stejnym statem.

- ProtoZe se v hlaseni obsazenosti pfi pocitani normativi doby dennich pobytl scitaji, je nutné, aby pobyty
tého?Z ditéte v jednom dni byly evidovany pouze na jedné smlouvé. Pokud se vsak jedna o rdzné déti se

119



shodnymi osobnimi Udaji, je nutné tento konflikt tolerovat v Uloze Tolerance konfliktnich smluv. Kontrola
se provadi v jen ramci détské skupiny.

- Jestlize je zjisSténa chyba, zobrazi se nahled PDF dokumentu s vypisem nalezenych chyb. PDF si mlzete
vytisknout anebo stdhnout na svij pocitac.

Konflikty smluv zjiSténé v nékterém mésici brani podani oznameni obsazenosti za tento mésic.

18.4.3 Smlouvy a provozni dny

Smyslem kontroly je pouze upozornit obsluhu na denni pobyty déti nezadané na provozni dny a naopak, upozornit
na provozni dny, na které neni evidovan pobyt déti.

Do kontroly vSak vstupuji pouze denni pobyty déti ze smluv, které spadaji do dnd obdobi vazby rodice na trh prace
a jeden denni pobyt je dlouhy min. 3 hodiny. Tedy ty pobyty déti, které budou zahrnuty do mési¢nich ozndmenich
obsazenosti.

18.4.4 Kontrola tplnosti smluv

Kontrola vyplnéni tdajd smluv potfebnych pro zahrnuti do oznameni obsazenosti.

Kontrola se provadi pro oznameni obsazenosti od kvétna 2025. Kontrolu lze spustit za obdobi maximalné 3 mésicl
v ramci jednoho roku.

18.4.5 Duplicita pobytd s narokem na normativ

Kontrola neptekrofeni naroku na 1 normativ na den a stejné dité mezi détskymi skupinami vsech
poskytovatell. Kontrolu Ize spustit za obdobi maximalné 3 mésicli v ramci jednoho roku.

18.4.6 Tolerance konfliktnich smluv

Uloha slouzi k zadéni tolerance konfliktu mezi dvéma smlouvami, a to ¢estnym prohlagenim o netotoZnosti déti na
téchto smlouvach.

120



_® > Matefidouska lll > Smlouvy srodiéi >  Seznam toleranci konfliktd

Materidouska Il

Nové prohlaseni o

Prehled podani > Seznam toleranci konflikti mezi smlouvami éestnym prohlagenim o ar i—

netotoZnosti déti

Doruéené dokumenty >

Prvni smlouva - Interni cislo @ Dité Druha smlouva - Interni Cislo @ Nazev druhé DS @

Smlouvy s rodiéi >
Normativy > E
Informace o DS > Nejsou zadany zadné tolerance konfliktd.

20 na stranku v 0-0 ze 0 zdznam(

Novy zaznam tolerance se zada kliknutim na tl. Nové prohlaseni o toleranci.

Jestlize se zadava tolerance konfliktu smluv na dvou détskych skupinach, je jedno, na které détské skupiné se
konflikt zaeviduje.

18.5 Normativy

Uloha slouZi k nadhledu normativil stanovenych pro jednotlivé roky.

[ 3 »  Mormativy

Matefidouska Il

Prehled podani > Normati\;y
Doruéené dokumenty > Denni normativy za pIné obsazené kapacitni misto platné pro rok 2025.
Smlouvy s rodié&i >
Rok 2025 ~
Normativy >
Normativ na provoz - mladsi déti (§20d odst. 1 pism. a)
556,41 Ké
Informace o DS > zékona 247/2014 sb.) @
Normativ na stravovani - mladsi déti (§20d odst. 1 pism. c)
25,34 K¢
zékona 247/2014 sb.) @
Normativ na provoz - starsi déti (§20d odst. 1 pism. b)
32730 Keé
zékona 247/2014 sb.) @
Normativ na stravovani - starsi déti (§20d odst. 1 pism. d)
14,90 Ké

zakona 247/2014 5b.) @
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18.6 Informace o DS v ¢asti aplikace k prispévku

V ¢asti aplikace k prispévku tato zaloZka zobrazuje zakladni idaje o détské skupiné.

[ 3 > Matefidouskalll > Informace o DS

Materidouska lll

Pfehled podani ’ Detail détské skupiny
Dorucené dokumenty > Tyto informace o détské skupiné se vztahuji k éasti Prispévek.
Pokud hledate udaje tykajici se opravnéni k poskytovani, prejdéte na detail Opravnéni.
Smilouvy s rodiéi >
Normativy 5 Zakladni informace
Informace o DS ? Nazev skupiny Matefidouska lll
Adresa skupiny Beroun 11/11, Beroun, Beroun, 12345
Cislo aétu 000000-0000000123/2010 Historie zmén Upravit &
Udéleni opravnéni @ 01.01.2020
Zanik poskytovatele 28.02.2025
Zanik [/ zruseni opravnéni @ 28.02.2025
Souhlas s SOHZ @ Ano

Jediné editovatelné pole na tomto formuldfi je Cislo uctu.

Déle je obsaZena informace o kapacité a informace o pozastaveni opravnéni / okamzitém preruseni poskytovani
sluzby.

Prehled kapacit

QOd data @ IF Kapacita

01.01.2020 5

Obdobi pozastaveni opravnéni

Typ Pozastaveno od Pozastaveno do Pferugeno od Obnoveno od

Pozastaveni opravnéni 18.02.2022 28.03.2022
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